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Do czego siuzy program Faktuny Lite?

Faktury Lite to program sprzedazy, przy pomocy ktérego mozesz zaprogramowac towary na kasie
fiskalnej. Mozesz w nim réwniez prowadzi¢ sprzedaz przy uzyciu drukarki fiskalnej podigczonej do
komputera. Program Faktury Lite pozwala tez na wykonanie podstawowych raportéw sprzedazy
wykonanej na kasie lub drukarce fiskalnej. Zapewnia on réwniez mozliwo$¢ utworzenia faktury
sprzedazy wraz z mozliwoscig przestania jej bezposrednio do KSeF.

Czym roznisie Lite od pefnej wersji programu?

Faktury Lite to uproszczona wersja programu magazynowego PC-Market.

Petna wersja (PC-Market) jest przeznaczona dla sklepéw wielokasowych, supermarketdéw i sieci
sklepéw. Pozwala dodatkowo na prowadzenie gospodarki magazynowej, planowanie zakupdw, analize
rotacji. sporzadzenie faktur sprzedazy, dostaw i kilkudziesieciu innych dokumentéw. Wykonanie ponad
80 roznych raportow, wspotprace z programami w ksiegowosci, ponad 100 réznymi typami urzadzen,
wydruk etykiet na péiki, i wiele innych.

Jesli potrzebujesz wiekszej funkcjonalnosci programu ponad to, co oferuje Faktury Lite, mozesz w
tatwy sposdb przesigsc sie na wersji Faktury Lite na petng wersje PC-Market. Programy pracujg na tej
samej bazie, a operacja migracji nie jest ani trudna ani skomplikowana.

Faktury Lite rejestruje w swojej bazie wiele informacji, do ktérych dostep bedzie mozliwy w
przysztosci w petnej wersji programu. Na przyktad moze importowac z kasy szczegdtowe informacje o
kazdym paragonie (bufor paragonéw), lub dane o sprzedazy dla statych klientéw. Rejestruje
monitoring zdarzen (np. kto i kiedy zmienit cene detaliczng na karcie tego towaru?). W przysztosci,
jesli zdecydujesz sie na program w petnej wersji — dane za ten czas, gdy pracowate$ na wersji Lite —
bedg dla Ciebie dostepne.

Jakuruchomic Faktury Lite?

Aby uruchomi¢ program, w Menu Start wybierz opcje Wszystkie aplikacje> Faktury Lite->
Faktury Lite.

Zaraz po instalacji, program jest tak skonfigurowany, ze uruchomi sie bez koniecznosci logowania.
Jesli jednak zostat dodany nowy uzytkownik lub zmienito sie hasto administratora, to pojawi sie
okienko, w ktorym nalezy poda¢ identyfikator i hasto. Domys$lne hasto dla administratora
(uzytkownika o identyfikatorze ADMIN) to ,ADMIN".

Identyfikacja uzytkownika X

(== Potaczenie: FakturyLite -
Identyfikator: ADMIN
Hasto: |uu.|

F2, Enter OK | Esc Rezygnacja i wyjScie z programu

Jesli zyczysz sobie, zeby za kazdym razem pojawiato sie okno logowania i nikt nieuprawniony nie miat
dostepu do programu, to zmien hasto administratora w menu programu Kontrola-> Uzytkownicy-
> Zmiana mojego hasla.

i

Wiecej szczegotow o uzytkownikach i logowaniu dowiesz sie w rozdziale Uzytkownicy.
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Nie chce czytaé calejlinstrukcii!

Aby szybko rozpoczac prace z programem, musisz najpierw skonfigurowac pofaczenie z kasg fiskalng
(zobacz rozdziat Konfiguracja - szybki start z kasg!) lub drukarkg (Konfiguracja drukarki fiskalnej).
Nastepnie utworz kilka towaréw (Karta towaru), wyslij je na kase (Eksport danych) lub sprzedaj na
drukarce fiskalnej (Sprzedaz na drukarce fiskalnej). Teraz troche treningu, wiasnej inwencji i juz
umiesz!

Witamy w menu giownym!

Po uruchomieniu programu zobaczysz gtéwne okno. W nim sg cztery obszary. Mozesz z nich
wywotywac potrzebne funkcje:
e Pasek menu. Zawiera liste wszystkich operacji, ktére mozna wykona¢ w programie. Menu
sktada sie z nastepujacych sekcji:

a. Dostawcy - tutaj zgrupowane sg wszystkie operacje zwigzane z dostawcami:
sporzadzanie i przegladanie dokumentéw dostaw oraz edycja i przegladanie kartotek
dostawcow.

b. Odbiorcy — tutaj zgrupowane sg wszystkie operacje zwigzane z Twoimi
Klientami: sporzadzanie faktur, faktur korygujacych, faktur pro forma oraz mozliwos¢
przegladania i edycji kartotek Twoich klientéw.

c. Rozliczenia — pozwala tworzy¢ i przegladaé wptaty i wyptaty od i do kontrahentéw.

d. Obstuga kas — tutaj mozesz wysta¢ towary na kasy, Sciggna¢ i przegladnaé dane o
sprzedazy z kas, skonfigurowac¢ potaczenie z kasami.

e. Sprzedaz det (DrukFisk) — menu obstugi sprzedazy na drukarce fiskalnej. Tutaj
mozesz dokonywac sprzedazy na drukarce fiskalnej, oraz wykona¢ wszystkie operacje
zwigzane z obstuga drukarki (raport dobowy fiskalny, raport kasjera. Mozesz tez
przeglada¢ wystawione wczesniej paragony.

f. Towary — lista produktow. Tutaj mozesz przegladnac liste towaréw, doda¢ nowe,
pogrupowac je w grupy (nazywane tutaj ,asortymentami”).

g. Kontrola - ogdlna konfiguracja catego programu, operacje serwisowe, lista
uzytkownikéw programu.

h. Raporty — tutaj mozesz wykona¢ podstawowe raporty sprzedazy wykonanych na
drukarkach lub kasach fiskalnych.

o Pasek narzedziowy - zawiera klawisze skrotéw do operacji z powyzszego menu. Mozesz
dowolnie zmienia¢ te liste w opcji menu Kontrola -> Konfiguracja -> Konfiguracja
interfejsu graficznego -> Ikonki paska narzedziowego. Standardowo przygotowaliSmy
dla Ciebie uktad klawiszy wedlug naszego uznania, ale zawsze mozesz je zmieniC i
przystosowa¢ do swoich potrzeb. Panel sklepu — to miejsce gdzie mozesz umieszczad
dostepne panele, ktére zapewniajg szybki podglad informacji oraz dostep do wybranych przez
Ciebie skrotow.

e Skroty klawiaturowe — do wielu opcji mozesz mie¢ dostep z klawiatury. W wiekszosci okien
w Faktury Lite zobaczysz taki wiasnie pasek ze wszystkimi dostepnymi skrotami. Czesto jest
ich tak duzo, ze nie mieszczg sie na ekranie. Zeby zobaczy¢ ich petna liste — naciénij klawisz
F1.

o Sekcje - Przyciski szybkiego dostepu mozna, za pomocg sekcji, posegregowa¢ wg ich
tematyki. Aby stworzy¢ nowg sekcje, wystarczy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na pulpicie
programu (lub wybra¢ Alt+N Narzedzia) i wybra¢ opcje ,Dodaj sekcje”, a nastepnie
wpisa¢ nazwe sekcji. Stworzone sekcje mozna zamieniaé kolejnoscig, natomiast ikony
znajdujgce sie w sekcjach mozna przenosi¢ pomiedzy sekcjami
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Wykaz towarow,
Wykaz towaréw to lista produktdéw, ktére bedziesz programowat na kasach i sprzedawat na
drukarkach fiskalnych. Wykaz towaréw mozesz zobaczy¢ w menu Towary-> Wykaz towarow.

Karta towaru

Karta towaru to inaczej formularz do edycji danych jednego towaru. Nowg karte towaru mozesz
zatozy¢ opcji menu gtéwnego Towary-> Nowy towar. Wykaz wszystkich zatozonych kart towarow
mozesz przegladac w opcji Towary-> Wykaz towarow.

Towar [445] x

ﬁ NEREMIAnanas w Puszce 565
Skrét (nazwa na kasach): Ana w Pus 565g

Kod: 8003251000037 Stawka VAT: 8% - Cena detaliczna: 3,19

Asotyment: ART SPOZYWCZE

Jednostka miary: szt v Wysytaé na urzadzenia:
Status:  towar - zwykly A Preferowany nr na kasie: 1 ..
PKWiU: Przy sprzedazy: cena zamknigta -
Opak. zwratne: o Dod. rabat na kasach:
Opak. jednorazowe: «« Grupa GTU:  brak v S

F6 Opis dod. F8 Kody dod.
Ctrl+N Notatki:

Podlega mechanizmowi podzielonej ptatnosci (MPP): nie w
Opis 1:
Opis 2:
Opis 3:
Opis 4:

F2 Zapis i wyjscie | Esc Wyjscie bez zapisu

Poszczegolne pola karty towaru majg nastepujgce znaczenie:

v Nazwa — nazwa gidéwna towaru jest wykorzystywana np. na dokumentach, wykazach lub
raportach w programie.

v Skrot (nazwa na kasach) — Kasy fiskalne majg specjalne wymagania dotyczace nazwy towaru.
Przede wszystkim musi ona by¢ unikalna, to znaczy, ze nie moze istnie¢ zaden inny towar o tej
samej nazwie. Rozne kasy fiskalne sprawdzajg unikalnos¢ dla réznych dtugosci nazw towaréw. W
zwigzku z tym, przed rozpoczeciem pracy z programem nalezy, w konfiguracji ustawi¢
maksymalng dtugosc¢ tej nazwy tak, aby na Zzadnej kasie nie wystgpita nazwa nieunikalna. Program
wyposazyliSmy w automat nadajacy unikalne nazwy towarom. Mechanizm jego dziatania zostat
opisany w rozdziale Unikalna nazwa towaru.

v" Kod - inaczej kod kreskowy towaru. Musi by¢ unikalny w catej bazie towarowej programu. Moze
to by¢ kod kreskowy z opakowania lub krétki kod towaru (np. 4-znakowy) nadany przez Ciebie.
Jesli nie wypetnisz tego pola, to program sam zatozy towarowi pierwszy wolny kod krétki (lub
dtugi w zaleznosci od tego, jak jest skonfigurowany automat nadajgcy kody). Zobacz rozdziat Kod
kreskowy towaru.

v Stawka VAT - Stawka VAT towaru. W konfiguracji programu mozesz ustawi¢ domysing stawke
VAT towaru.

v' Cena detaliczna - to cena sprzedazy brutto towaru na kasie lub drukarce fiskalnej.



Jednostka miary — od jednostki miary zalezy precyzja iloci sprzedazy towaru na dokumentach
oraz niektdrych kasach. Precyzje jednostki mozesz zmieni¢ w opcji

Kontrola-> Konfiguracja-> Jednostki miary. Na przyktad domys$ing precyzjg dla sztuk jest
1.000. To znaczy, ze nie mozesz sprzedaC utamkowej ilosci tych towaréw (np. alkoholi). Dla
kilograméw jest to 0.001, co znaczy, ze mozna je sprzedawac z doktadnoscig do 1 grama. Istnieje
mozliwos¢ zmiany w konfiguracji domyslnej jednostki miary — to znaczy takiej, ktdra bedzie
ustawiona na kazdej nowej karcie towaru.

Status - towar, opakowanie zwrotne, ustuga. Status decyduje o tym, jak dany produkt bedzie
obstugiwany przez program Faktury Lite lub stanowiska kasowe. Np. opakowanie jest inaczej
traktowane i liczone na kasie fiskalnej i dokumentach. Méwigc ,,opakowanie zwrotne” mamy na
mysli takie, jak butelka, czy kontener, a nie opakowania zbiorcze.

PKWIiU - kod Polskiej Klasyfikacji Towarédw i Ustug. W petnej wersji programu obowigzkowy na
kazdej fakturze VAT, jesSli towar jest sprzedawany w stawce obnizonej. W Faktury Lite
wykorzystywany do operacji grupowych zmian stawek VAT.

Opak. zwrotne — jesli chcesz, aby podczas sprzedazy tego towaru, razem z nim bylo
sprzedawane opakowanie zwrotne, to musisz wybra¢ opakowanie zwrotne, ktore bedzie
powigzane z tym towarem (otworzy sie okienko z wykazem opakowan zwrotnych). Powigzanie
towaru z opakowaniem nazywa sie tandem.

Asortyment — grupa towarowa, do ktdrej dany towar nalezy. Szczegdlnie zalecamy umieszczanie
opakowan, ustug w osobnych asortymentach. Istnieje mozliwo$¢ zmiany w konfiguracji
domysinego asortymentu.

Wysylac na urzadzenia — jesli pole jest zaznaczone, to towar bedzie programowany na kasie
fiskalnej. Jesli nie — bedzie pomijany podczas eksportu.

Preferowany nr na kasie — parametr dotyczy niektdrych kas fiskalnych (np. Elzab ECR).
Niektore kasy wymagaj, zeby podczas programowania towaru okresli¢, pod jakim numerem PLU
ma on byC¢ zaprogramowany na kasie. Numer PLU, to inaczej moéwigc ,numer szufladki”. Na
kasach, ktore tego wymagajg szufladki te majg zawsze kolejne numery od 1 do pojemnosci kasy
(np. 40 tys.). Jest to numeracja kolejna, zupetnie niezalezna od koddw towardw. Wypetnianie tego
pola nie jest obowigzkowe. W pole wpisz numeru PLU, pod ktérym chciatbys, aby ten towar
znalazt sie na kasie. Podczas eksportu towaru na kase, program w miare mozliwosci postara sie
przydzieli¢ wpisany przez Ciebie numer PLU. Jesli nie bedzie mogt (bo numer bedzie zajety przez
inny towar), to nada towarowi pierwszy wolny numer.

Przy sprzedazy — jesli towar ma cene otwartg, to kasjerka moze dowolnie zmieni¢ cene
sprzedazy towaru podczas sprzedazy. Jesli cena towaru jest zamknieta — kasjerka moze go
sprzedac tylko w tej cenie, jaka zostata ustalona w karcie towaru. Jednak uwaga! Niektére kasy
dopuszczajg udzielenie rabatu od sumy paragonu, nie patrzac na to, ktére towary w pozycjach
paragonu majg cene zamknietg, a ktore nie. Wtedy ceny towaru wprawdzie zmieni¢ nie mozna,
ale mozna udzieli¢ rabat na caty paragon. Czesto blokuje sie zmiane ceny towarom akcyzowym —
wowczas, jesli na paragonie znajduje sie kilka towaréw, a wsrdd nich akcyzowy. Rabat zostanie
udzielony na wszystkie pozycje za wyjatkiem akcyzowego. Tylko rabat z karty — to brak
mozliwosci udzielania rabatéw i zmian cen. No chyba, ze... jest to rabat udzielany na podstawie
karty statego klienta.

Opakowanie zwrotne — jesli towar posiada opakowanie zwrotne nalezy powigza¢ go z
utworzonym towarem tego typu.

Opakowanie jednorazowe — w przypadku, gdy towar sprzedawany jest w opakowaniu
jednorazowym, nalezy go takze powigzac¢ z odpowiednim towarem tego typu.

Podlega mechanizmowi podzielonej ptatnosci (MPP) — oznaczenie towaru podlegajgcemu
pod mechanizm Split Payment.

Opis 1 ... Opis 4 — s3 to pola tekstowe do dowolnego wykorzystania przez uzytkownika. Mogg
by¢ drukowane na dokumentach jako dodatkowe pola opisu towaru.

Notatki — jest to pole tekstowe do dowolnego wykorzystania przez uzytkownika. Tekst ten moze
zawierac¢ maks. 255 znakow.



Zaktadka , kody dodatkowe”

F6 Opis dod. F8 Kody dod.

Kod Skrét (nazwa na kasach)  Pref. nr na kasie
123456 Ana w Pus 565g 1
1234567 Ana w Pus 565g 2
1234568 Ana w Pus 565g 3
<nowy kod:

Czy spotkate$ sie juz z galaretkami, z ktorych wszystkie sg jednakowe, a rdznig sie tylko smakiem i
kodem kreskowym? Az sie prosito, aby umiesci¢ je pod jedng kartg towaru i zamawiac jako
sumaryczng ilos¢ wszystkich smakow! A pamietasz, kiedy dostawca umiescit Ci je wszystkie w jednej
pozycji na fakturze?

Kody dodatkowe, to mozliwos¢ przydzielenia kilku kodow kreskowych do jednego towaru.
Kasy fiskalne obstugujace kody dodatkowe (np. Elzab Delta, Optimus IC System) robig to doktadnie w
ten sam sposdb. Nie ma tu np. mozliwosci przydzielania réznych cen réznym kodom kreskowym tego
samego towaru. Po Sciggnieciu importu danych o sprzedazy nie bedziesz tez wiedziat ile zostato
sprzedanych ktérych kodéw (kasy przesytaja tylko informacje sumaryczng). Jest to cena, jaka musisz
zaptacic za wielokodowosé. Jezeli jestes zainteresowany osobnymi statystykami dla
poszczegolnych kodéw — musisz zatozyc¢ osobne kartoteki na te towary.

Kasy, ktdre nie obstuguja kodoéw dodatkowych:

Kody dodatkowe mozesz zaktadac réwniez, jesli korzystasz z kas fiskalnych, ktére nie obstuguja koddw
dodatkowych. Ale powiniene$ pamieta¢ o pewnej bardzo waznej rzeczy:

Kody dodatkowe zostang zaprogramowane na takiej kasie jako osobne towary.

Przepisy Ministerstwa Finanséw nie pozwolg Ci na zatozenie na kasie kilku towaréw o tej samej
nazwie. Program Faktury Lite bedzie wiec automatycznie dla kazdego tak wysytanego ,towaru”
dodawat na koncu jego nazwy dwucyfrowy przyrostek zapewniajacy jego unikalno$¢. Na przyktad: jesli
posiadasz towar o nazwie ,Chleb”, kodzie gtéwnym 121 i kodach dodatkowych 122, 123 i 124, to na
kasie zostanie on zaprogramowany jako cztery rézne towary o tej samej cenie oraz nastepujgcych
kodach i nazwach:

121 Chleb

122 ChlebO1
123 Chleb02
124 Chleb03

Unikalna nazwa towaru

Kasy ECR (elektroniczne) wymagaja, aby wszystkie towary miaty unikalng nazwe. Inaczej méwigc na
kasie nie moze by¢ dwadch towarow o jednakowej nazwie.

Drukarki fiskalne mimo, ze nie tak restrykcyjne — rowniez posiadajg ograniczenie polegajgce na
tym, ze nie mozna na drukarce sprzedawac towaréw o tej samej nazwie w dwoch réznych stawkach
VAT. W ich przypadku unikalne nazwy s3 tylko dobrym rozwigzaniem.

Ze wzgledu na te ograniczenia program Faktury Lite wyposazyliSmy w specjalny mechanizm tworzenia
unikalnych nazw towarow.




Na czym polega kontrola nazwy i stawki VAT na drukarce fiskalnej?

Drukarka zablokuje sprzedaz, jesli sprzedasz ten sam towar w stawce A, nastepnie w stawce B i z
powrotem sprobujesz sprzeda¢ go w stawce A. Przy probie wykonania tej ostatniej operacji drukarka
zaprotestuje anulujgc caty paragon i drukujgc tzw. ,blad PTU”. Drukarka kontroluje stawki
postugujgc sie nazwg towaru. Dopdki nie zmienisz nazwy tego towaru drukarka juz nigdy nie pozwoli
na jego sprzedaz w stawce A. Zwykle producenci reklamujg swoje drukarki podajac liczbe nazw (i
powigzanych z nimi stawek VAT), jakg potrafi pamieta¢ drukarka (zwykle ok. 100 tys. PLU). Dlatego
jest to raczej wada, a nie zaleta drukarki. Stuzy jedynie fiskusowi. Z twojego punktu widzenia najlepiej
bytoby, gdyby ilo$¢ ta wynosita 0.

Automat do tworzenia unikalnych nazw
Nazwa towaru przesylana na kase znajduje sie w polu karty towaru: Skrét (nazwa na kasach):

4§

Nazwa: Mleko w kartonie 0,251
Skrét (nazwa na kasach): Mle w kar 025

Zauwaz, ze po wpisaniu nazwy gtdwnej towaru — program automatycznie utworzy unikalng nazwe
skrécona, ktdéra bedzie postana na kase (i bedzie widniata na paragonie z kasy).

Dziatanie automatu mozesz rowniez zaobserwowal podczas wpisywania kodéw dodatkowych
towarow:

F6 Opis dod. F8 Kody dod.

Kod Skrdt (nazwa na kasach)  Pref. nr na kasie

590112365654 Mle w kar 0251 1

590112365982 Mle w kar 026 2

590112365433
<nowy kod=

Program za kazdym razem sprawdzi, czy nazwa towaru jest unikalna i jesli nie — automatycznie
poprawi nazwe na unikalng.

Konfiguracja automatu tworzacego unikalne nazwy

Rézne modele kas fiskalnych obstugujg rézne dtugosci nazw towaréw. Np. na starsze modele kas
Elzab ECR mozna posyta¢ nazwy 19 znakowe, a na Sharpa 457: nazwy 16 znakowe. Drukarki fiskalne
zwykle kontrolujg nazwy o dtugosci 24 do 25 znakdw, a nowsze modele nawet 40 znakow.

[ ]
Zwro¢ uwage, ze towary o nazwach:
CHUSTECZKI HIG. FIOLETOWE
CHUSTECZKI HIG. CZERWONE
zostang przez kase Sharp 457 uznane za te same towary (16 pierwszych liter jest identycznych),
podczas, gdy kasy Elzab ECR prawidtowo rozréznig je jako dwie rézne nazwy (19 pierwszych znakéw).

Kasy fiskalne réznig sie pomiedzy sobg jesli chodzi o kontrole unikalnosci nazwy. Na przykfad towary o
nazwach:



MLEKO WOREK 4 1

MLEKO WOREK 4% 1

Zostang przez kase Elzab ECR uznane za te samg nazwe (kasa wycina znak % i zbija powtarzajace sie
spacje w jedng).

Aby program Faktury Lite prawidtowo kontrolowat unikalnos¢ nazw skréconych i co wazniejsze robit to
w sposob identyczny z kasg fiskalng nalezy wczesniej ustawi¢ odpowiednie parametry konfiguracji
programu w opcji Kontrola-> Konfiguracja-> Stownik wykazow-> Nazwy skrécone
towarow:

Format nazw skréconych X
Minimalna dtugos¢ nazwy skrdconej:
Maksymalna diugosé nazwy skrdconej: 7
Polskie litery (ACE...): mogg wystepowac w skrotach  ~
Mate litery (abc...) maga wystepowad w skritach  ~

W skrdtach moga byé: litery, cyfry oraz znaki:
Spacje (znaki odstepu): pozostawiac pojedyncze ~ | _

Te znaki zamieniac na spacje:

Jak tworzyé propozycje nazwy skrdconej: obcinaé wyrazy nazwy towaru  ~

F2 Zapis | Esc Wyjscie bez zapisu | F5 Ustawienia domysine

Gdy ustawiona zostanie Minimalna dtugos¢ nazwy skréconej, to program uzupetni zbyt krotkie
nazwy takimi znakami, ktére sg ustawione w pozycji Spacje (znaki odstepu). Jest to wazna
informacja dla uzytkownikéw starszego modelu drukarki fiskalnej Elzab Omega, ktéra pozwoli
sprzedac tylko towar, ktory ma min. 10 znakéw. W tych drukarkach nie mozna uzupetnia¢ nazw
towaréw znakami podkreslenia (,_"), lecz kropkami. Przy korzystaniu z tych drukarek nalezy ustawi¢
minimalng dlugo$¢ nazwy na 10 znakdw oraz w parametrze Spacje (znaki odstepu) zmieni¢
podkreslenie na kropke.

Programowi mozna zlecic ponowne ,przeliczenie” (utworzenie) nazw wszystkich towarow na
podstawie nazw gtownych wg powyzZszej konfiguracyi. Stuzy do tego opcja menu Kontrola ->
Operacje serwisowe-> Naprawa-> Naprawa nazw skroconych. Szczegoly dziatania tego
automatu opisalismy w rozdziale Naprawa nazw skréconych.

Naprawa nazw skroconych

Nazwa skrocona umieszczona na karcie towaru jest wysytana na kase fiskalng. Obecnie produkowane
kasy fiskalne wymagajg, aby nazwa towaru byta unikalna. Je$li uwazasz, ze nazwy towardw s3
nieprawidlowe — mozesz zleci¢ programowi ich utworzenie na podstawie nazw gtownych. Sposdb
tworzenia nazwy skréconej mozna skonfigurowa¢ w opcji menu Kontrola-> Konfiguracja->
Stownik wykazow-> Nazwy skrocone towarow.



Format nazw skrdconych X

Minimalna dtugosc nazwy skriconej:

Maksymalna dtugosc nazwy skréconej: 17

Polskie litery (ACE..): magq wystepowad w skrdtach
Mate litery (abc...) maga wystepowac w skratach  ~

W skrdtach mogg byc: litery, cyfry oraz znaki:
Spacje (znaki odstepu): pozostawiad pojedyncze ~ |

Te znaki zamieniac na spacje: '

Jak tworzyé propozycje nazwy skrconej: obcinac wyrazy nazwy towaru  ~

F2 Zapis | Esc Wyjscie bez zapisu | F5 Ustawienia domysine

Przed rozpoczeciem naprawy nalezy wybra¢ jedng z metod:

Format nazw skréconych X
Minimalna dtugos€ nazwy skrdconej:
Maksymalna diugosc nazwy skrdconej: 7
Polskie litery (ACE. ) moga wystepowac w skrétach  ~
Mate litery (abc_..) moga wystgpowac w skrdtach  «

W skrdtach moga byc: litery, cyfry oraz znaki:
Spacje (znaki odstepu): pozostawiac pojedyncze ~ | _

Te znaki zamieniac na spacje: '

Jak tworzy¢ propozycje nazwy skrdconej: obcinaé wyrazy nazwy towaru  «

F2 Zapis | Esc Wyjscie bez zapisu | F5 Ustawienia domysine

Tylko korygowanie nieprawidtowych skréotow
Program nie bedzie tworzyt nazw skréconych na podstawie nazw gtdwnych, lecz poprawi istniejgce
nazwy skrécone w ten sposdb, aby byty zgodne z ustawieniami z okna ,Format nazw skréconych”.

Zastapienie nieprawidiowych skrotow domysinymi
Program utworzy nazwe skrocong na podstawie nazwy gtdwnej. Ale wykona to tylko dla nazw, ktore

sg niezgodne z ustawieniami z okna ,Format nazw skréconych”. Pozostate nazwy skrécone
pozostang nieruszone.

Domyslne skroéty dla wszystkich kodow
Nazwy wszystkich towardw zostang na nowo utworzone na podstawie nazw gtéwnych. Podczas
tworzenia nazw program bedzie sie postugiwat ustawieniami z okna , Format nazw skréconych”.

W kazdym z powyzszych przypadkéw naprawiane sg rowniez nazwy skrécone kodéw dodatkowych.
Nazwy te sg traktowane na rowni ze ,,zwyklymi” nazwami skréconymi.

Asortymenty

Nazywane sg czesto grupami towarowymi. Kazdy towar musi by¢ przypisany do jakiego$ asortymentu.
Nic jednak nie stoi na przeszkodzie, abys miat w sklepie tylko jeden asortyment wspdlny dla
wszystkich towardw.

Liste asortymentow mozesz edytowa¢ w menu Towary-> Asortymenty:



[] Asortymenty / znalezione: 15 O X
F10 Wyswietlaé gatezie '<bez podasortymentéw="[_]
4 Asortyment “¥lld  Towaréw Opakowan Ustug K. dodatkowych K. wazonych
~ <wszystkie asortymenty= 1509 18 0 4 4
ALKOHOL 0 0 0
# ART SPOZYWCZE 7 297 0 0 0 0
= CUKIERMICZE 4 278 0 0 0 0
7 KAWA HERBATA 12 87 0 0 0 0
# LODY MROZONKI 8 98 0 0 0 0
= NABIAL 2 161 0 0 3 0
= NAPOJE SOKI " 174 0 0 0 0
= OPAKOWANIA 13 0 18 0 0 0
= PAPIEROSY k) 64 0 0 0 0
= PIECZYWO CIASTA 10 9 0 0 1 1
- PIWO 1 28 0 0 0 2
= REKLAMOWK] 14 3 0 0 0 0
= RYBY KONSERWY 6 45 0 0 0 0
= WARZYWA OWOCE 5 36 0 0 0 0
5 WEDLINY KURCZAKI 3 152 0 0 0 1
Esc Powrdt | Ctrl+X Przenies | Ins Dodaj | Del Usun | F7, Enter Szczegoty | Ctrl+F8 Ustawienia

Lista asortymentow moze by¢ zwyklg (tzw. ,ptaska”) struktura, jak na rysunku powyzej. Mozesz
jednak utozy¢ asortymenty w forme drzewiasta:

(] Asortymenty / znalezionc: 16 O X
F10 Wyswietlaé gatezie '<bez podasortymentéw="[_]
4 Asortyment “¥lld  Towaréw Opakowan Ustug K. dodatkowych K. wazonych
~ <wszystkie asortymenty= 1509 18 0 4 4
~ i AKCYZOWE 17 93 0 0 0 2
i ALKOHOL 15 29 0 0 0 2
PIWO 28 0 0 0 e
# PAPIEROSY 9 64 0 0 0 0
@ ART SPOZYWCZE 7 1413 0 0 4 2
% CUKIERNMICZE 4 278 0 0 0 0
= KAWA HERBATA 12 87 0 0 0 0
= LODY MROZONKI 8 98 0 0 0 0
= NABIAL 2 161 0 0 3 0
= NAPQJE SOKI " 174 0 0 0 0
@ PIECZYWO CIASTA 10 91 0 0 1 1
= RYBY KONSERWY 6 45 0 0 0 0
= WARZYWA OWOCE 5 36 0 0 0 0
= WEDLINY KURCZAK] 3 152 0 0 0 1
T OPAKOWANIA 13 0 18 0 0 0
= REKLAMOWKI 14 3 0 0 0 0
Esc Powrdt | Ctrl+X Przenies | Ins Dodaj | Del Usun | F7, Enter Szczegoty | Ctrl+F8 Ustawienia

Asortymenty mozesz przesuwaé w obrebie drzewka przez przeciggniecie myszkg (technikg
drag&drop), lub uzywajac kombinacji klawiszy Ctrl-X Przenie$ i Ctrl-V Przenies tu.

Kod kreskowy towaru

Kodem kreskowym towaru nazywamy unikalny kod towaru wpisany w pole Kod na karcie towaru, lub
w jedno z pdl na zaktadce F8 Kody dod.

Kodem kreskowym moze by¢ dowolny ciag liczb o dtugosci 1-20 znakdw. Po wigczeniu odpowiedniego
parametru konfiguracji, kod kreskowy bedzie réwniez mogt zawierac litery lub zaczyna¢ sie od 0
(zera).

Zwro¢ szczegdlng uwage, ze niektore kasy fiskalne traktujg kody jak liczby. Dla tych kas nie ma
roznicy pomiedzy kodem ,012” i ,12”. Dlatego w wiekszosci przypadkdw nie powinno sie



wprowadza¢ kodow zaczynajacych sie od ,,0”. Tak samo z kodami zawierajgcymi litery — kasa
operujaca na liczbach zgtosi btagd przy prébie zaprogramowania takiego towaru.

Automatyczne nadawanie kodéw kreskowych

Jesli podczas zaktadania towaru nie wypetnisz pola Kod, to program sam zaproponuje unikalny kod
kreskowy dla towaru. Sposob, w jaki program bedzie tworzyt kody kreskowe mozna ustali¢ w opcji
Kontrola-> Konfiguracja-> Parametry-> Przegladanie/edycja-> Wykazy.

Program moze automatycznie nadac kody (par. konfiguracji Spos6b tworzenia kodu wlasnego):

v EAN13 (np. 2000000000336) —pierwsze trzy cyfry mogg sie miesci¢ w zakresie 200 do 209
(par. konfiguracji Przedrostek kodu wiasnego). Jesli Twoj sklep jest jednym w sieci, wéwczas
dobrym zwyczajem jest nadawanie kodéw EAN o réznych przedrostkach — innym na kazdym
sklepie.

v EANS8 (np. 20900014) - tak, jak w kodzie EAN13, trzy pierwsze cyfry mogg miesci¢ sie w
zakresie 200-209. Pamietaj jednak, ze w przypadku EAN8 masz do dyspozycji tylko cztery cyfry
identyfikacji — co oznacza, ze maksymalna liczba towardw oznaczonych tym kodem w Twoim
sklepie to 10000.

v Nr kolejny (np. 1001, 1003, 1004...) — program bedzie nadawat towarom kolejne numery
zaczynajac od liczby zdefiniowanej w par. konfiguracji Pierwszy numer kodu wiasnego. Kody
krétkie sg drukowane przez program na etykietkach jako CODE39. Kazdy czytnik koddw
kreskowych bez problemu poradzi sobie z tymi kodami.

= || S0D024 || 022018 || || 590 D|| (= =hr) '_.’||

EAN13 EANS8

11 =0

CODE 39

Wszystkie kody EAN zaczynajgce sie od 20 sg przeznaczone do dowolnego wykorzystania wewnatrz
Twojego sklepu. Mozesz by¢ pewny, Ze zaden z producentéw nie ometkuje swojego towaru takim
kodem.

Wszystkie kody EAN zaczynajgce sie od przedrostkow 21-29 — to tzw. kody wazone. OpisaliSmy je w
dalszej czesci instrukcji.

Kody wazone
Kody wazone sg zawsze kodami EAN13 zaczynajace sie od przedrostkdéw 21-29. Oto przyktadowy kod

wazony:

2 900020 o0oz2504

1 | I

2 3

4



Poszczegdlne sekcje tego kodu to:

1). Przedrostek (zawsze 21-29)

2). Numer towaru

3). Waga towaru (tutaj 250g.) lub warto$¢ zwazonego towaru (2 zt 50gr) — czeS¢ zmienna zalezna od
masy towaru

4). Cyfra kontrolna

W programie Faktury Lite kody wazone wystepujg w takiej postaci, ze sekcje 3 i 4 sg zastgpione
znakami zapytania:

Kod wazony zaczyna swg wedrowke zwykle na stoisku miesnym lub warzywnym. Ekspedientka ktadzie
na wadze np. winogrona, nabija na wadze kod 0002, na ktérego podstawie waga wie, jaka jest nazwa
i cena za kilogram tego towaru. Waga drukuje metke, na ktdrej umieszcza nazwe, cene za kilogram,
wage, cene za te wage oraz — co najwazniejsze: kod kreskowy, ktdry w sekcji 3 zawiera wage w
gramach (250g.). Po dojsciu do kasy fiskalnej kod wazony zostaje zeskanowany i na jego podstawie

Czesto zdarza sie, ze sklep operuje towarami o kodach wazonych zaczynajgcych sie od jednego
przedrostka (np. 28), lecz dostawca z zewnatrz sprzedaje towary juz powazone i ometkowane (czesto
sg to wedliny na tackach) kodami wazonymi zaczynajgcymi sie od innego przedrostka (np. 29).
Program Faktury Lite moze obstugiwa¢ w swoim systemie réwnoczesnie kilka réznych formatow
kodéw wazonych. Konfiguracji dokonuje sie w menu Kontrola-> Konfiguracja-> Stownik
wykazow-> Kody waZone:.

Nowy format kodu wazonego X
e Nazwa: Kody 29
Przedrostek (21..29): 29
Dlugose czesci statef .

12 3 4 5 6 7 8
Identyfikator podgrupy PLU: brak w

Dodatkowa cyfra kontrolna®:

*) cyfry kontrolne wechodza w sktad czesci zmiennej kodu

Cze&¢ zmienna zawiera: ilos€ lub wage towaru v
Precyzja czesci zmienngj:  0.001 w
Format: 2955858727?27272K

Jednostka kg w

F2 Zapis i wyjscie = Esc Wyjscie bez zapisu

W powyzszej konfiguracji poszczegélne pola oznaczaja:

v" Nazwa — dowolna nazwa kodu wazonego pojawiajgca sie na liscie wyboru

v Przedrostek — dwie pierwsze cyfry kodu muszg sie mieScic w zakresie 21 do 29. Program
pozwoli na zdefiniowanie tylko jednego formatu dla kazdego przedrostka. Czyli maksymalnie
mozna zdefiniowac 9 réznych formatéw kodéw wazonych.

v Dlugosc czesci statej — jest to dtugosc sekcji 2 (numer towaru) w kodzie wazonym

v Identyfikator podgrupy PLU — jedna lub dwie cyfry za przedrostkiem mogg decydowac o tym,
na ktérych wagach towar zostanie zaprogramowany. Parametr ma znaczenie tylko w petnej wersji
PC-Market i nie ma znaczenia w wersji Faktury Lite.



v Dodatkowa cyfra kontrolna — niektdre formaty koddéw wazonych przewidujg umieszczenie
drugiej cyfry kontrolnej w srodku kodu (pomiedzy sekcjami 2 i 3). Cyfra ta kontroluje sekcje 3.

v Cze$¢ zmienna zawiera — w czeSci zmiennej moze by¢ umieszczona waga lub warto$é
zwazonego towaru. Kasa fiskalna zna cene towaru, wiec na podstawie wagi moze obliczy¢ wartos¢
(wartos¢ = cena x waga) lub jesli w kodzie jest umieszczona warto$¢ moze obliczy¢ wage (waga =
wartos¢ / cena).

v Precyzja czesci zmienne]j — okresla potozenie kropki dziesietnej w sekgji 3.

v" Format — tego pola nie mozna edytowac¢ — w miare ,regulowania” poprzednich pdl umieszcza sie
w nim otrzymany format kodu. W polu format poszczegodlne literki oznaczaja: S — czeScC stata, G —
podgrupa PLU, K — cyfra kontrolna, ? — waga lub wartos¢ towaru.

Kod wazony moze by¢ rowniez automatycznie nadawany przez program. Zauwaz, ze jesli masz
zdefiniowany kod wazony o przedrostku 29 jak w przyktadzie powyzej, to po wpisaniu w pole Kod
samych cyfr 29 — utworzy sie automatycznie pierwszy wolny kod wazony (np. 290036???????). Jesli
postugujesz sie podgrupg PLU, to nalezy wpisaé odpowiednio wiecej cyfr: np. 292 spowoduje
utworzenie pierwszego wolnego kodu wazonego w podgrupie 2 (np. 29203677?????).

Towarom, ktére znajduja sie na kasie nie moge zmieni¢ kodu...

Program posiada pewne zabezpieczenie, ktdre polega na tym, ze nie mozna zmieni¢ kodu kreskowego
towaru, jesli ten znajduje sie na kasie. Dlaczego tak sie dzieje? Ot6z na wielu kasach fiskalnych (np.
Sharp, Novitus) identyfikacja kodu towaru nastepuje poprzez kod kreskowy. Jesli zmienisz ten kod, to
program nie bedzie potrafit usung¢ poprzedniego kodu z takiej kasy.

Jesli pomylite$ sie przy wpisywaniu kodu, to najtatwiej jest doda¢ wiasciwy kod jako dodatkowy do
tego towaru. Jesli z réznych przyczyn nie chcesz lub nie mozesz tego zrobi¢ — musisz nieprawidtowy
kod usunac z kasy.

Aby zmieni¢ kod kreskowy towaru nalezy kolejno:

v' UsunagC ten towar z kasy. Mozna to zrobi¢ poprzez przesuniecie towaru do asortymentu
niewysytanego do kasy i puszczenie na kase transmisji Aktualizacja — zamknieta zmiana
fiskalna (transmisje te mozna oczywiscie uruchomic tylko przy zamknietej zmianie fiskalnej i
$ciggnietym imporcie z kasy).

v' Zmieni¢ kod towaru (pole Kod na karcie towaru zostato odblokowane)

v’ Zaprogramowac ten towar na kasie. Mozna to zrobi¢ poprzez przesuniecie towaru z powrotem do
asortymentu wysytanego na kase i transmisje na kase (moze by¢ np. Aktualizacja — otwarta
zmiana fiskalna).

Nie moge wykorzysta¢ kodu kreskowego towaru, ktory jest usuniety

Towary usuniete nie sg wcale usuwane fizycznie z bazy. Blokujg one dalej kody kreskowe, poniewaz
baza danych jest tak skonstruowana, ze nie dopusci do istnienia dwdch jednakowych koddéw bez
wzgledu na to, czy sg aktywne, czy usuniete.

Towary usuniete mozesz zobaczy¢ przetaczajac wykaz towardw przy pomocy klawisza F6 Aktywne /
usuniete.

Jesli chcesz wykorzystac taki kod — najlepiej bedzie, jesli wejdziesz na karte towaru usunietego i
zmienisz mu kod kreskowy na inny (mozesz mu nadac inny kod automatycznie). Sytuacja z kodami



wykorzystanymi zdarza sie czesto w przypadku wyczerpywania sie puli kodéw wazonych — wowczas
usunietym kodom wazonym mozna nadac zwykly kod kreskowy (EAN lub nr kolejny).

Wykaz dostawcow/odbiorcow

Faktury Lite pozwala tworzy¢ kartoteki dostawcow i odbiorcow, ktdrzy dostarczajg Ci towar. Dzieki tym
kartotekom tatwo i szybko znajdziesz dane swojego dostawcy by doda¢ go na dokumencie dostawy.

Karta kontrahenta

Karta kontrahenta jest drugim w hierarchii waznosci (po karcie towaru) formularzem w programie
Faktury Lite. Nowg karte kontrahenta mozesz zatozy¢ np. w opcji menu Dostawcy-> Nowy
dostawca oraz Odbiorcy-> Nowy odbiorca. Wykaz juz zatozonych kart kontrahentéw mozesz
przegladaé w opcji menu Dostawcy-> Wykaz Dostawcow oraz Odbiorcy-> Wykaz Odbiorcow.

Kontrahent [104] >

/@ Nazwa: ZWIAZEK EMERYTOW

!’ Skrét: Kontakty: state «v  Mazwana  ZWIAZEK EMERYIOW
Osoba fizyczna ] D

Kontrahent jest:  [Jdostawca [+]odbiorcg [ |statym klientem

F4 Adresy F3 Ogdlne informacje F7 QOdbiorca F12 Dane logistyczne it Eksport / import EDI

Kraj- ... £ Wojewsdztwo: | %
Powiat: Gmina:

Ulica: ALBERTYNSKA Mr domu: Nr lokalu:

Migjscowose:  KRAKOW Kod pocztowy: Poczia:

Telefon: Fax: NIP:

Email: REGON:

Bank: s

Konto: - Lista jednostek lokalnych: ., Cirl+J

Masze konto: <uzywac domysinego= v
Zaktad pracy chr.: nie ~  Kod kontr.: 01 MNr analityki:
Podmiot powigzany: [

Mumer EORI: GLM: Dod. ident. podatkowy (NriD):

Czynny podatnik vat:  tak ~ Czynny podatnik UE:  tak ~ Czynny podatnik non UE: tak -~ Auto

Data sprawdzenia: |01.01.1980 Data sprawdzenia: |01.01.1930 Data sprawdzenia: |01.01.1980 aktualizu
Forma prawna: <brak:= v

Szczegotowa forma prawna: <brak> ~  Kod gtéwny PKD: ves Alt+D
Data sprawdzenia: |01.01.1980 | Domyélna kwota VAT do zapfaty dla FV MPP:  wymagane minimum “
Teksty dodatkowe na dokumentach:  wg konfiguracji ogdlnej v | e Ctrl+l

< | F2 Zapis i wyj5cie | Esc Wyjscie bez zapisu | Ctrl+A Aktualizacja danych WPV/CEIDG/GUS/VIES | Ctrl+S £ »

Kontrahentami w programie Faktury Lite mogg by¢:
o Dostawcy
e Odbiorcy
o Stali klienci — czyli tacy, ktorzy posiadajg karte rabatowg w Twoim sklepie
e Producenci — stuzg do wskazywania producenta na karcie towaru. Czesto zdarza



sie sytuacja, ze towar jednego producenta jest dostarczany do Twojej firmy przez kilku
dostawcow.

o Osoby fizyczne — jezeli kontrahent nie jest firmg, nalezy zaznaczy¢ te opcje. Zapewnia ona
mozliwos¢ zarzgdzania zgodami wymaganymi przez RODO.

W zaleznosci od typu kontrahenta pojawia sie on na roznych wykazach kontrahentéw. Np. w opgji
menu Dostawcy-> Wykaz Dostawcow pojawi sie lista tylko kontrahentdw bedgcych dostawcami.
W menu Odbiorcy -> Wykaz odbiorcow pojawig sie tylko odbiorcy itd.

KSeF

Zanim przejdziemy do dalszej czesci instrukcji musimy przygotowac Srodowisko to pracy z Krajowym
Systemem e-Faktur. Umozliwia on wystawianie i udostepnianie faktur ustrukturyzowanych. W
poczatkowym okresie faktury ustrukturyzowane beda funkcjonowaty w obrocie gospodarczym jako
jedna z dopuszczanych form dokumentowania transakcji, obok faktur papierowych i obecnie
wystepujgcych w obrocie gospodarczym faktur elektronicznych.

Konfiguracja srodowiska

Aby mdc skonfigurowac srodowisko w programie nalezy wigczyé odpowiedni parametr: Kontrola->
Konfiguracja-> Parametry-> Przegladanie/edycja i poprzez wyszukiwanie kontekstowe (F9)
znalez¢ parametr: ,Obstuga Srodowiska KSeF w trybie” i zaznaczy¢ tryb ,,Produkcyjny”.

Po wykonaniu tej czynnosci w Konfiguracji pojawi sie mozliwo$¢ ustawienia ,Potgczenia z serwerem
PcKSeF”. Aby mdc ustanowi¢ potgczenie z takim serwerem (stuzy on do komunikacji pomiedzy naszym
programem oraz KSeFem) nalezy dodatkowo go zainstalowac.

Pofaczenie z serwerem PcKSeF konfigurujemy w oknie:

Kenfiguracja potaczenia klienta Faktury Lite z serwerem PckSeF x
Adres serwera:  https://192.168.0.69 7  Adres dodatkowy: Clrl+W
Port: 50800
APl Key: Test polgczenia: Ctrl+T
Token KSeF: Certyfikat KSeF:  Cul+K 2
Generowanie tokendw dostepowych do KSeF:  Cirl+D
Konfiguracja: Pochodzenie: Data waznosci:

Wysytke wielu faktur realizowac: interaktywnie w

Wysyta] do KSeF:
[*|PKWiU dla ustug i prepaiddw

Mapowanie form ptatnosci KSeF: Ctrl+F
Kataleg zapisu UPO do pliku ¥XML: Ctrl+P
Katalog eksportu faktury do pliku XML: Ctri+E

F2 Zapisz | Esc Anuluj

v'  Adres serwera — wpisujemy adres IP urzadzenia, gdzie zainstalowany jest serwer PcKSeF.
Najczesciej jest to ten sam komputer, gdzie mamy zainstalowany program Faktury Lite, wiec
mozna wpisaé: https://127.0.0.1 (jest to adres lokalny).

v Adres dodatkowy — adres awaryjny w przypadku problemdéw z serwerem domysinym.

v Port — wpisujemy port, ktéry ustawialiSmy podczas instalacji serwera. DomysInie jest to port
50800.

v' API Key — w przypadku gdy korzystamy z wtasnego klucza szyfrowania do potaczen z
serwerem.



https://127.0.0.1/

v Test polaczenia — po wprowadzeniu danych mozemy sprawdzi¢ czy jesteSmy w stanie
nawigzac potgczenie z serwerem PcKSeF.
v" Token KSeF — istnieje mozliwos$¢ potgczenia z KSeF za pomocg tokendw. W tym miejscu
nalezy wprowadzi¢ wiasny token uzyskany w portalu KSeF.
v Certyfikat KSeF — procz tokendéw do autoryzacji mozemy uzy¢ certyfikatdw, ktdre réwniez
mozemy uzyska¢ w portalu KSeF.
Certyfikaty K5eF / znaleziono 0 O *
F9 O, Nazwa F6 Aktywne / usuniete aktywne ||Ctrl+F11 Rodzaj certyfikatu <wszystkie= F12 £ Filtry

Ctrl+F12 Kontekst certyfikatu <wszystkie=

Mazwa * Rodzaj certyfikatu Kontekst certyfikatu Wazny od Wazny do
Nowy certyfikat KSeF X

D Nazwa: Insoft

Rodzaj certyfikatu:  Certyfikat autoryzacji KSeF

Kontekst certyfikatu: Osoba fizyczna
Podmiot: |
CRT: Insoft.crt

Wazny od: 14.05.2026 08:34:37

Wazny do: 14.05.2028 08:34:37

KEY: Insoft_key

Hasto: .................|

W

F2 Zapis i wyjscie | Esc Wyjscie bez zapisu | Ins Dodaj certyfikat
Esc Powrot MRSSEEESR Del Usun | F7 Szczegoty | F8 Odswiez | Ctrl+F8 Ustawienia | Ctrl+l Znajdz |d

Aby doda¢ certyfikat nalez wybrac opcje ,, Ins Dodaj” — pojawi sie wtedy okno z mozliwoscia dodania
certyfikatu. Wczesniej pobrany certyfikat posiada dwa pliki, ktére nalezy tu wskazac¢ i odpowiednie
pola w tym oknie zostang uzupetnione. Po naszej stronie zostaje nadanie mu nazwy oraz wpisanie
hasta, ktdre wczesniej ustawilismy w KSeF przy generowaniu tego certyfikatu.

v Generowanie tokendw dostepowych do KSeF — samo wgranie certyfikatu nie wystarczy
— nalezy jeszcze wygenerowac token dostepowy. Sg one czasowe i pierwsze wygenerowanie
nalezy wykonac recznie. Pézniejsze odnowienia tokendw dostepowych zostanie obstuzone
przez ustuge KSeFSrv.

v" Wysylke realizowac — w przypadku programu Faktury Lite wysytka do KSeF odbywa sie
interaktywnie.

v Wysylaj do KSeF PKWiU dla ustug i prepaidéw — w momencie, gdy na fakturze
pojawiajg sie ustugi lub prepaidy, do faktury dotgczane jest ich numer PKWiU.

v' Mapowanie form platnosci KSeF — mozliwo$¢ wskazania jak formy ptatnosci naszych
kontrahentdw nasz program ma interpetowac na formy dostepne u nas.

v Katalog zapisu UPO do pliku XML — wskazujemy lokalizacje zapisu plikdw UPO na naszym
komputerze.

v'  Katalog eksportu faktury do pliku XML — wskazujemy lokalizacje zapisu faktur w
formacie XML na naszym komputerze.



Ustuga KSeFSrv

Aby dokumenty, ktdre utworzyles, ale takze otrzymate$ od swoich kontrahentdw i widniejg one w
KSeF zostaty automatycznie wystane i pobrane z systemu w tle musi dziata¢ ustuga, ktéra ten
proces obstuzy.

Aby jg skonfigurowa¢ wejdz w Kontrola-> Konfiguracja-> Konfiguracja ustug-> Ustawienie
ustugi KSeFSrv zadan automatycznych dla KSeF

Pojawi sie wtedy okno:

Ustuga K5eF5rv automatycznych zadari w Faktury Lite dla K5eF >
taczenie z baza: FakturyLite
Uzytkownik: laomm Ctrl=Y
Katalog logu: C:\Program Files\nsoft\PCM_131\Logi Ctrl+L
Ponowienie proby taczenia z bazg co: 60 sekund
Synchronizacja z KSeF co: 60 sekund
Kiedy odswiezac token autoryzacji: dzien przed kofcem waznosci w
[ JWykonywaé synchronizacje UPO z KSeF co: | 60 minut

Wysytka faktur online
[_JWykonywac powtdme przestanie faktur do KSeF o rodzaju wysytki online / nie wysytac po bledzie

Whykonywac powtdrne przestanie faktur do KSeF z nieprawidtowym statusem: nie ~
[ JWykonywac wysytke XML faktury na email od daty: 01.10.2026
Synchronizacja obrdbki dokumentdw co: 60 minut

Wysytka faktur offline

[JWykonywac przestanie faktur do KSeF zapisanych w trybie offine od daty: |01.10.2026

[JWykonywaé powtéme przestanie faktur do KSeF zapisanych w trybie offine z nieprawidtowym statusem od daty: 01.10 2026
Synchronizacja obrobki dokumentéw w trybie offline co: 60 minut

Import faktur w formie paczki

[ JWykonywac import faktur zakupu z KSeF

Typ daty od: | Data przyjecia faktury w systemie KSeF

Wymus import faktur poczawszy od daty: 01.10.2026 0 o0
Filtrowanie po typie podmiotu: Podmiot 2 - nabywca
Synchronizacja importu faktur z KSeF co: 1 godzine
Import faktur z zatgcznikiem: wszystkie

Pomijac sprawdzenie kontrahenta w wykazie podatnika VAT: | Mie

F2 Zapisz | Esc Anuluj | Ctrl+l Instaluyj | Ctrl+0O Odinstalu] | Ctrl+U Uruchom | Ctrl+Z Zatrzyma

v'  kaczenie z baza — tu wskazana jest nasza baza programu.

v Uzytkownik — poprzez przycisk obok (lub skrot Ctrl+Y) musimy wskaza¢ uzytkownika, na
jakiego logowac sie bedzie ustuga — mozemy utworzy¢ dla niej dedykowanego uzytkownika.

v Katalog logu — miejsce, gdzie zapisywane sg logi ustug. DomysInie jest to ono ustawione.

v'  Ponowienie proby taczenia — ustawienie interwatdw miedzy prébami potgczenia do naszej
bazy lokalnej.

v Synchronizacja z KSeF co — ustawienie interwatow miedzy probami potgczenia do
serwerow KSeF.

v Kiedy od$wieza¢ token autoryzacji — tokeny autoryzacji sy czasowe i aby unikngc
koniecznosci recznego ich generowania ustuga zapewnia mozliwos¢ automatyzacji tej
czynnosci. Mozemy wybraé, w ktérym momencie takie od$wiezenie ma nastgpic.

v' Wykonywac¢ synchronizacje UPO z KSeF co — ustawienie dotyczace czestotliwosci
automatycznego pobierania UPO dla przestanych faktur do wskazanego w konfiguracji
katalogu na dysku lokalnym.



Wykonywac powtdrne przestanie faktur do KSeF o rodzaju wysytki online / nie
wysylac po bledzie — mechanizm ponownego przesytania do KSeF faktur wystawionych w
trybie "online" oraz "nie wysytac", ktdre nie zostaly przestane z powodu braku Internetu
Wykonywac powtdrnie przeslanie faktur do KSeF z nieprawidlowym statusem —
jezeli dokument nie ma poprawnego statusu wysyitki do KSeF, ustuga automatycznie ponowi
prébe wysytania dla konkretnego rodzaju eksportu.

Wykonywac wysytke wsadowa o godzinie — parametr okreslajgcy konkretng godzine o
ktérej ma zosta¢ wykonywana wysytka wsadowa faktur do KSeF. Mozna rowniez wskazac date
od ktérej ma zosta¢ wystany taki zestaw faktur. Kazde nastepne wykonanie importu bedzie
wykonywane wedtug ostatnio zapamietanej daty importu.

Blokada faktury wysytanej wsadowo do edycji — mozliwos¢ zablokowania edycji faktur
na 1,2 lub 3 godziny przed wysytka wsadowa. Po wykonaniu blokady / zatwierdzenia status
faktury zostanie zmieniony na "Oczekuje wysyiki wsadowej".

Wykonywac¢ wysytke XML faktury na email od daty — przesytanie plikow XML faktur na
email wystanych do KSeF.

Synchronizacja obrébki dokumentow co — czas, co ile ma zosta¢ wykonane powtdrne
przestanie faktur do KSeF, wystanie XML faktury na email, wysytka wsadowa.

Wykonywac przestanie faktur do KSeF zapisanych w trybie offline od daty —
parametr umozliwia okreslenie daty rozpoczecia wysytki faktur w trybie offline.

Wykonywac¢ powtorne przestanie faktur do KSeF zapisanych w trybie offline z
nieprawidlowym statusem od daty — parametr umozliwia okreslenie daty ponowne;j
wysytki faktur w trybie offline z nieprawidtowym statusem.

Synchronizacja obrébki dokumentow w trybie offline co — czas, co ile ma zosta¢
wykonane powtdrne przestanie faktur offline do KSeF, wystanie XML faktury na email, wysytka
wsadowa.

Wykonywac import faktur zakupu z KSeF — po wlgczeniu tego parametru import faktur z
KSeF bedzie odbywat sie w formie wsadowe;j.

Wymus import faktur poczawszy od daty — parametr okres$lajacy date poczatkowa
importu faktur z KSeF.

Filtrowanie po typie podmiotu — automatyczne paobieranie faktur odbywa sie tylko dla
wskazanego typu podmiotu zawierajgcego NIP firmy.

Synchronizacja importu faktur z KSeF co — czas co ile ma zosta¢ wykonany import faktur
z KSeF.

Import faktur z zatgcznikiem — pobieranie dokumentéw moze sie odbywac tylko dla tych
dokumentoéw, ktdre posiadajg, nie posiadajg zatgcznikdw.

Pomijac sprawdzanie kontrahentéw w wykazie podatnika VAT — ustuga moze
sprawdzac kontrahentow, ktorzy widniejg na dokumentach, oraz ich zgodno$¢ danych w bazie
podatnikow VAT.



Faktury

Program Faktury Lite pozwala Ci wprowadzac¢ faktury od Twoich dostawcdw, jak i samemu wystawiac
tego rodzaju dokumenty sprzedazowe. Dokumenty te mogg zostac pobrane bezposrednio z KSeF, lub
tez wprowadzone recznie.

Faktura dostawcy z KSEE

Dostawcy-> Akceptacja/Import faktur - Krajowy system e-Faktur

Import faktur od naszych kontrahentéw moze odbywac sie poprzez KSeF. Podczas pierwszego
uruchomienia tej opcji pojawi sie okno z pustg listg. Aby jg zapetni¢ dokumentami zakupu nalezy
uruchomi¢ Ctrl+E Import z KseF.

{2 Filtr importu z KSeF x

Data ostatniego zlecenia importu faktur w trybie paczkami:  Brak aktywnego zlecenia
llos€ aktywnych zlecen importu faktur w trybie paczkami: 0

Kolejnog¢ sortowania: w Import faktur paczkami: MNie v
Typ podmiotu: Podmiot 1 - sprzedawca e Liczba wynikow na stronie: 10

Typ daty od: Data przyjecia faktury w systemie KSeF w
Data od: [(IData aktualna: 01.10.2026 [~ 0 1 0

[|Data do- | |Data aktualna: |[]1_1[]_2[]25 | | 0 || 0 |

[ IMumer KSeF: | |
[IMumer faktury: | |

[ITyp kwoty: | Brutto | [ Warto&é od: | 0,00 | [ Wartos¢ do: 0,00 |
[ |NIP sprzedawcy: | |
[JTyp nabywcy: | MIP |

Identyfikator nabywey: | |
[ IKody walut: |Wybran0: 0 | Ctrl+W

[(JTryb wystawienia faktury- | Online | [[]Samofakturowanie: | Mie |
[ITyp dokumentu: | Faktura VAT | [ IRodzaj faktur: Ctrl+F
Import faktur z zatacznikiem: wszystkie w

Parametr importu faktur z KSeF
Pomijac sprawdzenie kontrahenta w wykazie podatnika VAT Nie w

F2 Importuj | Esc Anuluj | F3 Zapisz ustawienia | F& Zlecenia importu

Po wybraniu odpowiednich parametréw importu wciskamy klawisz F2 Importuj. Po zakonczeniu
procesu na liscie pojawig sie nasze faktury.

Nalezy pamietaé, ze omawiany proces jest procesem reczego pobierania faktur zakupowych z KSeF. W
momencie, gdy mamy uruchomiong ustuge PcKSef, faktury powinny pobierac sie automatycznie.

Lista naszych faktur zaimportowanych z KSeF ma mozliwo$¢ oznaczenia dokumentdw i jednoczesne
ich odrzucanie lub akceptacje.

¥ O FV/26/30/Lite 01.10.2026 1.10.2026 13:55:10 01.10.2026 5,00 PZ
¥ 01 FVKLN/0002/10/26/1 01.10.2026 1.10.2026 13:40:24 01.10.2026 1249700 PZ
[ # O FYKLN/0001/10/26/1 01.10.2026 1.10.2026 13:36:46 01.10.2026 5 000,00 PZ

(] * O FV/0359/10/26 01.10.2026 1.10.2026 12:50:29 01.10.2026 280294 PZ



Podczas tego procesu mozemy wskazac¢ czy wybrane dokumenty to faktury kosztowe czy zakupowe.
W momencie wybrania drugiej opcji — wszystkie dane zostang pobrane z faktury zaimportowanej z
KSeF. Nalezy jednak pamietac, ze kontrahenci posiadajg rézne formy ptatnosci, niekoniecznie
pokrywajgce sie z tymi u nas, dlatego warto zwraca¢ uwage na to pole.

Z poziomu tego menu mozemy od razu zaakceptowane faktury zapisa¢ jako dokumenty dostaw.

Na liscie wystarczy zaznaczy¢ odpowiedni dokument i klawiszem Ctrl+D Utwdrz dostawe uruchomic
mechanizm tworzenia dostawy na podstawie faktury z KSeF. Wszystkie dane bedg na takim
dokumencie juz uzupetnione — nalezy jedynie sprawdzi¢ czy wszystko sie zgadza.

i

Faktura dostawc

Dostawcy-> Sporzadzanie dokumentow-> Faktura dostawcy

Jest dokumentem finansowym bedacym elektroniczng kopia otrzymanej od dostawcy
Faktury VAT. Wprowadzona Faktura dostawcy jest wiernym odpowiednikiem papierowego
dokumentu, ktéry otrzymates od dostawcy. Dokument nie zawiera pozycji towarowych a jedynie
podsumowania.

Pamietaj, ze Faktury Lite nie posiada obstugi ,magazynu” — co za tym idzie przy dostawie nie s3
tworzone dokumenty magazynowe i nie wprowadzamy na stan konkretnych ilosci towaru.

Tworzenie Faktury dostawcy
Wprowadzajac nowg Fakture dostawcy napotkasz okno:

Wybieranie kontrahenta wg numeru NIP >

MIP:

F2, Enter OK | Esc Anuluj

W oknie tym mozesz wpisa¢ numer NIP kontrahenta — gdy jego kartoteki nie bedzie dostepna w
naszym wykazie dostawcdw — pobrane zostang dane z CEIDG/GUS/VIES i program automatycznie
zacznie tworzy¢ nowa kartoteke, ktérg musimy zaakceptowac.

Gdy dostawca o takim numerze NIP znajduje sie w naszej bazie — zostanie wskazany jako wystawca
dokumentu.

Jesli chciatby$ wybrac z listy obecnych kontrahentéw wystarczy, ze wcisniesz OK i pojawi sie wykaz
dostawcdw.



Wprowadz numer faktury dostawcy x

MNumer dokumentu: FV/1/2018/3216]

Data dokumentu: 2018-0116 [E~

Dostawa krajowa/zagraniczna:  dostawa krajowa w
Typ zakupu: towary handlowe v

Kraj transakcji brak krajow

Waluta Eura

Kurs z dnia 2018-01-15

Kurs

Koszty transportu dla importu spoza UE
Waluta kosztéw zagranicznych: | Euro
Kurs z dnia 2018-01-15
Kurs
Waluta kosztdéw krajowych
Kurs z dnia 2018-01-15

Kurs

F2 OK | Esc Anuluj

W kolejnym oknie powiniene$s wprowadzi¢ numer dokumentu dostawy (numer faktury), wybrac jaki to
rodzaj dostawy oraz typ zakupu.

Jezeli w tym oknie dokonasz ztego wyboru — nie przejmuj sie! Zmian mozesz dokonac takze w
dokumencie dostawy. Po zaakceptowaniu program wyswietli dokument Faktury dostawcy (taki sam,
jak w programie PC-Market):

Narzedzia Panel sklepu FVi26/30/Lite FVKLN/0001/10/26/1 FDi26/14

Nowy Nowy dokument: Faktura dostawcy FD/26/14 Ctrl+Alt+N Nagtiwek
Dostawca: ASTO S.A Ptatnik: ASTOSA - Magazyn: Magazyn 01
CHEFS U AKABRA 15, 11-752 KRAKOW CHRFIDT MAKABRA 15, 11-752 KRAKOW Data wplywu 02.10.2026 B-
NIP: 131-11-39-891 NIP: 131-11-33-891
Data wystawienia: 02.10.2026 B~
Rodzaj rachunku: faktura VAT ~  Konto: Data sprzedazy: 02.10.2026 B+
Typ zakupu: towary handlowe ~  [CtriF12 Nr dokumentu:
Nasze 12 3456 7812 3456 1235 5 “ Termin ptatnosci: 0 10210.2026 ~
Walutafkurs:  PLN 71,0000 wal. domysina |y Ceriew| Komto: 12 3456 7812 3456 1236 5 Forma ptatnosci: gotdwka “
Bank Polski | o/Krakdw PLN Wartos¢ opakowan® 0,00
Tryb wysylki: Uwzglednij w zaptacie: 0,00
online . Do zaptaty- 0,00
Nr KSeF- Zaplacono: . FO 0,00
Koszt transportu: 0,00
Data KSeF: 02.10.2026 B~
WARTOSCI W CENACH ZAKUPU WARTOSCI W CENACH SPRZEDAZY
VAT % Netto Paodatek Brutto VAT % Netto Padatek Brutto
23 % 0,00 0,00 0,00 23 % 0.00 0,00 0,00
8% 0.00 0.00 0,00 8% 0.00 0.00 0.00
5% 0.00 0.00 0.00 5% 0.00 0.00 0.00
0% 0.00 0.00 0,00 0% 0,00 0,00 0,00
Pl 0,00 0,00 0,00 W 0.00 0,00 0,00
razem: 0,00 0.00 0,00 razem: 0,00 0.00 0.00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+Alt+N Pokaz nagtdwek | Ctrl+T Dod. teksty | F12 Menu | Alt+N Narzedzia F11 Kolejna zaktadka

Podczas wprowadzania faktury dostawcy nalezy zwréci¢ uwage na kilka istotnych pdl:

e Forma platnosci - jesli bedziesz ptacit gotdwka, a w Terminie ptatnosci pozostawisz 0,
wowczas program automatycznie wystawi dokument KW bedgcy dokumentem zapfaty za



fakture dostawcy (no bo przeciez wtasnie zaptacite$ dostawcy gotéwkg za fakture). Jesli w
pole Zaptacono wprowadzisz tylko czes¢ kwoty do zaptaty, wowczas tylko na te czes$¢ zostanie
wystawiony dokument KW. Witasnie zaptacite$ dostawcy tylko cze$¢ naleznosci za fakture.

Jesli podasz kilkudniowy termin ptatnosci — wtedy dokument KW nie zostanie wystawiony, a
cata nalezno$¢ wyladuje w wykazie rozliczen do zaptaty. Moze sie jeszcze zdarzy¢ sytuacja, ze
wczesniej wystawites dokument KW dostawcy. Dostawca juz sobie poszedt, a Ty dopiero
teraz wprowadzasz dostawe. W takiej sytuacji w oknie zaptaty wskaz KW zaliczkowe:

Rozliczenie faktury / rachunku O X
NALEZNOSC
Do zaptaty: 2000.00
DOTYCHCZASOWE ZAPLATY
Zaliczkowe dokumenty wptaty / wyptaty:
Data Mr dokumentu Forma ptatn. Kwota ptatnosci Inne dokumenty Ten dokument
13 2018-01-16 KP/180116/6 KW 200,00 0,00 200,00;
Dodajzaliczke: | 4 Ins| Usuri zaliczke: | €3 Ctri+Del Razem rozliczono: 200,00

ZAPLATA GOTOWKA OD RAZU
Pozostato do wyptaty 1800.00

Kwota nowej wyptaty:

F2, Esc, Enter Powrdt do edytora dokumentu | Ctrl+Enter Pokaz dok. zaptaty

Rodzaj rachunku - oprdcz faktury VAT mozesz przeciez zakupi¢ towar na zwykly rachunek
(na placu). Jesli jest to zakup na zwykly rachunek, wowczas pamietaj, ze mimo, ze kupites
towar bez VAT-u, to przy sprzedazy naliczasz go w

catosci. Zakup taki nazywamy tez ,nieopodatkowanym”. Moze to by¢ tez faktura typu MP
(maty podatnik) lub wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaru.

Typ zakupu - Podczas wprowadzania faktury dostawcy niekoniecznie musi by¢ ona
powigzana z dokumentem PZ. Na przyktad, jesli otrzymates$ fakture za malowanie sklepu, czy
za naprawe loddwki, to nie ma tutaj czego wprowadza¢ na stan towaru. Jeszcze innym
rodzajem faktury jest faktura VAT RR10 (rolnika).

Tabela stawek VAT — mozesz tutaj wprowadzi¢ lub poprawi¢ kwoty podsumowania faktury
w rozbiciu na stawki VAT — zaréwno w cenach zakupu, jak i sprzedazy.

Do zaplaty — czasem zdarza sie, ze wartos¢ do zaptaty nie zgadza sie z rzeczywistg wartoscig
faktury.

Zaptacono - ile juz zaptacono za te fakture. Dopoki wartosci Do zaptaty i Zaptacono nie
beda takie same — dopdty w module Rozliczenia ta faktura bedzie Ci zalega¢ na wykazie
dokumentow niezaptaconych. Przy pomocy klawisza F9 mozesz doda¢ do wartosci pola
Zaptacono wczesniej wptacone przez tego klienta zaliczki.

Tryb wysylki — wskazujemy tutaj jak zostata dostarczona faktura. Z racji tego, ze
wprowadzamy jg recznie nalezy wybrac tryb: ,BFK — awaria catkowita lub nie wystana (poza
KSeF)”, gdyz faktura zostata dostarczona do nas poza systemem. W momencie, gdy
zapomnimy o odpowiednim uzupetnieniu tego pola, program sam podpowie 0 odpowiednim
ustawieniu tej opcji przy prdbie zapisu dokumentu.

Nr KSeF — w momencie wprowadzania recznego dokumentu czesto faktury nie sg
wprowadzone do KSeF i nie majg tego numeru. Wtedy to pole nalezy poming¢. Jezeli jednak
wprowadzamy recznie fakture, ktdra byta w KSeF — pole nalez uzupetnic.



Faktura korygujaca dostawcyz KSek

Fakture korygujgca tworzymy identycznie jak w przypadku normalnej faktury pobieranej w KSeF. Jest
ona oznaczona i program jg rozpozna. Po zaakceptowaniu dokumentu przy tworzeniu dostawy pojawi
sie typ dokumentu — faktura korygujgca dostawcy.

Faktura korygujaca dostawcy.

Dostawcy-> Sporzadzanie dokumentow-> Faktura korygujaca dostawcy

Jest dokumentem finansowym bedacym elektronicznag kopia otrzymanej od dostawcy
Faktury Korygujacej VAT. Dokument nie zawiera pozycji towarowych, lecz jedynie podsumowania.

Tworzenie Faktury korygujacej dostawcy.
Fakture takg tworzymy identycznie jak fakture dostawcy:

Marzedzia Panel sklepu KOFV/26/8/Lite FDKOR/26/2

NOWY Nowy dokument: Faktura korygujaca dostawcy FDKOR/26/2 Ctrl+Alt+N Nagiswek
Dostawca: INSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA (|, £ Platnik  INSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA (| .. |53 Magazyn:
CURFST ASNA 3A, 31-227 Krakow CURFIOT ASNA 34, 31-22T Krakow Data wptywu: 05.10.2026 -
NIP: 6770052651 NIP: 6770052651 X
13114010810000233792001001 13114010810000233792001001 Data wystawienia: 05.10.2026 [
Rodzaj rachunku:  faktura VAT ~  Konto: 13 1140 1081 0000 2337 9200 1001 . Data zwrotu: 05.10 2026 [Eh4
Typ zakupu: towary handlowe ~  CtrisF12 Nr dokumentu:
Powdd korekty: ... Cirl+P Nasze 12 3456 7812 3456 1235 § v Termin pfatnosci: 0 105.10.2026 ~
Faktura oryginalna: iz 12 3456 7812 3456 1235 5 Forma platnosci: gotdwka ~
Bank Polski | ofKrakéw PLN Wartos¢ opakowari: 0.00
Walutafkurs:  PLN / 1,0000 wal. domyéina | Clrl+W Uwzglednij w zaptacie: 0.00
Do zwrotu: 0.00
Tryb wysytki: online ~ Zwrécono: ... F9 0,00
Mr KSeF: Koszt transportu 0.00
Data KSeF: 05.10.2026 [E7Ad
Nr i data KSeF faktury korygowanej:
05.10.2026 -~
WARTOSCI W CENACH ZAKUPU WARTOSCI W CENACH SPRZEDAZY
VAT % Netto Podatek Brutto VAT % MNetto Podatek Brutto
i 23% 0.00 0.00 0.00 i 23% 0.00 0.00 0.00
8% 0,00 0.00 0.00 8% 0.00 0.00 0,00
5% 0,00 0.00 0,00 5% 0.00 0,00 0,00
0% 0,00 0.00 0.00 0% 0.00 0.00 0,00
w 0,00 0,00 0,00 w 0,00 0,00 0,00
razem: 0,00 0,00 0,00 razem: 0,00 0,00 0,00
Wyjatkiem jest wskazanie powodu korekty:
m Wykaz powodéw korekty X

Opis powodu korekty
korekta ilosci(zwrot)
korekta ilosci(nadwyzka)
korekta ceny
korekta ceny i ilosci
korekta stawki VAT
rabat za sprzedaz

F2, Enter OK | Esc Anulyj

Nalezy réwniez wskazac fakture oryginalna.



W przypadku, gdy recznie robimy korekte do faktury, ktéra posiada nr KSeF — nalezy go wprowadzi¢

recznie wraz z datg tego dokumentu.

Faktura VAT (sprzedaz fakturowana)

Odbiorcy-> Sporzadzanie dokumentow-> Sprzedaz fakturowana

Faktura VAT (alias: faktura wiasna). Korzystaj z tej opcji, jesli chcesz sprzeda¢ odbiorcy towar na
fakture VAT. Czesto mylona z Fakturg do paragonu. Roznica polega na tym, ze Faktura VAT

uwzgledniana w Rejestrze Sprzedazy VAT.

Tworzenie Faktury VAT

Tworzenie faktury sprzedazowej nie powinno sprawi¢ Ci wiekszego problemu. Przy sporzadzaniu tego

dokumentu zwrd¢ uwage na kilka pol:

e Rodzaj rachunku — wybierz odpowiedni rodzaj dokumentu jaki chcesz stworzyé (oprécz
Faktury VAT mozesz stworzy¢ zwykly rachunek, eksport ustug i towardw, sprzedaz z
odwrotnym obcigzeniem a takze dostawe towaréw w EU)

e Typ sprzedazy — tu wybierasz czy chcesz aby dokument byt dla innego kontrahenta, na
wiasne potrzeby czy bedzie to moze faktura ratalna

e Poziom sprzedazy — pozwoli Ci na wybdr miedzy réznym poziomami cen

e Forma platnosci — pamietaj o tym polu — zaznacz odpowiedni rodzaj ptatnosci by uniknaé
pozniejszych problemoéw z rozliczeniami z kontrahentami

e Waluta - zostanie ona zmieniona w momencie odpowiedniego wybrania kraju. W przypadku
walut zagranicznych — trzeba odpowiednio wprowadzi¢ jej obecny kurs.

e Kraj — w stowniku wykazéw mozemy dodawac kolejne kraje naszych kontrahentéw i
przypisane do nich waluty. W tym miejscu nalezy zmieni¢ docelowy kraj sprzedazy.

e Woysylka do KSeF — nalezy okresli¢ czy wysytamy dokument do KSeF i w jaki sposob.

¢ Nr KSeF — zostanie on nadany w momencie poprawnego przestania dokumentu do systemu

KSeF.

Narzedzia Panel sklepu FV/26/10

HOWY

Nowy dokument: Faktura VAT FV/26/10 Ctri+Alt+N Nagtdwek

Rodzaj rachunku:  faktura VAT ~ Nabywca Piatnik / Nabywca Wysytka do KSeF:  online ~ Magazyn: |Magazyn 01 .
Typ sprzedazy: dla kontrahenta ~  INSOFT SPOLKAZ OGRANICZONA ODP |, 23 Status KSeF: | Nie wysylano Data wystawienia: 05.10.2026 [Ehg
Poziom sprzedazy:  ceny detaliczne ~ JASNA3A, 31-227 Krakdw Nr KSeF: Data sprzedazy: 0510 2026 B
. NIP: 6770052651 . .
Waluta/kurs:  PLN / 1,0000 wal_ domy$§in: | Ctri+W 13114010810000233792001001 Termin ptatnosci: 0 /05.10.2026 -~
Kraf: PL (POLSKA) ~ Data KSeF: Forma platnogci:  gotdwka v
E-‘iﬁtle 12 3456 7812 3456 1235 5 v Nr dokumentu:
onto:
12 3456 7812 3456 1235 &
Bank Polski | o/Krakdw PLN  |[==ECirisFdl [CirisF1055 Dodaj kontrahenta: = Ctrl+Alt=0

LP MNazwa llogé Cena brutto VAT %  Warto&¢ brutto  Rabat % Rabat catkowit Komentarz 1 Rabat catkowity Komentarz 2

1 Babeczka Kokosowa 2,000 11,80 8% 23,60 0,00 0,00 0

<nowa pozycja>
Razem: 2 23,60 0,00

LP Data Numer dokumentu Razem netto: 21,85

H <nowy dokument: Razem VAT 1785
Razem brutto: 23,60

Aktualny rabat: 0,00 |3 * Ctrl+F6 Do zaptaty: 23,60
Suma wczeséniej fakturowanych zaliczek: 0.00
Faktura zaliczkowa: Nie, ostatnia faktura dia te] sprzedazy Zaplacono: .. F9 23,60

Whyliczenie podatku od wartosci:

BRUTTO Zaliczki platnika: we Ctrl+F11

Ctrl+Alt+P Podsumowanie

e Ctrl+K



W gtéwnym polu dokumentu pojawiajg sie towary, ktére wprowadzamy na fakture. Aby to zrobic
wystarczy, ze poprzez pole <mowa pozycja> wywotasz okno:

Whpisz kod towaru X

Kod towaru: ||

F2, F3, Enter 7 listy = Esc Anulyj

Mozesz w nim wprowadzi¢ kod towaru — recznie lub poprzez czytnik, a takze wciskajac klawisze F2, F3
lub Enter wywotac wykaz towarow, skad bedziesz mogt wybraé odpowiedni towar z listy.

Po wybraniu odpowiedniego towaru bedziesz miat jeszcze mozliwoS¢ wprowadzenia ilosci jaka ma
pojawic sie na fakturze. Po wybraniu odpowiedniej ilosci towar pojawi sie w na liscie towardw faktury.

Podczas tworzenia Faktury VAT mozesz wykorzystaC stworzong wczesniej fakture pro forma lub
fakture zaliczkowa.
Aby utworzy¢ fakture zaliczkowa ustaw odpowiednig warto$¢ w polu:

Faktura zaliczkowa: | tak, bedg dalsze faktury v|

Faktura korygujaca

Odbiorcy-> Sporzadzanie dokumentow-> Faktura korygujaca

Skorzystaj z tej opcji, jesli chcesz wystawi¢ odbiorcy Fakture Korygujaca VAT. Przy sporzadzaniu
tego dokumentu musisz wskazac¢ oryginalng Fakture VAT, do ktdérej bedzie robiona korekta.

Narzedzia Panel sklepu FVKL/26/3

Nowy Nowy dokument: Faktura koryguiaca VAT FVKL/26/3 Ctrl+Alt+N  Nagtowek
Faktura orygin - L1/10/2026FV/26/10 ... Ctrisf Nabywca Piatnik / Nabywca Whysytka do KSeF:  online ~ Magazyn: | Magazyn 01 o
Rodzaj faktury: faktura VAT ~ INSOFT SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIE |, @ Status KSeF: | Nie wysylano Data wystawienia: 05.10.2026 B~
Typ sprzedazy: dla kontrahenta ~ JASNA 3A, 31-227 Krakdw Nr KSeF: Data korekty: 05.10.2026 B~
Powéd korekty: korekta ilogcifwydanie) | ., Cirl+P :‘g:;fg{g;fg;g&mﬂgzgmOm Termin ptatnosci: 0 /05102026 ~
Walutafkurs:  PLM  / 1,0000 wal. domysina |, ClilsW Data KSeF: Forma platnosci: gotdwka v
Krajf: Nr dokumentu:
Nasze 12 3456 7812 3456 1235 § v
konto: 12 3456 7812 3456 1235 5 << Ctri+F9 Ctri+F10>>
Bank Polski | ofKrakow PLN
LP Nazwa llosé Cena brutto VAT %  Wartos¢ brutto Rabat catkowit Rabat catkowit Rabat %
1 Babeczka Kokosowa 2,000 11,80 8% 23,60 0,00 0 0,00
po korekcie 20,000 11,80 8% 236,00 0,00 0 0,00
Razem: 2 23,60 0.00
po korekcie: 20 236,00 0.00

Razem netto: 218 52
Korekta numeru faktury orygin.: Korekta daty sprzedazy. fakt. orygin.: .. O Razem VAT: 17.48
Aktualny rabat: 0.00 ¢ Cerl+F6 Typ korakty faktury:  horekda skuthujaca w dacie wystawienia f Razem brutto: 236,00
Dotychczas zafakturowana zaptata: 23,60

Do zaptaty: 212,40
Whyliczenie podatku od wartosci:  BRUTTO ., Curl+K Zaptacono: ... F9 212,40

Ctri+Alt+P  Podsumowanie

Powod korekty zostanie uzupetniony automatycznie w momencie poprawy konkretnej wartosci.

Gdy wejdziesz w edycje odpowiedniej pozycji — pojawig sie kolejno dwa okna, gdzie bedziesz mogt
dokona¢ zmian zaréwno stawki VAT, iloci, ceny, jak i rabatu. Okna pojawig sie kolejno:



[ Podaj wiatciwa stawke VAT X

Towar: | Babeczka Kokosowa |

Kod: 5902940003125 SWW: 2422-5-51
Cena detaliczna brutto: 11.80 | VAT

Komentarz 1:

Komentarz 2:

Stawka VAT 8 % -

F2, Enter OK | Esc Anuluj

Nastepnie:

@ Podaj parametry sprzedazy X

Towar: | Babeczka Kokosowa |

Kod: 5902940003125 SWW: 2422-5-51
Cena detaliczna brutto: 11,80 | WAT:

Komentarz 1:

Komentarz 2:

Rabat procentowy: 0 %

llosé [ka:

Cena przed rabatem: 11,80  brutto

Cena jedn. po rabacie: 11,80

Rzeczywisty catikowity rabat wyliczony od ceny detalicznej: 0 %
Marza rzeczywista od ceny ewidencyjnej: 23,78

F2 OK | Esc Cofnij

Po dokonaniu odpowiednich zmian zapisz dokument.

Zwrot do paragonu

Odbiorcy-> Sporzadzanie dokumentow-> Zwrot do paragonu

Wystawiany jest wtedy, gdy klient przychodzi w celu zwrdcenia towaru, ktdry jest na jego paragonie.
Wystawiasz wéwczas dokument Zwrot do paragonu.

Tworzenie Zwrotu do Paragonu



Narzedzia Panel sklepu ZWPAR/26/1

NOwWY Nowy dekument: Zwret de paragonu ZWPAR/26/1 Ctrl+Alt+N Magtéwek
Interpretacja: dokument przychodowy - zwroty towaréw Magazyn: | Magazyn 01

Typ zwrotu:  towary v Data: 0510 2026 B
Nr paragonu: Nr dokumentu:
Importuj paragon na dokument: e Cti+P Forma ptatnosci:  gotéwka ~

LP Nazwa llosé Cena brutto VAT %  WartoS¢ brutto Rabat catkowit Rabat catkowit Rabat %
<nowa pozycjaz

Razem:

Razem netto: 0,00
Komentarz 1: Razem VAT: 0,00

Komentarz 2: Razem brutta: 0,00

NIP klienta: Zwrécono: 0,00
Ctrl+Alt+P Podsumowanie

Tworzenie Zwrotu do Paragonu jest bardzo proste. Wystarczy, ze wypetnisz odpowiednie pola:
e Interpretacja — najprosciej méwigc — powdd tworzenia zwrotu
e Typ zwrotu — co jest zwracane, towar czy cate opakowanie
e Nr paragonu — tu wybieramy z listy paragondw wystawionych na konkretnej drukarce, lub
importujemy z kasy. Nastepnie wybieramy pozycje towarowe, ktére majg by¢ zwracane i
ewentualnie ich ilos¢.

Zapisujemy i to wszystko!

Faktura do paragonu

Odbiorcy-> Sporzadzanie dokumentow-> Faktura do paragonu

Od 1 stycznia 2018 roku obowigzkiem generowania plikéw JPK_VAT objete zostaly
mikroprzedsiebiorstwa (firmy zatrudniajgce ponizej 10 osdb lub roczny obrdt netto nie przekraczajacy
2 min €).

Aby wygenerowany z programu PC-Market plik JPK_VAT byly zgodny ze specyfikacjg Ministerstwa
Finansow, nalezy stosowac zasade przy tworzeniu tego typu dokumentéw:

Jezeli kupujacy to Firma — wystawiamy Fakture VAT.
Jezeli kupujacy to Osoba fizyczna — wystawiamy Fakture do paragonu.

W przypadku, gdy firma chce otrzymac fakture VAT do zakupionego juz towaru na podstawie
paragonu tworzymy najpierw zwrot do paragonu, a nastepnie fakture VAT.

Tworzenie tego dokumentu nie rézni sie zbytnio od wystawiania zwyklej faktury za wyjatkiem wyboru
paragonu, do ktérego ma by¢ on przypisany:



Aktualny rabat: 0,00 ¥ Cirl+F6

onL
Ilmporiuj paragon na dokument: e Ctrl+P I

Zaliczki ptatnika: ... Cirl+=F11

Faktura korygujaca do paragonu

Odbiorcy-> Sporzadzanie dokumentow-> Faktura korygujaca ,do paragonu”

Jest to faktura korygujgca VAT bedaca korekta do wczesniej omdéwionej Faktury do paragonu.
Tworzenie tego dokumentu jest identyczne z tworzeniem zwyktej faktury korygujacej. Tworzenie tego
dokumentu jest analogiczne do tworzenia zwyktej faktury korygujacej.

Faktura pro forma

Odbiorcy-> Sporzadzanie dokumentow-> Faktura pro forma

Tak jak zwyczajna faktura, jest ona potwierdzeniem i dowodem zawarcia umowy sprzedazy. W
przeciwienstwie jednak do peinej faktury, faktura pro forma nie powoduje powstania skutkow
ksiegowo-podatkowych.
Tworzenie faktury pro forma nie powinno Ci sprawi¢ problemu — jesli jednak — zerknij na opis
tworzenia Faktury VAT.

Programowanie i odczyt sprzedazy z kas

Faktury Lite, obstuguje kasy w trybie off-line (w wolnym ttumaczeniu: nieautomatyczny, nie na
biezgco) - oznacza, ze jakakolwiek komunikacja z kasami odbywa sie na zyczenie uzytkownika. Jesli
chcesz Sciggna¢ import aktualnych danych z kas - musisz uruchomi¢ opcje Import. Jesli chcesz
wystac na kasy aktualizacje towaréw - musisz uruchomi¢ opcje Eksport.

Jezeli zmienite$ cene kilku towarom, to musisz recznie wymusic ich eksport na kasy, aby zostaty na
nich zaprogramowane.

Eksport danych
Menu Obstuga kas-> Eksport danych
Ta operacja stuzy do wysytania transmisji o nowych lub zaktualizowanych towarach do kasy. Po jej

uruchomieniu otworzy sie okienko, w ktorym decydujesz o rodzaju transmisji i dodatkowych
ustawieniach:

W gornej czesci widzisz liste urzadzen. Parafkami sg zaznaczone te, na ktdre transmisja teraz
zostanie wystana (Faktury Lite moze obstuzy¢ maksymalnie tylko jedng kase).



Wybierz urzadzenia i ustaw parametry eksportu O X

F6 Aktywne / nieaktywne aktywne Ctrl+K Kasy fiskalne
Ctrl+W Wagi metkujace
Ctrl+5 Sprawdzarki cen
Ctri+E  Elektr. etykiety

RIFIRIR]

“trlNazwa © S Nume “HlTyp ¥ Magazyn 'l Stanowisko
[v] 18 Kasa nr 1 5 Elzab ECR Magazyn 01 0
MNazwa parametru Wartos¢ parametru

Rodzaj transmisji aktualizacja - otwarta zmiana fiskalna;
ELZAB ECR - Eksport rabatdw i formatu kodu karty rabatowe] Nie

ELZAB ECR - Kasowanie zbioru PLU programem KTowMax (zmiana listy towardw) Mie

ELZAB ECR - Zaprogramuj kurs euro Mie

< | F2 OK | Esc Anuluj | Alt+F2 Zachowaj jako domyélne | Ins Zaznacz wszystko | Del Odznacz wszystko | F 3

Dolna cze$¢ zawiera najwazniejszy parametr do ustawienia: Rodzaj transmisji oraz dodatkowe,
mniej wazne parametry, ktore zwykle nie powinny pozosta¢ bez zmian.

Po nacisnieciu klawisza F2 zostanie uruchomiona transmisja i odpowiednie towary zostang na kasy
przestane. Jedli chcesz zrezygnowac z eksportu — naci$nij klawisz Esc.

Mozesz zapamietaC na state parametry ustawione w tym okienku. W tym celu naci$nij klawisz
Alt=F2 Zachowaj jako damyslne | Od tej chwili zawsze, gdy otworzysz okienko eksportu parametry bedg tak
ustawione, jak w momencie, gdy nacisnate$ Alt-F2.

Parametr ,,Rodzaj transmisji”

Jest bardzo wazny przy transmisji towarédw na kase. Podczas eksportu masz do wyboru cztery
mozliwosci:

Aktualizacja — otwarta zmiana fiskalna — na kase zostang przestane tylko towary nowe (do
dodania na kase) oraz te, ktorym zmienita sie cena. Wiekszos¢ kas nie przyjmie innych towardw, jesli
nie zostata zamknieta zmiana fiskalna i $ciggniety import z kasy.

Aktualizacja — zamknieta zmiana fiskalna — poza wyzej wymienionymi nowymi towarami i
aktualizacjami cen, na kase zostang réwniez wystane rozkazy usuniecia towaréw oraz petne
aktualizacje. Na przyktad zmiana precyzji lub nazwy.

Aktualizacja — wszystkie towary — na kase zostanie przestana cata lista przydzielonych na nig
towaréw. Wszystkie zostang na kasie zaktualizowane lub dodane. Jednak zaden towar z kasy nie
zostanie usuniety. Jesli wiec na kasie znajdujg sie jakies towary ,,obce” (np. zaprogramowane recznie
lub z innego programu), to nie zostang one usuniete z kasy.

Zmiana listy towaréw na kase — W zasadzie polega na wymianie towaréw na kasie (usunieciu
starej listy i zatadowaniu jej nowg). Tutaj w zaleznosci od typu kasy stosowane sg dwa rozwigzania:

1. Przed rozpoczeciem eksportu towaréw, na kase jest posytany rozkaz ,usuri wszystkie
towary”. Kasa wiec najpierw zeruje u siebie calg liste towardw, po czym na pustg kase
posylamy nowg liste towaréw do zatadowania. Tak sie dzieje np. w przypadku kasy PC-
POS lub Europos.



2. Na niektorych kasach ECR (np. Sharp, Optimus IC) nie ma mozliwosci postania im
prostego rozkazu ,usuri wszystkie towary”. Jedyne, czym dysponujemy to komendy
Ldodaj ten a ten towar”, ,odczytaj z kasy towar(y)”, ,usun z kasy ten a ten towar”. W
takim przypadku mechanizm wymiany listy na kasie jest bardziej skomplikowany. Aby nie
przedtuzac czasu transmisji odbywa sie to w nastepujacy sposdb:

v Odczytujemy z kasy petng liste towaréw

v Poréwnujemy jg z tg, ktérg mamy do wystania i...
v Jedli towar do wystania jest juz na kasie — aktualizujemy go
v Jedli towaru do wystania nie ma na kasie — dodajemy go
v Jesli towar jest na kasie, a nie ma go na liscie do wystania — usuwamy go z

kasy

v" Po wykonaniu poréwnania w okienku postepu transmisji zobaczysz informacje o
ilosci towarow do dodania, usuniecia i aktualizacji na kasie, a nastepnie tak
przygotowana lista towarow jest na kase przesytana.

Zmiana listy towardw jest jedyng polecang transmisjg, jezeli jest to kasa Swiezo podtgczona do
programu.

Na kasach ECR tylko transmisja Aktualizacja — otwarta zmiana fiskalna moze by¢
wykonywana przy otwartej zmianie fiskalnej. Do przeprowadzania pozostatych zalecamy
zaréwno wykonanie raportu fiskalnego, jak i dokonanie importu danych o sprzedazy z kasy.

Ograniczenia kas fiskalnych

Kasy fiskalne w Polsce posiadajg bardzo wiele ograniczen narzuconych przez wymagania
homologacyjne Ministerstwa Finanséw. Bardzo to utrudnia komunikacje z programami magazynowymi.
Ponizej wymieniamy te ograniczenia, ktore zostaty narzucone wszystkim kasom bez wzgledu na
model:

1. Towarowi zaprogramowanemu na kasie nie mozna zmieni¢ nazwy. Jedynym
rozwigzaniem jest usuniecie towaru z kasy i zaprogramowanie go na nowo. Dlatego tez
zablokowaliSmy mozliwo$¢ zmiany pewnych parametrow towarowi, ktory juz znajduje sie na kasie.
Jesli np. pomylite$ sie i chcesz zmieni¢ nazwe towaru - usun towar z kasy (np. przez przerzucenie
go do asortymentu nie wysylanego i transmisje-aktualizacje), a nastepnie zmien nazwe w karcie,
przerzu¢ towar z powrotem do poprzedniego asortymentu i pus¢ transmisje-aktualizacje.

2. Na kasie nie mogq sie pojawi¢c dwa towary o tej samej nazwie. Z tego powodu
wprowadzilismy unikalnos¢ nazwy skréconej towaru w bazie programu.

3. Dodanie kazdego towaru na kase i jego usuniecie z kasy powinno zostad
wydrukowane na pasku kontrolnym w kasie. Z tego powodu na niektérych kasach
zatadowanie ich towarami wymaga duzej iloci czasu i papieru.



Import sprzedazy z kas

Menu Obstuga kas -> Import sprzedaZy z kas

Ta operacja stuzy do odbierania danych o sprzedazy z kas. Przy okazji $ciggane sg réwniez informacje
dodatkowe np. wptaty, wyptaty, wartosci z raportdw fiskalnych, ilosci wystawionych paragondw,
sumaryczna ilos¢ pozycji paragonowych, wartosci rabatow itp.

Po uruchomieniu opcji zobaczysz znane juz z eksportu do kas okienko:

Wybierz kasy i ustaw parametry importu danych o sprzedazy O x

F6 Aktywne / nisaktywne aktywne Ctrl+K Kasy fiskalne
Sl Nazwa © E Nume ' Typ <& Magazyn Sl Stanowisko
[v] 4 Kasa nr 1 5 Novitus ECR (bezf Magazyn 01 0
Mazwa parametru Wartos¢ parametru

:Data importu 2018-01-09 e

NOWITUS ECR - Import sprzedazy Tak

NOWITUS ECR - Import zamdwien Nie

NOVITUS ECR - Import statystyk kasjera Tak

NOWITUS ECR - Import szczegdtowy paragondw Paragony szczegdtowe

NOWITUS ECR - Doklej dane do ostatniego dok. PAR.. z dnia importu Nie

NOWITUS ECR - Zeruj bufor paragondw na kasie po odczycie Tak

MOWATIIR ECD Ienarkii i 2anii eanart ctann e Tal

< | F2 OK | Esc Anuluj | Alt+F2 Zachowaj jako domyélne | Ins Zaznacz wszystko | Del Odznacz wszystke »

Lista parametrow zalezy od typu kasy, z jakg komunikuje sie program.

Oto najczesciej wystepujgce parametry:

v Import tylko z KASA.IMP - Jest to opcja serwisowa. Import zamiast z kasy zostanie
Sciggniety z pliku tekstowego.

v' Import szczegbtowy paragondw — decyduje o tym, czy Scigga¢ do bazy informacje
szczegotowe o kazdym paragonie wystawionym klientowi. Import szczegétowy paragonow
zostat opisany doktadnie w rozdziale Import paragonéw szczegotowych.

v" Doklej dane do ostatniego dokumentu PARAGON... — Podczas kazdego importu z kasy
tworzony jest osobny dokument PARAGON. Dzieki temu w bazie programu importy zapisane
sg w postaci jeden import — jeden dokument.

v' Import sprzedazy przez bufor paragondéw — Niektore kasy przechowujg dane o
sprzedazy w dwdch niezaleznych licznikach: progresywnym i buforze paragondw.
Standardowo import powinien by¢ $ciggany z licznikdw progresywnych, lecz w awaryjnych
sytuacjach moze by¢ Sciggany z bufora paragonéw.

v' Wykonaj raport fiskalny — decyduje o tym, czy po imporcie ma zosta¢ na kasie wykonany
raport fiskalny.

Import w ciggu dnia mozesz wykonywac¢ wielokrotnie. Jednak raport fiskalny mozesz wykonac tylko
raz.



Konfiguracja - szybki start z kas3!

Oto podstawowa lista czynnosci, ktére nalezy wykona¢, aby uruchomi¢ komunikacje z kasami przez
program Faktury Lite”.

v' Obstuga kas-> Konfiguracja-> Konfiguracja stanowiska - nadaj nazwe temu
stanowisku komputerowemu
v Obstuga kas-> Konfiguracja-> Lista urzadzen - ustaw wszystkie parametry

konfiguracji, przydziel asortymenty. Ustaw konfiguracje stawek VAT (tylko niektére modele
kas) na zaktadce F7. Pamietaj, aby nazwa stanowiska byta zgodna z ustawiong powyzej.

v' Obstuga kas-> Konfiguracja-> Parametry urzadzen-> Serwer Kasowy obstuguje
ustaw na ,tylko on-line’owe sprawdzarki cen”.

v'  Obstuga kas-> Konfiguracja-> Lista urzadzen — uruchom Test potgczenia na zaktadce
F7.

v Obstuga kas-> Eksport danych — uruchom transmisje ,zmiana listy towaréw na kasie”.

Po zatadowaniu listy towarédw na kase, nalezy dokonac prébnej sprzedazy towardow w kazdej stawce
VAT!

Konfiguracja — szczegoétowo

Menu , Lista urzadzen”
Menu Obstuga kas-> Konfiguracja-> Lista urzadzen

Lista urzadzen to przeglad wszystkich kas, wag i sprawdzarek cen pracujgcych w systemie (w wersji
Faktury Lite na liscie znajduje sie tylko jedna kasa). Jest to miejsce, gdzie mozesz dokonac
konfiguracji parametrow komunikacji z kasa (np. nr portu COM, do ktérego jest podigczona
konkretna kasa, przydziat asortymentdéw).

Kasy

Na liscie pojawia sie zawsze maksymalna iloS¢ stanowisk kas, jaka zostata zakupiona w Twoim
programie. Faktury Lite moze obstugiwac tylko jedng kase i dlatego na tej liscie mozesz zobaczy¢ tylko
jedno urzadzenie. W przypadku petnej wersji PC-Market 7 na liscie moze sie znajdowa¢ nawet
kilkadziesiat (a w niektdérych przypadkach zdarza sie, ze i 250!) urzadzen.

Po nacisnieciu klawisza F7, Enter Szczegoty, zobaczysz szczegdty wybranego urzadzenia:



Kasa fiskalna [1] O X

LE Numer: 1 Nazwa: Kasanr1
Komunikacja ze stanowiska: |1\
Magazyn dla dokumentow.  Magazyn 01 v
Typ urzadzenia (sterownik):  Movitus ECR (bezposrednio) v
Dodatkowy opis sterownika: Testowano z: A

Novitus P53000 NET 2.00 OES 1.305P 19
Novitus P54000 E 1.00 OES 1.005F1

F5 Asortymenty F6 Parametry F7 Inne ustawienia

Parametr Wartosc
{Zlgcze PLIK
TCP/IP - adres IP kasy 192.168.0.12
TCPR/IP - port IP kasy 5000
TCP/IP - timeut oczekiwania na pakiet z kasy (sek. 15
Modem, RS-232 - PredkoScE transmisji 19200
Modem - Numer telefonu
Modem - timeout potaczenia (sek.) 60
Ostatnio wezytany wydruk 0
Poziom cen Detaliczna
Nazwa magazynu wpisywana do dokumentu zamdv
Zrédko danych o sprzedazy Bufor paragondw

F2 Zapisiwyjscie = Shift+F2 Tylko zapis | Esc Wyjscie bez zapisu

Numer — numer kasy ma rézne znaczenie w przypadku roéznych typdw kas. Np. dla kas PC-
POS, Europos jest to numer katalogu SPx, dla Elzabow jest to numer kasy do komunikacji. W
wersji Faktury Lite powinienes$ wpisac tutaj 1, ale upewnij sie, czy taki sam numer jest nadany
w konfiguracji samej kasy fiskalnej.

Nazwa — pojawia sie na wykazach kas, w okienkach podgladu komunikacji itp.

Komunikacja ze stanowiska — te kase bedzie obstugiwat tylko Faktury Lite lub Serwer
Kasowy, ktory jest zainstalowany na stanowisku o podanej nazwie. W przypadku instalacji
sieciowych kazde stanowisko komputerowe musi mie¢ inng nazwe. Mozna ja ustawi¢ np. w
menu Obsfuga kas -> Konfiguracja-> Konfiguracja Stanowiska. Serwer Kasowy
uruchomiony na stanowisku o nazwie zaplecze_1 bedzie obstugiwat tylko urzadzenia, ktére
w tym polu majg wpisang nazwe zaplecze_1. Parametr ma znaczenie tylko w petnej wersii
Faktury Lite, pracujgcego na wielu stanowiskach. W przypadku wersiji Lite musisz upewni¢ sie
jedynie, aby nazwa stanowiska byla zgodna z ta wprowadzong w ogdinej konfiguraciji
programu. Zobacz tez rozdziat Menu ,Konfiguracja stanowiska”.

Magazyn dla dokumentow — ma znaczenie tylko w przypadku kas fiskalnych, z ktdrych sg
Sciggane importy. Sprzedane na tej kasie ilosci towarow beda Sciggane z tego magazynu.
Parametr ma znaczenie tylko w petnej wersji PC-Market, obstugujgcego stanu magazynowe
towardw. Faktury Lite pozwoli na wybranie tylko jednego magazynu.

Typ urzadzenia (sterownik) — typ urzadzenia



Zaktadka , F5 Asortymenty”

F5 Asotymenty F6 Parametry F7 Inne ustawienia

Asortyment ld  Towaréw Opakowari Ustug K. dodatkowych K. waZzonych Ukr
~ || <wszystkie asortymenty> 1509 18 0 4 4 A
. AKCYZOWE 93 0 0 0 2
@ <bez podasortymentdw:= 0 0 0 0 0
s [w] T ALKOHOL 15 29 0 0 0 2
7 PAPIEROSY 9 64 0 0 0 0
w ART SPOZYWCZE 7 1413 0 0 4 2
& <bez podasortymentow:> 29 0 0 0 0
7 CUKIERNICZE 4 278 0 0 0 0
= KAWA HERBATA 12 87 0 0 0 0
7 LODY MROZONKI 8 98 0 0 0 0 v
< >
Asortymentdw 16 1509 18 0 4 4
Razem koddw przydzielonych (z ustugami): 1531 |, w tym kodéw wazonych: 4

Zaktadka stuzy do przydzielania towarow do kasy. Faktury Lite bedzie przesylat na kase tylko te
towary, ktére znajdujg sie w zaznaczonych tutaj asortymentach.

Jezeli odznaczysz asortyment, a towary w nim byty wczesniej wystane na kase, to podczas kolejnej
transmisji program bedzie chciat usuwac te towary z kasy. Dlatego nie wolno odznacza¢ asortymentéw
na zasadzie ,chce teraz na kase posta¢ tylko PIWO, wiec odznacze wszystkie inne asortymenty i
uruchomie transmisje”. Program wtedy usunie z kasy wszystkie towary za wyjatkiem tych, ktore sg w
asortymencie PIWO. Po ponownym przydzieleniu wszystkich asortymentéw znéw bedzie je wysytat na
kase.

Zaktadka , F6 Parametry”

F5 Asortymenty F6 Parametry F7 Inne ustawienia

Parametr Wartosc
iZtacze PLIK
TCP/IP - adres IP kasy 192.168.0.12
TCP/P - port IP kasy 5000
TCP/IP - timeut oczekiwania na pakiet z kasy (sek. 15
Modem, RS-232 - Predkosc transmisji 19200
Modem - Mumer telefonu
Modem - timeout potaczenia (sek.) 60
Ostatnio wezytany wydruk 0
Poziom cen Detaliczna

MNazwa magazynu wpisywana do dokumentu zamdvy
Zrédto danych o sprzedazy Bufor paragondw

Na zaktadce mozna ustawi¢ parametry komunikacji z kasa. Lista wy$wietlanych parametréw w okienku
zalezy od typu kasy. Np. w powyzszym przyktadzie sg to parametry dla kasy Sharp 457.



Zaktadka ,,F7 Inne ustawienia”

F5 Asotymenty F6 Parametry F7 Inne ustawienia

Test potgczenia ass Ctrl+1
Tablica grup towarowych ass Ctrl+2
Zerowanie sprzedazy na kasie <« Ctrl+3
Import towardw sh227_53.imp <« Cirl+4
Odczyt wszystkiego z kasy ass Ctrl+5
Konfiguruj modem kasy s« Ctrl+6
Roztacz modem aas Ctrl+7

Na zaktadce znajduja sie dodatkowe funkcje uruchamiane ze sterownika tej kasy. Sg to czesto
dodatkowe okienka konfiguracji tych rzeczy, ktérych nie mozna ustawi¢ przy pomocy parametrow na
zaktadce F6 Parametry (np. tablica grup towarowych lub przydziat stawek VAT do literek).
Pierwszym klawiszem jest zawsze Test polaczenia. Czesto sg to dodatkowe funkcje serwisowe np.
Zeruj sprzedaz (usuniecie z kasy danych o sprzedazy) lub Konfiguruj modem kasy.

Test polaczenia — przy pomocy tej opcji mozesz sprawdzi¢, czy program prawidtowo komunikuje sie
z kasg, czy parametry komunikacji sg prawidtowo ustawione, nie nastgpity np. uszkodzenia kabli i czy
na trasie nie ma zadnych zaktdcen. Przy pomocy tego testu nie jest wysylana ani kasowana zadna
wazna informacja na kasie. Mozesz tej opcji uzywa¢ dowolnie bez zadnego ryzyka. Np. w przypadku
kas PC-POS program prosi o podanie numeru wersji programu PC-POS, ktdry pracuje na kasie. W
przypadku kas Novitus, program sprawdza potgczenie Sciggajac z kasy jej numer, a w przypadku kas
Sharp program $cigga z kasy definicje plikéw (FDS).

Jesli masz problemy z przesytaniem lub odczytem danych z kas w opcjach Import sprzedazy z kas i
Eksport do kas — mozesz kilkakrotnie, bez zadnego ryzyka sprawdzi¢ potgczenie z kasg przy pomocy
funkcji Test polaczenia. Jesli dawniej wszystko dziatato poprawnie, a teraz nagle komunikacja nie
chce dziata¢ - znaczy to, ze najprawdopodobniej nastgpito jakie$ uszkodzenie kabli lub sprzetu. Jesli
za$ nastepujg nieregularne problemy z komunikacjg — znaczy to, ze najprawdopodobniej wystepuiag
jakies zaktocenia na trasie komunikacji. Jednak w obu przypadkach powiniene$ zawotac
wykwalifikowany serwis, ktory zdiagnozuje i rozwigze problemy.

Menu ,,Parametry urzadzen”

Menu Obstuga kas -> Konfiguracja-> Parametry -> Przegladanie/edycja — zaktadka
Urzadzania



LTTIETCE L S
Firma Wykazy Druk. fisk. Urzadzenia

Opis parametru Wartosc
Serwer Kasowy obstuguje tylko online’owe sprawdzarki cen i liczniki klientdw ~
lle zachowac zlecen dobrze zakonczonych (kazde 10
lle zachowa¢ zlecen zakonczonych z btedami (kaz 100
Przy imporcie wczesniejszy dokument utargu jest zastepowany nowym dokumentem
Komunikacja ze stanowiskami PC-POS 7 0 online + 0 przez pliki
Obstuga kas Novitus Next i mPOS 0 online + 0 przez plik
Adres serwera bazy PCM 7.4 dla zapisu konfigurac
Tworzye dokumenty receptur przy imporcie sprzed: nie
Po jakim czasie [s] sygnalizowac niepotwierdzone . 60
Po jakim czasie [min] sygnalizowac niepodjete zlec
Po jakim czasie [min] wycofywac niepodjete zlecer 60
Wysytag na urzadzenia tylko towary centralne (z C nie
NOVITUS ECR - Log komunikacji do pliku log\REP! Tak
NOVITUS ECR - Odrzucaj towary z kodem z zerem Tak
NOVITUS ECR - Karty st. klienta - maska kodu kar 99kkkkkkymmrx
NOWVITUS ECR - Katalog EDI, w ktdrym beda umie: C:\Program Files (x86)\nsoft\PCMWin_7_1\EDI
NOVITUS ECR - Na zamdwieniu nr sklepu uzupetni 0
NOWVITUS ECR - Zamdwienia zapisywac jako Zamdwienie od odbiorcy (ZAM_ODB)
NOWVITUS ECR - Autopowtarzanie sprzed. towardw Tak
NOVITUS ECR - Towary z ceng zamknietg wysyta) Mie
NOWVITUS ECR - Numer klawisza szybkiej sprzeda: nie eksportuj v

F10 Tylko parametry uzywanych sterownikdw

F2 OK | Esc Anuluj = F9 Kontekst | F11 Poprzednia zakladka | F12 Nastepna zakladka

Ustawione tutaj parametry majg znaczenie dla wszystkich podpietych urzadzen. W przypadku pracy z
jedna kasa (a tylko na jedng pozwala Faktury Lite), parametry te bedg dotyczyly tylko jednej kasy.
Jednak po przejéciu na petna wersje programu PC-Market i przy wspotpracy np. z trzema
stanowiskami kasowymi tego samego typu (np. Novitus ECR), ustawiony tutaj parametr bedzie
dotyczyt wszystkich trzech stanowisk.

Menu ,,Konfiguracja stanowiska”
Obstuga kas -> Konfiguracja-> Konfiguracja stanowiska

W tym oknie mozesz ustawi¢ nazwe TEGO stanowiska komputerowego:

Lokalna konfiguracja stanowiska X

Ten parametr jest zapamietywany w rejestrze systemu operacyjnego, a nie w bazie danych.
Powinien zostac poprawnie ustawiony na kaZdym stanowisku.

MNazwa tego stanowiska: 1

Nazwa stanowiska pozwala rozroznic pomiedzy sobg komputery faczace sie do te] samej sieciowej bazy
danych. Na kazdym stanowisku powinna byc wpisana inna nazwa!

Program PC-Market uruchamiany na tym stanowisku komunikuje sie tyllko z tymi urzgdzeniarmi,
(drulcarl<i i kasy fislkalne), kitre w swoich ustawieniach maja wpisang nazwe fego wiasnie stanowiska.

F2 Zapisz | Esc Wyjscie bez zapisu

Parametr ma znaczenie, gdy do jednej bazy jest podpietych wiecej stanowisk programu PC-Market. W
takim wypadku kazde z tych stanowisk musi by¢ inaczej nazwane.

[ ]
W przypadku Faktury Lite lepiej nie zmieniaj tego parametru. A jesli juz zmienisz, to upewnij sie, ze
parametr w konfiguracji kasy (Obstuga kas-> Konfiguracja-> Lista urzadzen-> Komunikacja
ze stanowiska) lub drukarki (Sprzedaz det (DrukFisk)-> Konfiguracja-> Lista drukarek
fiskalnych-> Komunikacja ze stanowiska) jest ustawiony tak samo. Zobacz tez rozdziat Menu
LLista urzadzen”.



Dane finansowe, liczniki progresywne, bufor paragonow.

Program Faktury Lite moze importowac z kasy fiskalnej dane o sprzedazy z trzech réznych licznikow
kasy: danych finansowych, licznikéw progresywnych (PLU) i bufora paragonéw.

Dane finansowe

W wiekszosci przypadkow kasy przesytajg w nich dokiadne kopie raportow fiskalnych (tzw.
totalizery). Informacje te sg zwykle Sciggane dopiero wtedy, gdy zostaje wykonany ostatni import
danego dnia — z raportem fiskalnym. Sg zapisywane do dokumentu KASY/UTARG..., ktory mozesz
ogladna¢ w menu Przegladanie dokumentéw importu-> Dokumenty Utarg na kasie.

Podczas importéw w trakcie dnia, kiedy nie ma jeszcze raportu fiskalnego, wartosci finansowe albo nie
sg Sciggane (dokument jest zerowy), albo sg tymczasowo liczone na podstawie licznikdw
progresywnych (tak sie dzieje np. na kasie Sharp).

Nie wszystkie kasy przesylajq do programu dane finansowe. Taka kasa jest np. Elzab ECR. W
takim przypadku dokument KASY/UTARG... jest obliczany zawsze na podstawie licznikdw
progresywnych PLU.

Na niektorych kasach, mimo, ze sg w stanie przesyta¢ dane finansowe (np. PC-POS, Sharp) mozesz
wymusi¢ tworzenie dokumentu KASY/UTARG... na podstawie licznikdw progresywnych PLU. W tym
celu przestaw parametr importu Info finansowe na podstawie PLU na TAK.

Liczniki progresywne (PLU)

Sg to sumaryczne ilosci i wartosci sprzedazy kazdego towaru od ostatniego importu (,0d ostatniego
importu sprzedano 3 szt. bukietu z jarzyn za tgczng wartosc 5.43 zt").

Liczniki progresywne sg przesyfane przez kazda kase obstugiwang przez program Faktury Lite.

W niektorych sytuacjach i na niektdrych modelach kas, na zyczenie uzytkownika moga by¢ obliczone
na podstawie informacji z bufora paragondéw. W tym celu przestaw parametr importu Import
sprzedazy przez bufor paragonow na TAK.

Bufor paragonéw

Jest to najbardziej szczegdtowa informacja Sciggana z kasy. Zawiera precyzyjne informacje o kazdym
wystawionym paragonie i jego pozycjach. W przeciwienstwie do danych finansowych i licznikdw
progresywnych informacja ta nie ma strategicznego znaczenia w programie Faktury Lite i dlatego
domysinie informacje te nie sg $ciggane z kas.

Aby wigczy¢ import paragondw szczegdtowych nalezy wilaczy¢é parametr importu Import
szczegotowy paragondw na paragony szczegotowe lub tylko karty statego klienta.

Import z bufora paragondéw szczegdtowo opisali$my dalej, w rozdziale Paragony szczegétowe.

Paragony szczegodtowe

Niektore modele kas fiskalnych kolekcjonujg i przesytaja do programu Faktury Lite precyzyjne
informacje o kazdym paragonie. Domyslnie program nie $cigga tych informacji. Do zwyklych
analiz wystarczajg mu informacje dotyczace sumarycznej ilosci i wartosci sprzedanych towardéw w
danym dniu (liczniki progresywne).

Wersja Faktury Lite nie ma mozliwosci raportowania i przegladania paragonéw szczegétowych. Jednak
zachowano mozliwos¢ importu tych paragondéw z kasy na wypadek, gdyby$ zdecydowat sie w
przysztosci przejS¢ na petng wersje programu i chciatby$ przeglada¢ archiwalne paragony
szczegOtowe. Ponizszy opis dotyczy mozliwosci wykorzystania danych o paragonach w pelnej wersji
programu Faktury Lite:

Sciagajac paragony szczegotowe program Faktury Lite rejestruje nastepujgce informacje o paragonie:




AN N NI NN

czas transakcji (data, godzina, minuta)

kolejne towary — pozycje paragonu — ich ilosci i ceny

numer paragonu

kod karty statego klienta, jezeli jest to transakcja z kartg rabatowag
wartos¢ udzielonego rabatu

wartosci parago

nu réznymi formami pfatnosci (gotdwka, czekiem, bonem, kartg ptatniczg —

tylko na niektorych kasach)

Dzieki tak precyzyjnym informacjom mozliwe jest uzyskanie raportow tzw. ,koszykowych” w
rodzaju np.:

v

ANENENENEN

ktory towar sprz

edaje sie najczesciej z alkoholami?

co znajdowato sie jeszcze w koszykach klientdw kupujacych baton X?

co kupuje Kowal

ski?

co kupuja najczesciej klienci w piatki i $Srody pomiedzy godz. 15:00 — 21:00?

co kupuja klienci

ile wydajg $redn

i majgcy w koszyku do 10 towaréw (piesi)?
io klienci zmotoryzowani (powyzej 10 towardw w koszyku)?

Raporty mogg stuzy¢ np. do analiz merchandisingowych (,powiesmy otwieracze do konserw obok
konserw™), handlowych (,ile nas bedzie kosztowata akcja 5% rabatu przy zakupie powyzej 200 z4?") i

innych.

Dane o szczegbtowych paragonach sq zapisywane niezaleznie, od standardowych informacji typu
~Suma sprzedazy za caty dzien”. Stanowia uzupeinienie standardowych danych o sprzedazy.
Kasowanie ich nie ma zadnego negatywnego wptywu na spojnosc bazy.

Aby wlaczy¢ import szczegotowych paragondw nalezy odpowiednio ustawi¢ parametr Import
szczegOtowy paragonow w okienku konfiguracji parametrow importu:

Wybierz kasy i ustaw parametry importu danych o sprzedazy O X
F6 Aktywne / nieaktywne aktywne Ctrl+K Kasy fiskalne
il Nazwa © 4 Nume “HTyp 4! Magazyn €t Stanowisko
[] 8 Kasa nr 1 5 Novitus ECR (bezf Magazyn 01 0
MNazwa parametru Wartos¢ parametru

Data importu 2018-01-09 "~
NOWVITUS ECR - Import sprzedazy Tak

NOWVITUS ECR - Import zamdwien Nie

{NOVITUS ECR - Import statystyk kasjera Lol

NOWVITUS ECR - Import szczegdtowy paragondw Paragony szczegdtowe
NOVITUS ECR - Doklej dane do ostatniego dok. PAR.. z dnia importu

NOWVITUS ECR - Zeruj bufor paragondw na kasie po odczycie Tak

MOWATHIC EFD leanadi @ sar ranacd ctano baaas Tal 7
< | F2 OK | Esc Anuluj = Alt+F2 Zachowaj jako domyéine | Ins Zaznacz wszystko | Del Odznacz wszystkg >

Mozliwe sg trzy rodzaje importu:

v brak - import szczegbétowych paragonow wytgczony

v tylko karty statego klienta - rejestrowane sg tylko transakcje, w ktorych klient postuzyt sie
karta statego klienta
v/ paragony szczegotowe — rejestrowane sg wszystkie paragony

Pojemnos¢ bufora paragonow, ograniczenia kas
Paragony szczegotowe sg przechowywane w kasach, w tzw. buforze paragondw.


http://pl.wikipedia.org/wiki/Merchandising

Kasy ECR (elektroniczne) maja ograniczong pojemnos$¢ bufora paragonoéw. Zwykle
wystarcza ona na przechowanie kilkuset do kilku tysiecy pozycji paragonowych. Po przepetnieniu
bufora kasa zwykle nie przerywa pracy, ale zaczyna nadpisywac najstarsze paragony. Dlatego wazne
jest, aby Sciggac te informacje w regularnych odstepach czasu.

W sklepach o duzym natezeniu ruchu nie powinno to by¢ rzadziej, niz np. co godzine. W tym wypadku
konieczne jest uzycie serwera kasowego. W sklepach o malym natezeniu ruchu mozna te informacje
SciggaC raz dziennie. Na niektorych kasach (np. Elzab ECR) istnieje mozliwos¢ takiego
skonfigurowania, zeby kasa blokowata sprzedaz w momencie, gdy bufor paragondéw zostanie
zapetniony w catosci.

Kasy POS nie majg takiego ograniczenia. Potrafig przechowywa¢ informacje o kazdym paragonie
nawet z ostatnich kilku lat.

Nie wszystkie kasy majg mozliwos¢ kolekcjonowania informacji o kazdym paragonie. Aktualnie
program Faktury Lite moze $ciggac szczegétowe paragony z nastepujacych kas:

wszystkie kasy POS (komputerowe) — np. PC-POS, EuroPOS

Novitus ECR

Posnet Combo/NEO

Elzab ECR

Sharp 457

RN NENEN

Paragony szczegodtowe zajmujg duzo miejsca

Baza programu Faktury Lite z paragonami szczegdtowymi przyrasta kilkukrotnie szybciej, niz przy
normalnych importach. Pamietaj, ze przechowywana jest informacja o kazdej pozycji paragonu.
Dlatego zalecamy Scigganie informacji o szczegdtowych paragonach, gdy dane te bedg pdzniej
wykorzystywane. W kazdej chwili mozna z bazy programu usung¢ informacje o paragonach
szczegOtowych i nie bedzie to miato wptywu na podstawowe jego funkcje. Jedynie raporty
~koszykowe” nie bedg wykazywaty zadnych obrotéw.

Sprzedaz na drukarkachifiskalnych

Program Faktury Lite pozwala na prowadzenie sprzedazy i jej fiskalizacje na drukarce fiskalnej. Stuzy
do tego opcja menu Sprzedaz det (DrukFisk).

Konfiguracija drukarki fiskalnej

Aby mozna byto dokona¢ sprzedazy, musisz najpierw skonfigurowa¢ drukarke podtaczong do
komputera. W szczegolnosci wskaza¢ programowi jej typ oraz port komunikacyjny, do ktérego jest
podtgczona. Nalezy to zrobic w menu Sprzedaz det (DrukFisk) -> Konfiguracja-> Lista
drukarek fiskalnych. W oknie z listg drukarek wskaz drukarke (w Faktury Lite na licie bedzie sie
znajdowata tylko jedna drukarka). Otworzy sie okno konfiguracji drukarki:


http://pl.wikipedia.org/wiki/Kasa_fiskalna#Kasy_ECR
http://pl.wikipedia.org/wiki/Kasa_fiskalna#Kasy_POS

Drukarka fiskalna [4] O *

Numer: 1 Nazwa: |Spozywcza

Komunikacja ze stanowiska: 1

MNumer unikatowy:

Magazyn dla dokumentéw: ~ Magazyn 01 w

Typ urzadzenia (sterownik):  Movitus HD E, HD, Deon, Bono Online (protokdt NOVITUS) ~

Dodatkowy opis sterownika: Novitus HD E 1.05, OES 1.06
Novitus HD Onfine |
Novitus Deon Online

F5 Asortymenty F6 Parametry F7 Kolejnoi¢ stawek F8 Formy ptatnoci PC-POS

Parametr Wartose
iZtacze RS232
RS232 - port drukarki COomM1
TCP/IP - adres IP drukarki 192.168.0.100
TCP/IP - port IP drukarki 5001
Mazwa waluty EUR
Czy drukowac nazwe w osobnej linii? Mie
Czy umieszczad jednostke miary na kofcu nazwy® Mie
Sposdb drukowania NIP klienta W polu NIP
Catkowita kwota rabatu w liniach paragonu nie drukowac

Drukowa€ narzut w liniach i odejmowac od sumy ra tak
Poziom cen na stanowisku detaliczna

F2 Zapis i wyjscie | Shift+F2 Zastosuj | Esc Wyjscie bez zapisu

W polu Typ urzadzenia (sterownik) wybierz wiasciwy typ drukarki, a na zaktadce F6 Parametry,
w polu Port drukarki wskaz port komunikacyjny komputera, do ktérego jest podpiety kabel drukarki.
Nastepnie nacisnij klawisz Shift+F2 Zastosuj, aby zapisac ustawienia.

Aby sprawdzi¢ komunikacje, przejdz na zaktadke F7 Kolejnos¢ stawek i nacisnij klawisz Ctrl+F7
(Sciagnij stawki z urzadzenia). Jesli wszystko jest ustawione poprawnie, to program odczyta z
drukarki liste stawek VAT - wypeini sie tabelka stawek VAT. W przeciwnym wypadku program
wyswietli komunikat btedu i musisz poprawic¢ parametry komunikaciji.

F5 Asortymenty F6 Parametry F¥ Kolgjnosc stawek

Dodawac symbol stawki do nazwy towaru:  nie v Pozycja Wartose
Uwaga: wiaczenie tej opcji wydiuza wysytane na drukarke A 23 %
nazwy skrocone towarow o 1 znak. B g%
) C 0%
Sciagnij stawki z urzadzenia: Q) Ctrl+F7 D 50
E <brak>
F <brak=
G W

Po ustawieniu stawek VAT w tablicy nacisnij klawisz F2 Zapisz, aby zapisa¢ konfiguracje i zamkng¢
okienko.



Sprzedaz na drukarce fiskalnej

Sprzedazy dokonuje sie w menu Sprzedaz det (DrukFisk) -> Nowy paragon. Aby byta mozliwa,
nalezy najpierw otworzy¢ zmiane kasjera w menu Sprzedaz det (DrukFisk) -> Otwarcie zmiany
kasjera. Po rozpoczeciu sprzedazy pojawi sie menu z listg drukarek (w wersji Faktury Lite jedng
drukarka). Po zatwierdzeniu wyboru drukarki, otworzy sie dokument paragonu, na ktéry mozesz
dodawac pozycje towarow z listy:

@Fak‘tury Lite [1] / FakturyLite / ADMIN / 7.9.132.131 z dnia 01.10.2026 / Subskrypcja aktualna do 20.11.2027 = O X

Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Obstuga kas Sprzedaz det (DrukFisk) Towary Kontrola Raporty

(<] \ im ) -
0 Rl @D 6 It
Zapisz Rezygnacja Cennik Karta | Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm Wyjscie

Narzedzia Panel sklepu DF/PAR/261005/35/1
NOwY Nowy dokument: Paragon fiskalny DF/PAR/261005/35/1 Ctri+Alt+N Nagtdwek

Drukarka: |(1}A\k0ho| ‘ oo Wystaw zaliczke vee Alt+Ctrl+Z Magazyn:| Magazyn 01 .
Nrpar / raportu-  |PRACA OFFLINE Data: 05.10 2026
Poziom sprzedazy: ceny detaliczne v MNr dokumentu: I:

LP Nazwa llose VAT % Cena brutto  Rabat % Rabat catkowit Rabat catkowit Warto&¢ brutto
1 Babeczki Adamek 2,000 8 % 8,13 0,00 0.00 0 16,26
<nowa pozycja>

Razem:- 2 0,00 16,26
Aktualny rabat: 0,00 (¢ ¥ Cirl+F6 SUMA: 1 6 26
Karta klienta: ... Shift+F6 7
W tym podatek: 1,20
Klint: . |.o®
NIP: we Ctrl+F12 Ctri+AltsP Podsumowanie

< | F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu = Alt+F3 Zaptata = Shift+F4 Cennik | Ctrl+F4 Drukuj kopie = F5 Asortyment | Ctrl+F5 WZ-ki | F7 Karta towaru = Ctrl+F8 Ko >

Aby zakonczy¢ paragon, nacisnij klawisz F2 Zapis. Pojawi sie okno wyboru formy ptatnosci:

(7] Zaptata za paragon *
DO ZAPLATY
WEURS[  407] wew
ZAPLACONO
Czekiem: F5
Zaplata gotowka w walucie  Karta: F6
Kurs Kwota Bonami: F7

EUR | 14,0000 | 0,00 |>> czyli == | 0,00 PLN
cotowke: I |

Razem: | 1626
Restar |

pozostaje do zaptaty

F2, Enter Zapisz transakcje | Esc Anulyj




Jesdli klient ptaci gotdwka, to wystarczy, ze zaakceptujesz okno ptatnosci klawiszem F2, Enter Zapisz
transakcje. Jedli klient ptaci inng forma pfatnosci, to nacisnij klawisz tej formy ptatnosci (np. F6 dla
karty ptatniczej) i zaakceptuj okno. Mozesz w ten sam sposdb wprowadzi¢ zapfate za paragon dwiema
ptatnosci: przez zmiane kwoty w polu Gotowka i nacisniecie klawisza innej formy ptatnosci.

Raport dobowy

Jesli danego dnia prowadzite$ sprzedaz na drukarce fiskalnej, to masz obowigzek, na zakonczenie tego
dnia wydrukowa¢ na drukarce Raport dobowy fiskalny. Nalezy to zrobi¢ w menu Sprzedaz det
(DrukFisk) -> Raporty drukarki -> Dobowy fiskalny.

Raport ten mozna tez wykonac bezposrednio na drukarce postugujac sie klawiaturg drukarki. Jednak
nie nalezy tego robi¢, poniewaz wtedy wartosci raportu dobowego nie zostang zapisane do bazy
programu Faktury Lite. Raport dobowy bezposrednio na drukarce mozna wykona¢ tylko w sytuacji
awaryjnej, gdy nie ma mozliwosci wykonania tego raportu z programu (np. w przypadku awarii
komputera).

Wagi elektroniczne przykasowe

Faktury Lite obstuguje elektroniczne wagi przykasowe podczas sprzedazy na drukarce fiskalnej.
Wspotpraca z wagg polega na tym, Ze podczas sprzedazy, po nacisnieciu klawisza, F5 Zwaz, waga
towaru zostanie automatycznie pobrana z urzadzenia i wprowadzona w pole ilo$ci. Dzieki temu nie ma
potrzeby wprowadzania tej wagi recznie. Wystarczy jedynie nacisniecie klawisza w programie.

Wag przykasowych nie nalezy myli¢ z wagami metkujgcymi. Te pierwsze (przykasowe) stojg przy
stanowisku sprzedazy i na biezgco przesytaja wage towaru do programu. Te drugie (metkujace)
zobaczysz np. na stoisku miesnym; sg zaprogramowane listg towaréow wazonych i ich zadaniem jest
drukowanie etykiet zawierajacych kod kreskowy z waga towaru. Wagi metkujgce sg obstugiwane tylko
przez petng wersje programu PC-Market.

Konfiguracja wagi

Wage nalezy skonfigurowa¢ w menu Kontrola -> Konfiguracja -> Sprzet -> Waga przy kasie.
Pojawi sie okienko, w ktérym nalezy wskazaé typ urzadzenia, port do ktorego jest ono podtgczone
oraz inne parametry, ktorych lista jest zalezna od typu urzadzenia.

m Konfiguracia wagi przy kasie X

Typ urzgdzenia: |5

Domysiny kod towaru:
Parametr Wartosc
Mazwa portu COom2
Predkosc 9600
Parzystosc MNone
Bity stopu 1.0
Rozmiar bajtu 8

F2 OK | Esc Anuluj




Odczyt wagi

Podczas sprzedazy detalicznej na drukarce fiskalnej w module ,,DrukFisk”, w oknie wprowadzania kodu
kreskowego towaru nacisnij klawisz F5 Zwaz. Program potaczy sie z wagg, poczeka na
ustabilizowanie wagi i odczyta jego mase.

EWniﬂlmdhnnam X

Kod towaru: ||

F2, F3, Enter Z listy Esc Anuluj

Wyswietlacz kasowy,

Wyswietlacz kasowy prezentuje nazwe, cene, wartos¢ aktualnie sprzedawanego towaru. Sprzedaz na
drukarce fiskalnej moze sie odbywac¢ w trybie off-line i wtedy wySwietlacz zamontowany w drukarce
jest nieprzydatny. Jest to spowodowane tym, Zze towary nie pokazujg sie na wyswietlaczu drukarki w
chwili wprowadzania pozycji, lecz dopiero podczas zamykania paragonu.

Wyswietlacz mozna skonfigurowa¢ w menu Kontrola-> Konfiguracja-> Sprzet-> Wyswietlacz
kasowy:

) oniguraciawysietacza kasowes x

Typ urzadzenia: ED-2500 “

Parametr Wartosc
Nazwa portu COM2
Predkosc
Parzystose
Bity stopu
Rozmiar bajtu 8

F2 Zapis | Esc Anuluj

Uzytkownicy.

Z programu Faktury Lite mogg korzysta¢ tylko uzytkownicy, ktorzy zostali do tego uprawnieni przez
administratora systemu.

Jezeli jeste$ uprawnionym uzytkownikiem, to podczas rozpoczynania pracy z programem, powinienes$
zalogowac sie podajac swoj identyfikator oraz hasto:



"] Identyfikacja uzytkownika P

Potgczenie:  pcmlite ~
Identyfikator: MARTAZ
Hasto: | -----

F2, Enter OK | Esc Rezygnacjai wyjscie z programu

Identyfikator otrzymasz od administratora systemu.

Haslo zostato réwniez nadane przez administratora systemu. Jednak w razie potrzeby zawsze mozesz
je zmieni¢ w menu Kontrola-> Uzytkownicy-> Zmiana mojego hasta. Jesli zmienisz hasto, nikt
poza Tobg (nawet administrator) nie bedzie go znat. Dzieki temu masz pewnos¢, ze nikt poza Toba
(nawet administrator) nie zaloguje sie do programu podajgc Twoj identyfikator.

Kazda operacja dokonana w programie jest przypisana do uzytkownika i rejestrowana w tzw.
»monitoringu”. Sg to np. zmiana ceny towaru, zmiana na dokumencie, wystawienie dokumentu itp.
Wszystkie operacje sg odnotowywane w bazie z zaznaczeniem dokfadnego czasu, stanowiska, oraz
osoby, ktora te operacje wykonywata. Nic sie nie ukryje! No moze poza samym monitoringiem, ktdry
mozna przegladac tylko w petnej wersji programu...

Po instalacji, program nie wyswietla okienka logowania, o ile nie zmienite$ hasta administratora z
domysinego (,fabrycznego”). Domyslnie podczas instalacji zaktadany jest tylko jeden uzytkownik o
nazwie ADMIN z hastem ADMIN. Przy takich ustawieniach okienko logowania podczas startu
programu nie pojawi si€.

W trakcie pracy programu, mozna zmieni¢ uzytkownika korzystajgc z opcji menu Kontrola->
Zmiana uzytkownika. Wéwczas zostanie zmieniony aktualny uzytkownik bez czasochtonnej operacji
taczenia do bazy i tadowania towaréw. Mozna rowniez uruchomic te opcje i pozostawi¢ okienko
logowania, aby na chwile zablokowa¢ stanowisko przed nieuprawnionymi osobami.

Zarzadzanie wykazem uzytkownikow,

Do zarzadzania wykazem uzytkownikéw stuzy opcja menu Kontrola-> Uzytkownicy.

W menu mozna dokonaé nastepujgcych czynnosci:
e Nowy uzytkownik — dodanie nowego uzytkownika do wykazu uzytkownikéw.
o Wykaz uzytkownikow — edycja istniejgcego wykazu uzytkownikéw. W tym menu mozna
rowniez dodac lub usuna¢ uzytkownika.

e Zmiana mojego hasta - zmiana hasta aktualnie zalogowanego uzytkownika (lub
administratora). Domys$lne hasto administratora (uzytkownika o identyfikatorze
ADMIN) to ,ADMIN".

Konfiguracjalioperacje serwisowe

Archiwizacja bazy

Menu Kontrola-> Operacje serwisowe -> Archiwizacja



Archiwizacja - wybierz opcje X

F2 OK | Esc Anulyj

Kazda baza danych powinna by¢ regularnie archiwizowana na wypadek awarii. W razie awarii
komputera, uszkodzenia bazy danych lub gdy zrobisz wykonasz nierozsadng operacje w programie -
zawsze bedziesz moégt przywrdci¢ baze sprzed archiwizacji.

Operacja archiwizacji jest catkowicie bezpieczna. Twoja baza zostanie umieszczona w folderze
programu, w pliku z rozszerzeniem .BAK. Zazwyczaj jest to folder i plik o nazwie:

c:\Program Files\Insoft\PCMWin_7_1\Archiwum\pcmarket_litel_20130724.bak

Tak zarchiwizowana baza nie jest jeszcze catkowicie bezpieczna! Jesli uszkodzeniu ulegnie komputer
(a wiasciwie dysk), to utracisz zarowno baze gtdwng programu, jak i tak wykonane archiwum. Aby
zapewnic¢ bezpieczenstwo bazie powiniene$ jg przekopiowa¢ w inne bezpieczne miejsce, np. pendrive
lub inny komputer.

Jesli chcesz, aby operacja archiwizacji od razu umieszczata plik w innym miejscu nalezy zmodyfikowac
plik MSDE71.ARH znajdujacy sie w folderze, gdzie jest zainstalowany program Faktury Lite.

Aby przywréci¢ baze archiwalng musisz uzyé programu ,Konfiguracja baz danych” (menu Start ->
Faktury Lite -> Konfiguracja baz danych),a w nim operacji Reinstalacja/ konfiguracja baz
danych-> Zaawansowane-> MSDE Import. Celowo nie umiesciliSmy takiej operacji w menu
programu, aby nie zostata wykonana przez przypadek.

Jednostki miary,

Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Stownik wykazow-> Jednostki miary

W opcji mozna definiowac liste jednostek miary, ktora bedzie widoczna np. na karcie towaru.

Z kazda jednostkg miary jest powigzana precyzja. Jesli towar ma np. precyzje 1.000, to oznacza to,
ze moze by¢ sprzedawany tylko w ilosciach catkowitych. Jesli jest to 0.01, to moze by¢ sprzedawany z

doktadnoscig max. dwdch miejsc po przecinku.

Precyzja jest wysylana na niektore typy kas fiskalnych oraz wykorzystywana przy sprzedazy na
drukarce fiskalnej z programu Faktury Lite.

ki miary [ lezi 4 [m] X
Y Nazwa © < Precyzja

‘A disp 0,001

Bii kg 0,001

Bk opak 1,000

B szt 1,000

< | Esc Powrdt | Ins Dodaj | Del Usui | F7, Enter Szczegdty = F9 Kontekst - nazwa | »



Stawki VAT

Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Stownik wykazow-> Stawki VAT

Jest to lista stawek VAT, ktora pojawia sie np. na karcie towaru. Stawki w tej tabeli zawsze s3
ustawione w kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej. Wiasciwa kolejnos¢ stawek VAT dla kasy
fiskalne (np. 23,8,0,5, zw) musi by¢ zdefiniowana w konfiguracji kas fiskalnych.

L]

Zmiana stawki VAT w tej tabeli np.-. z 8% na 7% wcale nie spowoduje automatycznego przeliczenia
stawek VAT na wszystkich towarach z 8% na 7%!

Formy ptatnosci

Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Stownik wykazow-> Formy platnosci

Na fakturach oraz rachunkach w programie Faktury Lite wprowadzili$my na state pie¢ form ptatnosci:
Gotowka

Przelew

Czek potwierdzony

Karta pfatnicza

Inna

SANENENRN

W tym miejscu mozesz uzupetnic¢ te liste o kolejne, wiasne formy ptatnosci. Np. kompensate, karte
VISA itp. W raportach finansowych bedziesz mogt osobno raportowaé rowniez dokumenty ptacone
nowo dodanymi formami ptatnosci.

Kody wazone

Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Stownik wykazéw-> Kody wazone

W tym miejscu mozna zdefiniowac typy i strukture kodéw wazonych obstugiwanych przez program.

m Format kodu wazonego [2] X
:!.: Nazwa:
Przedrostek (21..29): 27
Dtugo&c czesci state): L ' L
12 3 4 56 7 8
Identyfikator podgrupy PLU-  brak ~

Dodatkowa cyfra kontrolna™ w $rodku kodu ~
*) cyfry kontrolne wchodzg w sktad czesci zmiennej kodu

Czes¢ zmienna zawiera: iloéé lub wage towaru ~
Precyzja czesci zmiennejr  0.001 v
Format: 278858K?272??K

Jednostka: kg i

F2 Zapis i wyjscie | Esc Wyjscie bez zapisu

Szczegoty konfiguracji opisaliSmy doktadnie w rozdziale Wykazy-> Karta towaru-> Kod
kreskowy towaru-> Kody wazone.

Nazwy skrécone towarow.
Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Stownik wykazow-> Nazwy skrécone towaréw



W tym miejscu mozna zdefiniowa¢ sposdb tworzenia nazw skréconych (nazw na kasach, drukarkach
fiskalnych).

! Format nazw skréconych X
Minimalna dtugos€ nazwy skrdconej:
Maksymalna diugosc nazwy skroconej: 21
Polskie litery (ACE. ) moga wystepowac w skrétach  ~
Mate litery (abc_..) zamieniac na duze (ABC...) -

W skrdtach moga bye: litery, cyfry oraz znaki:
Spacje (znaki odstepu): pozostawiac pojedyncze ~ |_

i

Te znaki zamieniac na spacje:

Jak tworzy¢ propozycje nazwy skroconej: obcinaé koniec nazwy towaru  «

F2 Zapis | Esc Wyjscie bez zapisu | F5 Ustawienia domysine

Szczegoty konfiguracji oraz zasade tworzenia nazw towardw opisaliSmy dokladnie w rozdziale
Wykazy-> Karta towaru-> Unikalna nazwa towaru.

Parametr

Parametry konfiguracji sg zebrane w Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Parametry->
Przegladanie/edycja:

i

P; try konfi ji progi O X

Firma WWykazy Zakupy, przeceny, zaméwienia Sprzedaz Druk. fisk. Urzadzenia Inne

Opis parametru Wartosc
Wyswietlanie cen sprzedazy v oA
Sposdb liczenia marzy rachunek "od 100"
Sposdb liczenia rabatu hurtowego rachunek "w 100"
Sposdb liczenia narzutu nocnego rachunek "od 100"
Dla nowych towardw domy$lnie cena zamknigta
Min. dtugosé kodu kreskowego 1 znak
Max. dtugose kodu kreskowego 13 znakdw
Litery w kodzie kreskowym nie
Kody zaczynajace sie od zera nie
Sposdb tworzenia kodu wiasnego nr kolejny
Whykorzystanie zwolnionych koddw tak
Przedrostek kodu wiasnego EAN (200..209) 200
Pierwszy numer kodu wiasnego 1001
Sprawdzac cyfre kontrolng w kodach EANS / EANT tak
Sprawdzac cyfre kontrolng w kodach UPC A nie -
Aidmmmnbsmmmin mnnaleind badi cimSama n amnfA ikl

F2 OK | Esc Anuluj = F9 Kontekst | F11 Poprzednia zakladka | F12 MNastepna zakladka

Na niektore zaktadki z tego okna mozesz sie natkng¢ w innych miejscach programu. Np. zakfadke
Druk. fisk. mozesz edytowa¢é w menu Sprzedaz det.— (DrukFisk)-> Konfiguracja->
Parametry. Czyli tam, gdzie znajduje sie cato$¢ konfiguracji drukarek fiskalnych.

Kontekstowe wyszukiwanie parametréow

Rdézne wymagania uzytkownikdw programu spowodowaty, ze przez lata rozwoju programu powstato
ponad wiele parametrow. Wyszukanie tego jednego witasciwego nie jest tatwe. Rowniez dla nas. Z
tego powodu masz mozliwo$¢ wyszukiwania parametrow przez wpisanie fragmentu jego nazwy.

W tym celu, w oknie edycji parametrow nacisnij klawisz F9 Kontekst i wpisz fragment nazwy
szukanego parametru:



Wyszukiwanie kontekstowe po nazwie X

Tekst w nazwie:

F2, Enter OK | Esc Anulyj

Po zatwierdzeniu okna, na liscie pozostang tylko te parametry, ktére w swojej nazwie majg podany
przez Ciebie kontekst:

P; try konfi ji prog ierajace "faktura™ O X
Zakupy, przeceny, zaméwienia SprzedaZ |nne

Opis parametru Wartosc
Faktura pro-forma rezernwuje towar Inie) e
Tworzyc dokumenty receptur przy sprzedazy na fal tak, osobny dokument receptury dla kazdego wzorca
Wybdr kraju na walutowych fakturach sprzedazy  nie wymagany
Warunki ptatnoscifrabat pobierane sa z ptatnika dol nie
Warunki ptatnoscifrabat pobierane sa z kontrahentz nie
Faktura do paragonu - pozycje tylko z paragonu nie

F2 OK  Esc Anuluj | F9 Kontekst | F11 Poprzednia zakladka | F12 Mastepna zaktadka

Zaktadka ,Firma”
W tej zaktadce znajdujg sie dane Twojej firmy, ktére pojawiajg sie na fakturach sprzedazy. Gdy
zmienisz adres, lub nazwe swojej firmy nie zapomnij wprowadzi¢ tutaj tych zmian!

Zaktadka , Wykazy”

Jak sama nazwa wskazuje w tej zaktadce znajdziemy parametry dotyczace wykazow: kontrahentow i
towardéw.

Oto niektdre z parametrow:

e Wyswietlanie cen sprzedazy
Jakie ceny beda wyswietlane na wykazach towardw oraz na karcie towaru.
- NETTO - przydatne gtéwnie w hurtowniach.
- BRUTTO - szczegolnie w sklepach detalicznych.

Sposob liczenia marzy

Sposab liczenia rabatu hurtowego

Sposab liczenia narzutu nocnego

Sposab liczenia ceny hurtowej i nocnej

We wszystkich tych parametrach definiujemy w jaki sposéb liczona jest marza na karcie
towaru oraz w niektdrych raportach.

Jaka jest réznica pomiedzy rachunkiem W STU i OD STU?

Czy wiesz, ze jesli do ceny zakupu dodasz marze, a potem od tak uzyskanej ceny odejmiesz te
samg marze, to nie uzyskasz tej samej ceny zakupu? Na tym wiasnie polega roznica pomiedzy
liczeniem rachunku ,W STU" i ,,OD STU".

Rachunek ,,OD STU":

10 zt (cena ewidencyjna) + 10% (marza) = 11.00zt (cena detaliczna)
Rachunek , W STU”

11.00zt (cena detaliczna) — 10% (marza) = 9.90zt (cena ewidencyjna)



® Dla nowych towarow domysinie cena
Okreéla, jak ma by¢ ustawiony parametr Cena otwarta na karcie towaru w momencie jej zaktadania.

® Min. dlugosc¢ kodu kreskowego
® Max. dlugos¢ kodu kreskowego
Minimalna i maksymalna ilo$¢ znakéw, z jakiej moze sie sktadac¢ kod kreskowy towaru.

® Litery w kodzie kreskowym
- NIE - w kodzie kreskowym mogg wystepowac tylko cyfry
- TAK — w kodzie kreskowym mogg wystepowac réwniez litery, spacje i niektdre znaki

® Kody zaczynajjce sie od zera
Domyslnie wylgczone. Okresla, czy kody kreskowe towardw mogq zaczynac sie od zera. Jest to
zwigzane z niektorymi kasami fiskalnymi (np. Elzab), ktore traktujg kody kreskowe jak liczby i nie
odrézniajg koddw np. 22 od 0022.

® Sposob tworzenia kodu wlasnego

® Wykorzystanie zwolnionych kodow

® Przedrostek kodu wiasnego EAN

® Pierwszy numer kodu wiasnego
Jezeli uzytkownik nie wpisze zadnego kodu kreskowego w nowej karcie towaru, to program
zaproponuje pierwszy wolny kod kreskowy. Moze to by¢:
- nr kolejny — program nada towarowi pierwszy wolny numer nie mniejszy niz ustawiony w
parametrze pierwszy numer kodu wiasnego. Jezeli parametr wykorzystanie zwolnionych kodéw
zostanie ustawiony na NIE, to program znajdzie pierwszy wolny kod krotki (ale najwyzszy ze
wszystkich istniejgcych). Jezeli na TAK, to program znajdzie pierwszy wolny kod ze $rodka listy kodéw
juz nieuzywanych przez inny towar.
- EAN 8, EAN 13 — program nada prawidtowy, kolejny kod 8 lub 13 znakowy. Pierwsze trzy cyfry
okre$lone w parametrze przedrostek kodu wtasnego EAN mogg stuzy¢ do zapewnienia unikalnych
kodéw wiasnych w sieci do 10 sklepow.

® Sprawdzac cyfre kontrolng w kodach EAN8/ EAN13

® Sprawdzac cyfre kontrolng w kodach UPC A
- TAK - jezeli podczas zaktadania nowej karty towaru zostanie wpisany lub zeskanowany kod
kreskowy o nieprawidtowej cyfrze kontrolnej (ostatnia cyfra kodu), to program poinformuje o tym i
zaproponuje zmiane cyfry na prawidtowa. Niektore kasy (np. Sharp) nie pozwolg na sprzedaz towaru
z nieprawidtowym kodem kreskowym. Sterowniki drukarek kodoéw kreskowych w programie réwniez
nie pozwolg na wydruk takiego kodu. Z drugiej strony kod w programie nie bedzie sie zgadzat z
kodem na towarze, jezeli producent nieprawidtowo wydrukowat kod EAN na swoim produkcie.
- NIE - program nie bedzie kontrolowat poprawnosci wprowadzanych kodéw kreskowych EAN.

® Automatycznie uzupeiniac¢ kody wazone o cze$¢ zmienng

Czes$¢ zmienna w kodzie wazonym jest oznaczona znakami zapytania (np. 280001???????). Parametr
decyduje o tym, jak ma sie zachowac program podczas wpisywania kodu kreskowego w pole Kod na
karcie towaru.

- TAK — Po wprowadzeniu czesci statej kodu (tu: 280001) program automatycznie uzupetni reszte
kodu znakami zapytania. Opcja przydaje sie, jesli uzytkownik chce recznie nadawac¢ kody wazone bez
koniecznosci wpisywania petnych 13 znakéw kodu.

- NIE - W tym trybie nalezy wprowadza¢ zawsze petne 13 znakéw kodu wazonego (np.
2800010012509). Cyfry zmienne zostang przez program zastgpione znakami zapytania (tu:



280001???????). Opcja przydaje sie, jezeli do wprowadzania kodéw wazonych uzywa sie czytnika
koddw kreskowych (np. zwazone i ometkowane towary sg dostarczane przez producenta).

® Automatycznie nadawac kody wazone
Parametr witacza wspomaganie nadawania kodéw wazonych przy zakfadaniu nowych towardw.
Decyduje o tym, jak ma sie zachowac program podczas wpisywania kodu kreskowego w pole Kod na
karcie towaru.
- TAK - W karcie towaru wystarczy wpisa¢ sam przedrostek (np. 28), a program samodzielnie
utworzy pierwszy wolny kod wazony (np. 280002???????) wedtug konfiguracji Kontrola->
Konfiguracja-> Kody wazone.
- NIE - Automat wspomagania jest wylgczony.

® Kody wazone na etykietkach
Okresla, w jaki sposdb majg by¢ drukowane kody wazone na etykietkach drukowanych z programu.

- prefiks i cze$¢ stata - jako 280125
- bez prefiksu i zer wiodacych - jako 125

Dodatkowe kody krotkie do wazonych
Min. kod krotki do wazonego
Max kod kroétki do wazonego
Pierwszy numer kodu wazonego
® Ostatni numer kodu wazonego
Te parametry odpowiadajg za sposob tworzenia kodéw wazonych.

® Domyslna stawka VAT
Parametr ma dwa znaczenia:
- Jest to domysIna stawka VAT, do ktdérej bedg nalezaty nowo zakfadane towary. Podczas edycji karty
towaru mozna oczywiscie zmieni¢ domysing stawke VAT na inna.
- Podczas zapisywania karty towaru, ktory nie jest w stawce domysinej uzytkownik jest ostrzegany o
tym, ze nalezy wypetni¢ pole PKWiU.
W przeciwienstwie do innych parametrow domysinych stawke VAT nalezy wpisac identycznie, jak jest
wprowadzona w tabeli stawek VAT w programie (np. ,23", ,zw").

® Domysiny ,Dod. rabat na kasach” w karcie towaru

® Domysiny asortyment

® Domyslna jedn. miary
Podczas zaktadania nowej karty towaru, bedzie ona miata automatycznie wypetnione pola dodatkowy
rabat na kasach, asortyment i jednostka miary odpowiednimi, domys$inymi wartosciami. Podczas edycji
karty towaru oraz dokumentu mozna oczywiscie zmieni¢ domyslne wartosci na inne.

® Przy tworzeniu nowego towaru podpowiada¢ domysiny asortyment
Mozliwo$¢ wylaczenia podpowiadania asortymentu przy tworzeniu towaru.

® Jednostki wazone
Mozliwo$¢ wybrania jednostek wagowych.

® Blokada nazwy skrdconej towaru na kasach

® Blokada stawki VAT towaru na kasach

- TAK - jezeli towar znajduje sie na kasie, to edycja nazwy / stawki VAT towaru na karcie towaru
jest zablokowana.

- NIE - program pozwoli ha edycje nazwy/ stawki VAT towaru nawet, gdy ten znajduje sie na
kasie.



Na niektorych kasach fiskalnych nie wolno zmienia¢ nazwy i stawki VAT towaru. Aby to wykonac
nalezy towar usung¢ z kasy, poprawi¢ nazwe, a nastepnie na nowo zaprogramowac ten towar na
kasie. Natomiast w przypadku niektérych kas taka blokada nie jest konieczna — wéwczas mozna jg
wylaczyé.

Nawet na kasach POS (PC-POS, Europos), ktore zawsze przyjmg zmiane stawki VAT towaru, taka
zmiana moze by¢ niebezpieczna. Drukarka fiskalna zablokuje sprzedaz towarowi, ktéremu dwukrotnie
zmieniono stawke VAT. Z tego powodu nawet na kasach POS odradzamy wytgczanie tej blokady.

® Automatyczne PLU dla nowych towarow
- TAK - podczas zaktadania nowego towaru, w pole Preferowany nr na kasie automatycznie jest
wpisywany numer Id tego towaru. Zobacz szczegdty w opisie pola Preferowany nr na kasie (Wykazy->
Karta towaru-> Wyglad karty towaru-> Zaktadka Opis dodatkowy).
- NIE - pole Preferowany nr na kasie nie jest wypetniane podczas zaktadania towaru.

® Przydzielanie PLU przy transmisji od numeru
Ustawienie poczgtkowego numeru PLU.

® Wysylac na urzadzenia kody zgrzewek
Mozliwos¢ wylgczenia przesytania kodoéw dodatkowych dla opakowan zbiorczych na urzadzenia.

® Wysylac na urzadzenia inne kody dodatkowe
MozliwosS¢ wytgczenia przesytania innych kodéw dodatkowych na urzadzenia.

® Dane logistyczne na karcie towaru
- TAK - na karcie towaru pojawi sie dodatkowa zakladka (F4) zawierajgca rzadko uzywane dane
logistyczne towaru.
- NIE - zaktadka F4 pojawi sie tylko na towarach, ktére sg przydzielone do kategorii (na zaktadce F4
znajduja sie parametry oraz dane logistyczne).

® Sprawdzac unikalnos$¢ NIP
- TAK - podczas zaktadania nowej karty kontrahenta program sprawdzi, czy w bazie istnieje juz
kontrahent o takim samym NIP-ie. Jezeli znajdzie, to wyswietli ostrzezenie, i zapyta, czy na pewno
zapisa¢ kontrahenta mimo nieunikalnego NIP-u.
- NIE - kontrola unikalnosci nie jest przeprowadzana.

Numery NIP sg poréwnywane po ciggu liczb niezaleznie od formatu zapisu. Np. 168-100-25-52 i 168-
10-02-552 zostang uznane za ten sam numer NIP.

® Baza pomija znaki przy sortowaniu
Mozliwos¢ wpisania znakow, ktdre majg by¢ pomijane podczas sortowania kolumn.

® Ulamkowe stawki VAT
Wiaczenie lub wytaczenie dodawania stawki VAT z miejscem po przecinku.

® Uzywac znacznika zamiany asortymentow
Od wartosci tego parametru zalezy, czy program czyta znacznik z bazy (i tym samym, czy ma
odswiezyc liste asortymentdw).

® Limit zmian cen sprzedazy w karcie towaru
Program zapamietuje ceny sprzedazy przy wejsciu do okna karty towaru i przy kazdej zmianie
poréwnuje z nowg ceng. W razie przekroczenia limitu nowa cena jest korygowana do najwyzszej /
najnizszej dozwolonej i jest wysSwietlane ostrzezenie.



® Co ile dni wymuszac zmiane hasta uzytkownika przy logowaniu
Jezeli parametry przyjmuje warto$¢ co najmniej 1 dzien, uzytkownik programu, tuz przed logowaniem
(i po czasie, jaki zostat ustawiony w konfiguracji) bedzie musiat wprowadzi¢ nowe hasto, ktore musi
sie rozni¢ od poprzedniego co najmniej jednym znakiem. W przypadku starego hasta np "ADMIN" i
wprowadzeniu nowego hasta "admin" program uniemozliwi wprowadzenie takiego hasta. Program nie
"blokuje" mozliwosci wprowadzania wczesniej uzytych w historii haset.

® Edycja ilosci w opakowaniu dla tandemow - sprzedaz kontenerow w PC-POS
Przy wigczonym parametrze istnieje mozliwosS¢ wpisania ilosci sztuk w opakowaniu z poziomu karty
danego towaru. Wylgczenie parametru przywrdci warto$¢ dla ilosci w opakowaniu = 1.

® Pytanie o cofniecie licznika dokumentu przy jego usuwaniu — domyslnie
podpowiadac na

- TAK — domysIng wartoscig dla pojawiajgcego sie okna bedzie wartos¢ ,tak”.

- NIE - domysing wartoscig dla pojawiajgcego sie okna bedzie wartos¢ ,nie”.

® Dla nowej karty st. klienta wolno wybrac typ / poziom rabatu
- TAK — przy tworzeniu nowej karty statego klienta mozliwe jest ustalenia poziomu rabatu i jego

typu.
- NIE - przy tworzeniu nowej karty statego klienta nie jest mozliwe ustalenie poziomu rabatu i

jego typu.

® Maksymalna ilo$¢ w opakowaniu zbiorczym dla kodu dodatkowego
Ustalenie maksymalnej ilosci w opakowaniu zbiorczym dla kodu dodatkowego. Maksymalna wartos¢ to
9999.

® Pytanie o NIP kontrahenta na nowych dokumentach

- TAK — przy prébie zatozenia nowego kontrahenta (zaréwno z poziomu listy kontrahentow w
sesji serwisowej jak i z poziomu wystawianego dokumentu w oknie sprzedazy) wyswietlane jest
zapytanie o nr NIP. Po jego wprowadzeniu nastepuje przeszukiwanie bazy GUS oraz CEIDG. Jezeli
kontrahent o podanym numerze NIP zostanie odnaleziony, nastgpi automatyczne uzupetnienie
danych w kartotece.

- NIE - przy probie zatozenia nowego kontrahenta brak jest pytania o nr NIP.

Zaktadka ,,Zakupy, przeceny, zamowienia”

® Stawka zwrotu podatku dla rolnikdéw ryczattowych
Okresla stawke podatku dla Faktur RR.

® Edycja kwoty na Fundusz Promocji produktéw Rolno-Spozywczych
Odblokowuje do edycji pole z wyliczong wartosci kwoty do odprowadzenia na fundusz. Opcja bedzie
szczegolnie przydatna tym klientom, u ktdrych zdarzajg sie sytuacje, kiedy z zakupionych od rolnika
produktow wprowadzonych na jednej fakturze VAT RR tylko cze$¢ podlega pod koniecznos¢
odprowadzenia okreslonej ustawowo kwoty na fundusz promocji (w takim przypadku nalezy jg
samodzielnie wyliczy¢ i umiesci¢ na fakturze).

® Warunki platnosci pobierane sa z ptatnika dokumentu
- TAK — warunki ptatnosci na dokumencie sprzedazy pobierane sg z kartoteki ptatnika.
- NIE — warunki ptatnosci na dokumencie sprzedazy pobierane sg z kartoteki kontrahenta.

® Blokada formy platnosci "przelew", kiedy suma transakcji w okresie
rozliczeniowym z kontrahentem przekracza 15000 zi



- TAK — brak mozliwosci ustawienia formy ptatnosci ,gotéwka” przy wartosci dokumentu
przekraczajgcej 15000zt.
- NIE — mozliwos$¢ wystawienia dokumentu na ,,gotowka” w kwocie powyzej 15000zt.

® Pobiera¢ kraj z kontrahenta dla dokumentéw: - WNT, WNT0%, Import towarow

- TAK, Z MOZLIWOSCIA ZMIANY — automatycznie wprowadza kraj kontrahenta (a co za tym
idzie — walute i ewentualny kurs) z mozliwoscig jego zmiany.

- TAK, Z BLOKADA ZMIANY - automatycznie wprowadza kraj kontrahenta z brakiem
mozliwosci jej zmiany.

- NIE — kraj nalezy wybrac¢ recznie.

® Kontrola dostaw krajowych dla kontrahenta "czynny podatnik VAT"

- TAK — w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem VAT program nie pozwoli
wystawic faktury zakupu.

- OSTRZEZENIE - w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem VAT wyswietlane
jest ostrzezenie.

- NIE — wartos$¢ ta nie jest kontrolowana.

® Kontrola dostaw WNT dla kontrahenta "czynny podatnik UE"

- TAK — w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem UE program nie pozwoli
wystawi¢ wewnatrzwspdlnotowej faktury zakupu.

- OSTRZEZENIE - w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem UE wyswietlane
jest ostrzezenie.

- NIE — wartos$¢ ta nie jest kontrolowana.

® Kontrola dostaw importowych dla kontrahenta "non-UE”

- TAK — w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem non-UE program nie pozwoli
wystawi¢ wewnatrzwspodlnotowej faktury zakupu.

- OSTRZEZENIE - w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem non-UE
wyswietlane jest ostrzezenie.

- NIE — wartos$c¢ ta nie jest kontrolowana.

Zaktadka , Sprzedaz”
® Wyliczanie podatku od
- ceny netto — podczas wystawiania faktury sprzedazy uzytkownik podaje cene netto, od ktorej
bedzie liczony VAT. Np. dla towaru w stawce 23% bedzie to VAT = netto x 0.23. Taki sposob
liczenia stosuje sie w hurtowniach, ktdre zwykle operujg cenami sprzedazy netto.
- ceny brutto — podczas wystawiania faktury sprzedazy uzytkownik podaje cene brutto, od ktorej
VAT jest liczony ,w dot”. Np. VAT = brutto / 0.23. Taki sposdb liczenia stosuje sie np. w
sklepach detalicznych, w ktérych ceny podawane klientowi sg cenami brutto.

Faktura do paragonu jest zawsze wystawiana od ceny brutto niezaleznie od ustawienia
tego parametru. Dzieje sie tak dlatego, zeby warto$¢ brutto faktury byta zawsze réwna
wartosci paragonu z kasy. Gdyby faktura do paragonu byta wystawiana od ceny netto, to
zdarzatyby sie groszowe roznice wartosci pomiedzy paragonem, a faktura.

Oba sposoby obliczania podatku na fakturze sg zgodne z ustawg o podatku VAT.



® Wielokrotnie ten sam towar na dokumentach sprzedazy

- ostrzezenie — w przypadku, gdy na dokumencie sprzedazy pojawi sie wielokrotnie ten sam
towar wysSwietlane jest ostrzezenie.

- dozwolony — pojawienie sie jednego towaru kilkukrotnie w dokumencie nie jest blokowane.

- niedozwolony - pojawienie sie jednego towaru kilkukrotnie w dokumencie jest blokowane.

® Zbijanie na fakturze wiasnej pozycji z innych dokumentéow

- nigdy — brak mozliwosci zbijania w jedng pozycje tych samych towaréw w fakturze zbiorczej.
- zawsze — program zbija te same towary w jedng pozycje odpowiednio wyliczajgc ich cene.

- tylko z tg sama ceng — towary o tych samych cenach sg zbijane w jedng pozycje.

® Zbijanie na zwrocie / fakturze pozycji z paragonow
Dotyczy obu typdw dokumentdw, na ktére mozna wciggaé paragony z kasy lub DrukFisk. Jezeli jest
wigczone okno podgladu pozycji znalezionego / wybranego / Sciggnietego z kasy paragonu, to w tym
okienku jest odpowiedni checkbox, ktdry zgodnie z konfiguracjg opcji zaznacza sie lub nie.

® Domyslnie zwrot do paragonu
Mozliwos¢ ustalenia domysinej interpretaciji dokumentu zwrotu do paragonu.

- dokument przychodowy - 2zwroty towaréw - dokument modyfikuje stany
magazynowe (przyjmuje towar zwrdcony na kasie z powrotem na stan).
- tylko potwierdza zwrot na kasie — dokument nie modyfikuje stanu magazynowego.

- dokument przychodowy — uznane reklamacje - dokument modyfikuje stany magazynowe
(przyjmuje towar zwrdcony ze wzgledu na uznane reklamacje).

- dokument przychodowy — oczywiste pomytki w ewidencji - dokument modyfikuje stany
magazynowe (przyjmuje towar zwrdcony ze wzgledu na pomytki w ewidencji).

® Gdy przekroczony limit kredytu kupieckiego
Parametr decyduje o tym, w jaki sposdb ma sie zachowac program, jezeli klient prébuje dokonac
zakupow ptatnych w terminie, na kwote wyzsza, niz przyznany mu limit kredytowy?.
- nie sprawdzac — limit wpisany na karcie kontrahenta jest ignorowany. Kontrola nie jest
przeprowadzana.
- ostrzezenie — program wyswietli ostrzezenie, ze odbiorca przekroczyt kwote limitu, ale
pozwoli zapisac fakture.
- tylko sprzedaz gotowkowa — program pozwoli tylko na sprzedaz za gotéwke. Pozwoli
jednak czes¢ ptatnosci (do wysokosci limitu kupieckiego) uregulowa¢ w odroczonym terminie
(reszta ptatnosci — tylko za gotdwke). Inaczej méwigc program nigdy nie pozwoli na to, zeby
klient zalegat nam na kwote wyzsza, niz limit kredytu kupieckiego wpisany w karcie
kontrahenta.
- blokowac¢ sprzedaz — program nie pozwoli wystawi¢ klientowi zadnej faktury do momentu
zaptacenia zalegtych faktur co najmniej do wysokosci limitu.

® Gdy przekroczony termin ptatnosci
Parametr decyduje o tym, w jaki sposob ma sie zachowa¢ program, gdy klient, ktory zalega z
ptatnoSciami o wiecej dni, niz przyznany mu limit, probuje dokonac zakupow?.
- nie sprawdzac — program nie sprawdza, czy klient ma zalegte faktury.
- ostrzezenie — program wysSwietli ostrzezenie, ze odbiorca ma zalegte faktury do
zaptaty, ale pozwoli wystawic fakture.

! Limit kredytu kupieckiego mozna wprowadzi¢ na karcie kontrahenta, na zaktadce ,,Odbiorca”.
2 Maksymalny czas, o jaki klient moze przekroczyé terminy ptatnosci mozna wprowadzi¢ na
zaktadce ,Odbiorca”. O szczegdtach dziatania mechanizmu czytaj w rozdziale Wykazy -> Karta
kontrahenta.



- tylko sprzedaz gotowkowa — jezeli klient ma zalegte faktury, to bedzie mogt
dokonac zakupu, ale tylko za gotowke.

- blokowac¢ sprzedaz — program nie pozwoli wystawi¢ klientowi zadnej faktury,
dopdki ten nie ureguluje zalegtych pfatnosci.

® Doliczac do kredytu kupieckiego luzne pro-formy
Cata kwota z luznych faktur pro-forma zostaje zaliczona do naleznosci niesptaconej. Program zaktada,
ze rozliczenie nastgpi po zafakturowaniu.

® Wyswietlac ostatnig cene dla klienta

Na dokumentach sprzedazy (Faktura VAT, Faktura do paragonu) mozna zobaczy¢ ostatnig cene, po
jakiej ,ten towar byl ostatnio sprzedawany temu kontrahentowi”. Informacja taka pojawia sie w
okienku podczas wprowadzania pozycji towaru — pozycja Ostatnia cena dla klienta i Dokument
sprzedazy.

- TAK - informacje o ostatniej sprzedazy pojawiaja sie, ale na wolnych komputerach

wyciggniecie ich z bazy moze spowodowaé spowolnienie pracy (program musi znalez¢

odpowiedni dokument w swojej bazie).

- NIE - informacje o ostatniej sprzedaz nie sg wysSwietlane.

® Wciagac sprzedaz opakowan na zwrot do paragonu

® Wociggac sprzedaz opakowan na fakture do paragonu

- TAK - opakowania domyslnie importujg sie do faktury/zwrotu do paragonu.
- NIE - opakowania nie importujg sie do faktury/zwrotu do paragonu.

® Okno "import paragonu” przy wcigganiu na dokument
Podczas importu pozycji na Fakture da paragonu, lub Zwrot do paragony mozemy wybraé pomiedzy
importem bez okna z pozycjami wcigganymi na dokument, z oknem, ale bez wybory, ktére majg by¢
wciggniete, oraz z oknem i wyborem pozycji importowanych na dokument.

® Wazenie pojemnikow przy sprzedazy
Parametr ten pozawala na wigczenie mozliwosci odczytu wagi towaru z urzadzenia w miejsce
wprowadzenia ilosci.

® Wybdér tary przy wazeniu towaru
Jezeli ilos¢ towaru zostata wprowadzona przez zwazenie (F5) i parametr jest wtgczony, to po wybraniu
towaru analizowane jest odpowiednie pole OpisX wybranego towaru. Powinno ono zawierac cigg ilosci
rozdzielonych $rednikiem (np. "0,1;0,2").
UWAGA: mechanizm odejmowania tary nie dziata jesli ilo¢ zostata wpisana "z reki", a nie
zwazona przez F5.

® Szybka sprzedaz na fakturze
W przypadku wiaczenia tej opcji podczas sprzedazy pomijane jest okno parametréw sprzedazy towaru
(komentarz, rabat, ilos¢).

® Faktura pro-forma rezerwuje towar
- TAK — faktura pro-forma wptywa na stan magazynowy.
- NIE - faktura pro-forma nie wptywa na stan magazynowy.

® Nazwa roli 1-4 kasjera
Mozliwo$¢ przypisania nazw roli jakg spetnia¢ ma kasjer.

® Obstuga kodow zgrzewek na dok. sprzedazy



Po wigczeniu obstugiwane sg kody zgrzewek na dokumentach sprzedazy, zaréwno po wprowadzeniu
samego kodu jak i po wprowadzeniu ilosci i kodu. W drugim przypadku ilos¢ towaru jest odpowiednio
przemnozona.

® Rabat na fakturze wilasnej, WZ, zwrocie od odbiorcy itp. dokumentach
Mozemy odblokowac/zablokowaé udzielania rabatéw z reki dla wybranych towaréw na dokumentach
sprzedazy (analogicznie do dotychczas dostepnej funkcji na paragonach DrukFisk). Uwaga: jezeli
przypisany zostat rabat na odbiorce lub producenta, to zostanie on i tak udzielony, bez wzgledu na
cene zamknieta/otwarta.

® Wyb6r kraju na walutowych fakturach sprzedazy

- bez wyboru - nie ma mozliwosci wybory kraju.

- nie wymagany - nie ma koniecznosci wybory kraju.

- wymagany — wymagany wybor kraju dla tego rodzaju dokumentu.

® Wyswietlanie/edycja rabatu w formatce pozycji dokumentu
MozliwoS¢ wytgczenia/wigczenia zmiany poziomu rabatu w parametrach sprzedazy towaru.

® Blokowac wystawienie faktur do jednego paragonu dla roznych kontrahentow

- TAK - brak mozliwosci wystawienia faktury do jednego paragony dla roznych kontrahentow.

- NIE — mozliwo$¢ wystawienia faktury do paragonu dla réznych kontrahentdw na podstawie
réznych pozycji wyszczegdlnionych na paragonie.

® Narzucanie rabatu modyfikuje pozycje wprowadzone przez wartosc
Podczas zbijania towaréw na fakturze, najpierw sumowana jest wartos¢ zbijanych pozycji, a nastepnie
wyliczana ich cena. Ten mechanizm powoduje, ze towary sg przyjmowane przez wartos¢, a dla nich
dotychczas nie byt udzielany rabat.
Wiaczenie tego parametru powoduje, iz przy narzucaniu rabatu na wszystkie pozycje z dokumentu w
cenach sprzedazy, udzielany jest rabat réwniez na te, ktore byly wystawione przez wartosc.

® Automatyczne KW dla zwrotu do paragonu
Po wiaczeniu parametru na TAK program automatycznie wystawi dokument KW z formg ptatnosci
gotowka przy zapisie dokumentu zwrotu do paragonu.

® Wydruki faktur odbiorcy - Ile dni do terminu platnosci dla stowa kluczowego
%FaktZblizTermPlatn
Nalezy tu podac¢ ilos¢ dni do terminu ptatnosci (np podanie wartosci ,3” spowoduje, Zze beda
drukowane faktury i korekty o terminie ptatnosci koficzacym sie do 3 dni).
Domyslnie jest tu ,0” aby nie uruchamia¢ przy kazdym wydruku faktury szukania faktur z terminami
ptatnosci.

® Numer faktury oryginalnej na wykazie faktur korygujacych

- ostatnia korygujaca — na wykazie jak oryginalna wskazywana jest ostatnia faktura
korygujaca.

- faktura oryginalna — pomijane sg wczesniejsze faktury korygujace i wskazana faktura
oryginalna.

- wszystkie, spis faktur korygujacych — na wykazie podawane s numery wszystkich
dotychczas utworzonych faktur korygujgcych.

® Warunki ptatnosci/rabat pobierane s3 z ptatnika dokumentu
® Warunki platnosci/rabat pobierane s3 2z platnika dokumentu Faktura do
paragonu/Faktura koryg. do paragonu



® Warunki platnosci/rabat pobierane sa z kontrahenta dokumentu Faktura do
paragonu/Faktura koryg. do paragonu
Dla wybranych dokumentéow decydujemy czy warunki ptatnosci zdefiniowane dla konkretnego
kontrahenta majg automatycznie obowigzywac dla dokumentu.

® Blokada formy platnosci "przelew", kiedy suma transakcji w okresie
rozliczeniowym z kontrahentem przekracza 15000 zi

- TAK — brak mozliwosci ustawienia formy platnosci ,gotéwka” przy wartosci dokumentu

przekraczajacej 15000 zi.

- NIE - mozliwo$¢ wystawienia dokumentu na ,gotéwka” w kwocie powyzej 15000 zi.

® Faktura do paragonu - pozycje tylko z paragonu
- TAK — na fakturze do paragonu mogg pojawic sie tylko pozycje na nim wystepujace.
- NIE - oprdcz pozycji z paragonu mozna rowniez dodac kolejne towary.

® Pobiera¢ kraj z kontrahenta dla dokumentéw: - WNT, WNT0%, Import towarow

- TAK, Z MOZLIWOSCIA ZMIANY — automatycznie wprowadza kraj kontrahenta (a co za tym
idzie — walute i ewentualny kurs) z mozliwoscig jego zmiany.

- TAK, Z BLOKADA ZMIANY - automatycznie wprowadza kraj kontrahenta z brakiem
mozliwosci jej zmiany.

- NIE - kraj nalezy wybrac recznie.

® Kontrola dostaw krajowych dla kontrahenta "czynny podatnik VAT"

- TAK — w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem VAT program nie pozwoli
wystawic faktury sprzedazy.

- OSTRZEZENIE - w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem VAT wyswietlane
jest ostrzezenie.

- NIE — wartos$¢ ta nie jest kontrolowana.

® Kontrola dostaw WNT dla kontrahenta "czynny podatnik UE"

- TAK — w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem UE program nie pozwoli
wystawi¢ wewnatrzwspdlnotowej faktury sprzedazy.

- OSTRZEZENIE - w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem UE wyswietlane
jest ostrzezenie.

- NIE — wartos$¢ ta nie jest kontrolowana.

® Kontrola dostaw importowych dla kontrahenta "non-UE”

- TAK — w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem non-UE program nie pozwoli
wystawi¢ wewnatrzwspdlnotowej faktury sprzedazy.

- OSTRZEZENIE - w przypadku, gdy kontrahent nie jest czynnym podatnikiem non-UE
wyswietlane jest ostrzezenie.

- NIE — wartosc ta nie jest kontrolowana.

® Domysiny rodzaj sprzedazy na nowej fakturze odbiorcy
Mozliwos¢ okreslenia domysinego rodzaju rachunku przy tworzeniu faktury odbiorcy.

Zaktadka ,,Druk. fisk.”
® Praca z drukarkg fiskalna
- on-line — w tym trybie drukarka fiskalna drukuje towar zaraz po jego nabiciu w programie (inna
nazwa: ,tryb linia po linii”).
- off-line — w tym trybie drukarka drukuje caty paragon fiskalny dopiero po zakonczeniu
transakcji w programie.



® Szybka sprzedaz na drukarce fiskalnej

- TAK — natychmiast po zeskanowaniu kodu kreskowego czytnikiem koddéw, program czeka na
skan nastepnego towaru. W takim trybie mozna skanowac pozycje nie dotykajac klawiatury. Aby
zmieni¢ ilos¢ towaru (tylko w trybie off-line) nalezy wyjs¢ z trybu skanowania przez Esc. Tryb ten
jest podobny do tego, w jakim pracujg kasy fiskalne.

- NIE — po kazdym zeskanowaniu kodu kreskowego program wyswietla okienko, w ktérym nalezy
wprowadzi¢ ilos¢ towaru. Tryb ten jest podobny do tego, w jakim wystawiane sg dokumenty w
programie Faktury Lite.

® Zapis zamyka paragon

- TAK — po zatwierdzeniu transakcji natychmiast otwiera sie nastepny paragon — czekajgc na
wprowadzania pozycji kolejnego klienta. Tryb zalecany, gdy wymagana jest szybka sprzedaz bez
czestych faktur.

- NIE - tryb nieco wolniejszy — po kazdym zamknieciu transakcji paragon pozostaje jeszcze na
ekranie w trybie ,wyszarzanym”. Mozna wéwczas wystawi¢ fakture do paragonu. Aby przej$¢ do
wystawiania kolejnego paragonu nalezy wyjs¢ z trybu podgladu przez Esc. Tryb zalecany, jezeli
czesto jest wystawiana faktura do paragonu.

® Kwota zaplaty za paragon

- automatycznie — przy zamykaniu paragonu pole ,Gotéwka” jest od razu wypetnione wartoscig
paragonu. Wystarczy nacisna¢ klawisz F2 lub Enter, aby zatwierdzi¢ transakcje.

- wymus$ wpisanie — kasjerka jest zmuszona do wprowadzenia kwoty wptaty od klienta. Po
wprowadzeniu kwoty program oblicza reszte i pozwala na zakonczenie transakgiji.

® Rabat na opakowania na paragonie
Parametr decyduje o tym, czy na opakowania zwrotne na paragonie rowniez ma byc¢ udzielony rabat.
- TAK — rabaty dotyczg towaréw i opakowan.
- NIE — rabaty sg udzielane tylko na towary (oczywiscie tylko z ceng otwartg).

® Przydziat asortymentéw do drukarki fiskalnej
Program Faktury Lite moze wspotpracowac z dwiema drukarkami fiskalnymi. W wersji sieciowej
rowniez mozna przydzieli¢ stanowiska sprzedazy do osobnych dziatéw. Na przyktad jedna z drukarek
stuzy do rejestracji sprzedazy alkoholu, a druga — artykutdow spozywczych. Przydziat asortymentow
stuzy do tego, zeby przez przypadek nie sprzeda¢ towaru na niewtasciwej drukarce. Sam przydziat
asortymentéw do drukarki odbywa sie w menu Sprzedaz det (DrukFisk)-> Konfiguracja-> Lista
drukarek fiskalnych.

- TAK — na drukarce mozna sprzedac tylko towary z przydzielonych do niej asortymentow.

- NIE — na drukarce mozna sprzedac wszystkie towary. Program podczas sprzedazy nie sprawdza

przydziatu asortymentow.

® Obstuga kart ...
Parametr wigcza obstuge odpowiedniego formatu kart statego klienta.
- TAK — obstuga kart statego klienta o tym formacie jest wigczona
- NIE - wylaczona
W opisie formatu poszczegolne litery majg nastepujace znaczenie:
y — rok waznosci karty
m — miesigc waznosci karty
k — numer statego klienta z pola Nr karty statego klienta w opisie kontrahenta
r — poziom rabatu, do ktérego nalezy klient?
x — cyfra kontrolna EAN13

3 Poziomy rabatéw mozna ustawi¢ w menu Sprzedaz det (DrukFisk)-> Konfiguracja->
Poziomy rabatu.



PP — przedrostek sieci sklepow
W tym przypadku, jezeli wigczona jest obstuga kart o formacie kodu 2011ymmkkkkrx, i podczas
sprzedazy zostanie zeskanowana karta statego klienta o kodzie 2011412012329, to program najpierw
sprawdzi, czy karta nie jest przeterminowana (grudziert 2004r.), nastepnie narzuci na transakcje rabat
z poziomu 2 (domysinie 10%) i zarejestruje fakt udzielenia rabatu klientowi o kodzie karty 01232.

® Identyfikator sieci (pp) 1

® Identyfikator sieci (pp) 2
Jezeli zostat uzyty format karty statego klienta o przedrostku 99pp..., to program bedzie rozpoznawat
tylko takie karty rabatowe, ktorych trzecia i czwarta cyfra sg zgodne z tymi parametrami. Na przykfad,
jezeli Identyfikator sieci (pp) 1 = 39, Identyfikator sieci (pp) 2 = 45, to program rozpozna tylko karty
o przedrostkach 9939... i 9945... Pozostate karty o przedrostku 99... zostang potraktowane, jako karty
obcych sieci sklepow.

® Sprawdzac cyfre kontrolng EAN karty rabatowej
Parametr decyduje o tym, czy po zeskanowaniu kodu karty rabatowej program ma kontrolowac
poprawnos¢ kodu przy pomocy cyfry kontrolnej EAN13 (oznaczonej w kodzie synonimem x).

® Dekodowac date waznosci z kodu karty

® Dekodowac poziom rabatu z kodu karty
Mozliwo$¢ ustawienia wczytywania wartosci z kodu karty lub z karty kontrahenta (domyslnie). W
nowszej wersji programu sugerujemy pozostawienia tych parametréw na wartosciach domyslinych.

® Wprowadzanie kodu karty
Parametr decyduje o tym, w jaki sposdb mozna wprowadzac¢ kod karty statego klienta.

- tylko w oknie ,Wpisz kod karty” — aby zeskanowac¢ kod karty statego klienta nalezy
najpierw nacisng¢ klawisz Shift-F6. Otworzy sie specjalne okienko, w ktérym nalezy
wprowadzi¢ kod karty statego klienta.

- rOwniez tam, gdzie kod towaru — kod karty statego klienta mozna wprowadzi¢ réowniez
w polu, w ktérym wprowadza sie kod kreskowy towaru. Inaczej méwigc karta moze by¢
zeskanowana ,pomiedzy towarami”. Program automatycznie rozpozna, ze zeskanowany kod
nie jest kodem towaru, lecz karty statego klienta i wtgczy odpowiedni rabat.

Zgodnie z normg EAN13, przedrostki 2011 i 99 sg zarezerwowane dla kart statych klientéw. Zaden
towar nie moze by¢ oznaczony kodem o takim przedrostku. Dlatego nie zdarzy sie sytuacja, w ktorej
jaki$ towar bedzie miat kod kreskowy identyczny z kodem karty jakiego$ klienta. I dlatego w
przypadku tych przedrostkéw program moze automatycznie rozpoznawac, ktory kod jest kodem karty,
a ktéry towaru.

W trybie on-line (wydruk linia po linii) rabaty zostang udzielone tylko towarom, ktére zostaty nabite
na paragon po zeskanowaniu karty statego klienta. Dlatego w trybie on- line nalezy skanowac karte
na samym poczatku transakcji.

® Dowolny format karty
Dowolny format karty statego klienta mozna wprowadzac¢ tylko w okienku ,Wpisz kod karty”
(okienko mozna wiaczy¢ przy pomocy klawisza Shift-F6 podczas edycji paragonu). Format kodu karty
nie ma znaczenia i moze by¢ dowolny, np. K00123.



- TAK — po wprowadzeniu kodu karty program sprawdza, czy ktdéry$ z odbiorcow w bazie
programu ma w polu Nr karty stalego klienta ten sam kod. Jezeli tak, to z danych
kontrahenta w programie pobiera informacje o poziomie rabatu (pole Poziom rabatu),
sprawdza, czy karta czasem nie zostata uniewazniona (pole Karta aktywna) i sprawdza, czy
karta jest wazna (pole Termin waznosci karty). Po tak przeprowadzonej selekcji wiacza
rabat i rejestruje ten fakt w bazie.

- NIE — mechanizm jest wyfgczony.

® Wydruk W2-ki paragonowej
WZ-ka paragonowa — to niefiskalny paragon, ktdry mozna utworzy¢ tylko w trybie off-line — zapisujac
go przez F4. Dokument taki mozna wielokrotnie poprawia¢, anulowaé lub zafiskalizowaé w
pozniejszym terminie.
Parametr decyduje o dziataniu mechanizmu WZ-ek paragonowych:
- NIE — mechanizm jest nieaktywny, F4 nie dziata, nie mozna inaczej zapisa¢ paragonu niz od
razu drukujac go na drukarce fiskalnej (F2).
- TAK, bez zamkniecia zakladki - dziatajg WZ-ki paragonowe, F4 zapisuje WZ-ke i jg
drukuje.
- TAK i zamyka zaktadke - jw., ale jezeli zapisany zostat nowy dokument, to po wyjsciu z
podgladu wydruku dodatkowo zaktadka paragonu jest zamykana (i otwierany jest kolejny
paragon).
Aby zafiskalizowaé WZ-ke paragonowg nalezy wejs¢ do edycji dokumentu (menu Sprzedaz
de (DrukFisk)-> Przegladanie transakcji-> W2Z-ki paragonowe-> F10) i zapisa¢ go
przez F2.

WZ-ki paragonowe, to dokumenty tymczasowe i wszystkie powinny zosta¢ wczesniej czy pozniej
wydrukowane na drukarkach fiskalnych (konwersja typu do "paragon™) albo anulowane. Inaczej stany
towardw pozostajg "zdjete", a dokumenty nie sg brane do zadnych raportow.

® W2Z-ka paragonowa na dowolnym stanowisku
Umozliwia wydruk WZ-ki paragonowej na dowolnym stanowisku. Do dziatania parametru konieczne
jest ustawienie parametru ,Wydruk WZ-ki paragonowej” na ,Tak bez zamkniecia zaktadki” lub ,Tak i
zamyka zaktadke”.

® Wydruk zamoéwienia na drukarce dokumentow
Ten wydruk mozna nazwa¢ ,WZ-kg"” do paragonu, drukowang bezposrednio po paragonie, bez
mozliwosci jej edycji. Ustawienie parametrow:
- Nie — dziatanie wydrukow jak dotychczas.
- tylko w przegladaniu paragonu — mozliwo$¢ wydruku zamodwienia przez skrét F4 tylko w
trybie przegladania zapisanego do bazy danych paragonu, ktdry zostat juz wydrukowany na
drukarce fiskalnej (czyli rzeczywiscie paragonu, a nie WZ-ki paragonowej).

F4 przed wydrukiem paragonu (np. podczas edycji nowego paragonu w off-linie) powoduje
(opcjonalnie) wydruk WZ-ki paragonowej. Jezeli jest wigczona opcja "zapis zamyka paragon",
to przy takim ustawieniu nie da sie wydrukowaé zamoéwienia bezposrednio po wydruku
paragonu, a dopiero po odszukaniu go w przegladaniu transakcji.

- pytac / bez pytania po zapisie paragonu — powodujg automatyczny wydruk zamowienia
po wydrukowaniu paragonu.



Aby wydrukowaé zaméwienie bez zadnego potwierdzania, nalezy:

- wybraé ostatnig warto$¢ opcji "bez pytania po zapisie",

- wytgczy¢ okno podgladu wydruku w pliku dokdruki.def dla nowego typu wydruku ZAMDF

- ustawi¢ odpowiednio prog liczby stron wydruku, od ktérego wystawiane jest pytanie o
zakres stron drukowanych.

® Rownoczesna zaptata za 2 paragony

Program pozwala na réwnoczesne wystawianie dwoch paragonéw dla jednego klienta, na dwdch
roznych drukarkach fiskalnych: pierwsza rejestruje sprzedaz alkoholi, druga pozostatych produktow. W
takim przypadku kasjerka musi mie¢ mozliwos¢ rownoczesnego zamkniecia obu paragondéw i musi
znac warto$¢ do zapfaty z obu paragondw.

- nigdy — mechanizm jest wylgczony. W jednej chwili mozna zamkna¢ tylko jeden paragon.

- pyta¢, kiedy 2 otwarte — jezeli program zauwazy, ze sg otwarte dwa paragony, to zapyta,

czy podsumowac i zamkng¢ obydwa.

- zawsze, kiedy 2 otwarte — jezeli program zauwazy, ze sg otwarte dwa paragony, to bez

pytania wyswietla podsumowanie oraz zamyka obydwa.

® Dodatkowa forma platnosci
Jezeli w/w pole konfiguracji zostanie wypetnione (nazwa ptatnosci zostata nadana), to program w
okienku zamykania paragonu wyswietli dodatkowe pole kwotowe stuzgce do wprowadzenia wartosci
zapfaty tg forma pfatnosci (tak, jak teraz gotéwka, czek, bon, karta i euro).

® Zaplata czekami / kartg ptatnicza / bonami / walutg / gotowka
Ustawienie ktérego$ z parametréw na ,Nie” zablokuje nam mozliwos¢ sprzedazy w takiej formie
ptatnosci.

® Wydawac reszte z dodatkowej formy ptatnosci / czekéow / karty platniczej /
bonow
Przy zatwierdzaniu paragonu sumowane sg kwoty tych form pfatnosci, z ktérych nie mozna wydawac
reszty (odpowiednie parametry ustawione na "nie").
Jedli tak policzona suma przekracza kwote "do zaptaty", to wyswietlany jest odpowiedni
komunikat i nie mozna zatwierdzi¢ paragonu.

® Obstuga kodéw zgrzewek na paragonach
Po wigczeniu obstugiwane sg kody zgrzewek na paragonie druk-fiska, zarowno po wprowadzeniu
samego kodu jak i po wprowadzeniu ilosci i kodu. W drugim przypadku ilo$¢ towaru jest odpowiednio
przemnozona.

® Rabat z reki i z karty statego klienta
Gdy wybrano "osobno", przy wytgczonej obstudze regut rabatowych, dla towaréw z ceny otwartg
ustawiong na: "tylko rabat z karty", mozna udzieli¢ rabatu tylko przy pomocy karty statego klienta.
Jezeli towar ma cene otwartg ("tak" w karcie towaru), mozna udzieli¢ na niego rabatu z reki i z karty,
a jezeli zostang uzyte oba rabaty dla wybranej(-ych) pozycji, zostang one zsumowane.

® Domysiny poziom cen w druk-fisk
Ustalamy jaki ma by¢ domysiny poziom ceny sprzedazy dla modutu druk-fisk.

® Tworzy¢ dokumenty receptur przy sprzedazy w Drukfisku
Tutaj ustawiamy wg jakich parametréw program automatycznie ma tworzy¢ dokument receptury wg
wzorca w przypadku sprzedazy.

® Wybor kontrahenta na paragonie
Podczas sporzadzania paragonu mozemy wymusi¢ / umozliwi¢ sprzedawcy wskazanie kontrahenta, dla
ktérego zostat sporzadzany paragon.



® Automatyczne KW dla zwrotu do paragonu
Po wigczeniu parametru na TAK program automatycznie wystawi dokument KW z formg ptatnosci
gotowka przy zapisie dokumentu zwrotu do paragonu.

® Zwrot do paragonu - pozycje tylko z paragonu
Parametr blokuje mozliwo$¢ dodania do dokumentu zwrotu do paragonu pozycji, ktére nie s3
importowane z paragonéw.

Zaktadka ,,Urzadzenia”

® Przy imporcie wczesniejszy dokument utargu jest
Parametr ten decyduje o sposobie importu dokumentdw utargu w przypadku, gdy zostaty on
wczesniej zaimportowane.

Zakiladka , Inne”

® Automatycznie nowa pozycja

- TAK — po wprowadzeniu pozycji towaru na dowolny dokument, od razu pojawia sie okienko
oczekujgce na skan kolejnego kodu kreskowego.

- NIE - okienko nie jest otwierane — kursor pozostaje w trybie przegladania linii dokumentu.

® Pomijac okno rozliczenia przy zapisie nowej faktury
- TAK — przy tworzeniu faktury pomijane jest okno rozliczenia naleznosci.
- NIE — przy zapisie faktury pojawia sie okno rozliczenia naleznosci.

® Automatyczne KP/KW jesli "gotowka, 0 dni"
Mozemy zdecydowac kiedy ma drukowac sie dokument KP/KW w przypadku zaptaty gotéwka.

® Automatyczne KP/KW w walucie dla faktur/korekt dostawcy WDT, WDT 0%,
Import spoze UE
® Automatyczne KP/KW w walucie dla faktur/korekt odbiorcy: WNT, Eksport ustug
Parametry dotyczace automatycznego wystawiania KP/KW dla faktura walutowych.

® Okno 'kod towaru' przed lista towarow
Dla klientow, ktorzy nie korzystajg z czytnikdw koniecznos¢ "przeklikania" okienka moze by¢ ucigzliwa,
dlatego wprowadziliSmy mozliwo$¢ nie wyswietlania tego okna.

® Podsumowanie ilosci na dokumentach
Opcja dziata na wszystkich dokumentach z wysSwietlaniem pozycji. Uwaga: Opcja ma znaczenie dla
edytoréow dokumentdw, a nie dla wydruku.

® Sumowac ilosci tylko w jednostce miary
Umozliwia sumowanie tylko w wybranych jednostkach miary. Jezeli wybrane sg wszystkie, to ilosci
sumowane sg standardowo. Jezeli wybrana zostanie jedna jednostka miary, to jezeli jest wigczone
sumowanie iloéci na dokumentach, to sumaryczna ilos¢ widoczna w podsumowaniu pozycji na
edytorze dokumentu jest obliczana tylko z tych pozycji, w ktorych towary majg odpowiednig jednostke
miary.

® Ostrzegac gdy data nowego dokumentu starsza niz
Przy zapisie nowego dokumentu, jeZeli data jest wczesniejsza o wiecej niz N dni od biezacej,
wyswietlane jest ostrzezenie.

® Podsumowanie kolumn kwotowych w listach dokumentéw
Pozwala wiaczy¢ podsumowanie na listach dokumentdw kazdej z kolumn na dole wykazu.

® Zaokragla¢ do grosza ceny mag. przy sumowaniu dokumentu



Parametr odpowiedzialny, jak sama nazwa wskazuje, za zaokraglanie podsumowan w cenach
magazynowych.

® Data rejestru VAT na fakturach
Na wybranych dokumentach (dostawcy: faktura dostawy i jej korekta, odbiorcy: f. wlasna i jej
korekta, f. do paragonu i jej korekta) istnieje mozliwos¢ okreslenia, do ktérego miesiecznego rejestru
VAT ma dany dokument trafi¢. Pole z datg widoczne jest na dokumentach po ustawieniu parametru na
TAK. Uzupetnienia pola datg spowoduje, ze zostanie on zakwalifikowany do danego miesiecznego
rejestru (co zostanie w najblizszych czasie uwzglednione na wybranych raportach w programie).

® Dodatkowy komentarz na niektérych dokumentach
Po wiaczeniu tej opcji pojawia sie dodatkowa linia komentarza na dokumentach: PZ, MP, MW,
Rozbieznos¢ z dostawy.

® Przeliczanie VAT w kazdej stawce na wszystkich dokumentach

- TAK - wyliczanie podatku w podsumowaniu dokumentéw, gdzie w pozycjach podatek wyliczany
jest od wartosci pozycji - program sumuje wszystkie pozycje z dokumentu w danej stawce VAT i
nastepnie od sumarycznej wartosci wylicza podatek.

- NIE - podatek VAT w danej stawce przy tej wartosci parametru wyliczany jest jako suma
wyznaczonych podatkéw w tej stawce w pozycjach dokumentow (analogicznie wyliczane jest
netto/brutto).

® Drukowa¢ parametry raportow

- tak, na poczatku - informacje o parametrach raportow umieszczane sg na poczatku wydruku.
- tak, na koncu - informacje o parametrach raportéow umieszczane sg na poczatku wydruku.

- nie - informacje o parametrach raportéow nie sg umieszczane na wydruku.

® Sposob liczenia raportu kasowego

- wg. dokumentéw utargu — raport liczony jest wg dokumentéw utaru

- wg. rozliczen zmian kasjera - uwzgledniane sg tez dokumenty "Odbioru cze$ciowego". Dla
opcji "Nierozliczona sprzedaz na kasie" program wylicza biezacy utarg od ostatnich znalezionych
dokumentéw z rozliczonymi zmianami kasjeréw. Zmiana sposobu wyliczania w Raporcie Kasowym
pozwala uzyska¢ bardziej wiarygodne dane, ale jednoczesnie wymusza szczegdlne pilnowanie
procesu rejestrowania dokumentow "Rozliczen zmian kasjerow”.

® Teksty dodatkowe
Parametr okreslajgcy sposob przydzielania tekstow dodatkowych do dokumentow.

® Blokada wprowadzania zerowych ilosci i cen na dokumentach

- tak - brak mozliwosci ustawienia zerowej ceny na pozycji.

- nie - ostrzezenie, pytanie czy ma zosta¢ ustawiona zerowa cena na pozycji.

- ostrzezenie — wysSwietlane jest okno z ostrzezeniem o wprowadzeniu btednych  wartosci.

- tak, dla niezerowych ilosci na remanencie - parametr pomija podczas kontroli wartosci z
zerowymi cenami, kiedy ilo$¢ poczatkowa i koficowa jest réwna zero na dokumencie remanentu.
Na innych dokumentach nowy parametr dziata jak warto$¢ TAK przy ich zapisie.

® Pobierac kurs wg daty na Wewnatrzwspolnotowym Nabyciu Towaréw

® Pobierac kurs wg daty na Wewnatrzwspolnotowej Dostawie Towarow / Eksporcie
Ustug

- tak - data kursu, numer tabeli kursowej i kurs pobierany jest z historii kurséw i nie mozna tego

edytowac.

- nie - mozna dowolnie zmienia¢ date i kurs waluty.

- tak, z mozliwoscig zmiany - data kursu, numer tabeli kursowej i kurs pobierany jest z historii

kurséw i mozna go edytowac.

® Rozliczanie dokumentéw - domysina metoda zaplaty
Domysina metoda zaptaty rozliczenia dokumentu moze by¢ ustalana recznie (domysina lista form
ptatnosci), lub pobierana automatycznie z pierwszego dokumentu.



® Domysina data waznosci karty kontrahenta (statego klienta)
Podczas tworzenia karty statego klienta wskazana data waznosci zostaje nadawana automatycznie.

® Pytac o wydruk KP / KW gdy gotéwka 0 dni
Mozliwos¢ wytgczenia okienka z pytaniem o wydruk KP/KW przy zapisie dokumentu.

® Automatyczna weryfikacja powodu korekty na dokumencie fakt. koryg. odbiorcy i
do paragonu, zwrot i rozbieznos¢ z dostawy

- tak — wybdr powodu korekty mozliwy jedynie z listy. Mozliwo$¢ wiasnego zdefiniowania powodu

korekty: Kontrola -> Konfiguracja -> Powody korekty.

- nie — w polu ,,Powdd korekty” mozliwe jest wpisanie dowolnego tekstu.

® Sortowanie list rozwijalnych w oknach raportow
Przy zmianie wartosci parametru na "Tak" filtrowanie nazw w listach rozwijanych przy parametrach
raportu oraz w zapisie monitoringu posortowane zostang alfabetycznie.

® Dynamiczny wydruk raportow
Wiaczenie powoduje pojawienie sie na gridzie raportu nowego klawisza ,Ctrl+A+D Konfig. wydruku".
Okno z ustawieniami wydruku dynamicznego posiada dwie zaktadki: Wydruk graficzny i Wydruk
tekstowy. Podstawowe zmiany ktére mozna wykonac to np. zmiana czcionki i jej wielkosci, wysokos¢
wiersza, orientacja strony (domyslnie pozioma) czy kolorowanie wierszy. W oknie z podglagdem mozna
zmienia¢ ustawienia, jednak nie majg one wplywu na dane z konfiguracji. Zapisane ustawienia
wydruku zapamietywane sg osobno dla kazdego raportu.

® Dynamiczny wydruk dokumentéw
Wiaczenie powoduje pojawienie sie w przegladaniu dokumentu nowego klawisza ,,Ctrl+Alt+D Konfig.
wydruku®. Okno z ustawieniami wydruku dynamicznego posiada dwie zaktadki: Wydruk graficzny i
Wydruk tekstowy. Podstawowe zmiany ktére mozna wykonac to np. zmiana czcionki i jej wielkosci,
wysoko$¢ wiersza, orientacja strony (domysinie pozioma) czy kolorowanie wierszy. W oknie z
podgladem mozna zmienia¢ ustawienia, jednak nie majg one wptywu na dane z konfiguracji. Zapisane
ustawienia wydruku zapamietywane sg osobno dla kazdego dokumentu.

® Eksport JPK - wstawia¢ CDATA w polach tekstowych
Mozliwo$¢ wytgaczenia/wiaczenia znacznika CDATA w polach tekstowych w plikach JPK.

® Wydruk na fakturach PLATNIKA oraz ODBIORCY/DOSTAWCY

- zawsze — podziat na ptatnika i odbiorce/dostawce widoczny jest zawsze.

- tylko, gdy wybrano réznych kontrahentéw - podziat na ptatnika i odbiorce/dostawce
widoczny jest gdy s3 to rozni kontrahenci.

® Zakladka "Panel sklepu”
Mozliwos¢ wytgczenia/wiaczenia panelu sklepu w gtdéwnym oknie programu.

® JPK VAT 3 - Edycja pola cel zlozenia
Mozliwos¢ edycji celu ztozenia pliku JPK.

Zaktadka , KSeF”

® Wykaz akceptacji faktur z KSeF - kasowac zaznaczenie dokumentéw po wykonaniu
akcji
Po zakonczonym procesie akceptacji faktur z KSeF — oznaczenia wskazanych dokumentow znikaja.

® Import faktury z KSeF - dodawac konta bankowe z faktury do kontrahenta
Mozliwos¢ dodania kont bankowych pobranych wraz z fakturg z KSeF do karty kontrahenta z, lub bez
weryfikagji.



® Obstuga srodowiska KSeF w trybie
Mozliwos¢ wigczenia lub wytgczenia obstugi KSeF w trybie produkcyjnym lub demo.

® Wysylaj faktury sprzedazy i korekty faktur do KSeF w trybie produkcyjnym
Blokada wysytania faktur do KSeF przed wskazang data.

® Domyslne ustawienie "Wysytka do KSeF" dla nowego kontrahenta
Tworzac nowg kartoteke kontrahenta, domyélnie bedzie ustawiana w niej wysytka dokumentéw do
KSeF.

® KSeF online - w przypadku probleméw z wysytka faktury
W momencie pojawienia sie problemu z wysytkag dokumentéow do KSeF w trybie online program ma
mozliwos¢ przejscia w tryb offline24. Parametr ten decyduje czy bedzie to robit automatycznie, czy ma
za kazdym razem pytac¢ uzytkownika co robic.

® Wersja schemy KSeF
Format w jakim wysylane sg dane do KSeF. Tego parametru najlepiej nie zmienia¢ — moze to
spowodowac problemy z wysytkg danych.

® Indeks towaru w KSeF - pobierac z ptatnika dokumentu
Indeks towaru pobierany jest z dokumenty na podstawie pfatnika dokumentu, a nie odbiorcy.

® Tryb awaryjny po stronie KSeF
Po wigczeniu tego parametru, przy dodaniu nowej faktury, wyswietlany jest komunikat o zmianie
wartosci parametru oraz automatycznym ustawieniu rodzaju wysytki do KSeF zgodnie z jego
wartoscig. Dla trybu "offline awaria catkowita" w edytorze faktury oraz na wykazie "Krajowy System e-
Faktur" ukrywane sg wszystkie kontrolki zwigzane z KSeF poza polem "Rodzaj wysyiki", a takze
wszystkie akcje KSeF poza walidacja.

® Eksport do KSeF faktur do paragonu - dla osé6b fizycznych
Przy wigczonym parametrze faktury do paragonu bez NIP réwniez wysytane sg do KSeF.

® W wierszach faktury wysylanej do KSeF uzupetnia¢ ceny jednostkowe
W zaleznosci od ustawienia parametru ceny jednostkowe wysytane sg do KSeF przed lub po rabacie.
Identyczny parametr znajdziemy rowniez w kartotece kontrahenta (zaktadka Odbiorca->KSeF).

® Wysylane ceny do KSeF zaokragla¢ do
Poprzez ten parametr decydujemy w jaki sposob wysytane sg ceny do KSeF — z 2 lub 4 miejscami po
przecinku.

® Woysylaj do KSeF kodu towaru w polu GTIN
Mozliwos¢ ustawienia jakie kody towaru zostajg wysytane do KSeF w polu GTIN.

® Zezwalac¢ na uzywanie certyfikatow KSeF na PESEL w konfiguracji globalnej
Parametr konieczny by moc zalogowac sie certyfikatem KSeF wystawionym na PESEL poprzez ogdlng
konfiguracje serwera PcKSeF.

Eksport parametréow do pliku i import z pliku

Parametrow jest bardzo wiele. Nie zawsze ustawienia domysine programu trafiajg dobrze w potrzeby
kazdego klienta. Kazda sie¢ sklepdw ma swoje preferowane i wypracowane przez lata do$wiadczen
ustawienia. Kazdy serwisant programu moze mie¢ swoje wiasne szablony ,startowe” dla roznych
typdw swoich klientow.



Aby zestaw parametrow przenie$¢ na inny sklep mozesz je wyeksportowa¢ do pliku, przenies¢ na
nowg instalacje i tam zaimportowac.

Eksport i import parametréw konfiguracji programu mozesz wykona¢ w menu Kontrola->

Konfiguracja-> Parametry.

Podczas eksportu zostaniesz zapytany o to, z jakich grup wyeksportowa¢ parametry:

Ekspart konfiguracji

X

Zapis parametrow konfiguracji do pliku tekstowego

Grupy parametréw konfiguracji:

[v]Wykazy

[w]Zakupy, przeceny, zamdwienia

[w]Sprzedaz

[w]DrukFisk

[w]Urzadzenia

[w]Centrala
Reguty replikacji kontrahentdw
Reguty replikac) towarow
Replikacja dokumentdw
Partie

[+]inne

[(Jwspdlne pola artykutdw
Produkcja

Maprawa standw/cen mag.

Pozostate elementy konfiguracii-
[w]Asortymenty (tylko nazwy)

[v|Kategorie (tylko nazwy)
[vIMagazyny
[v]Jednostki miary
[v|Stawki VAT
[w]Farmy ptatnoéci
[*|Formy ptatnosci PC-POS
[w]Farmaty kodéw wazonych
[v]Ustawienia nazw skréconych towardw
[w]Numeracja dokumentéw
[v]Liczniki dokumentdw
Marzownik:

[v|Ceny detaliczne

[w]Ceny hurtowe

[v]Ceny nocne
[+]Opcje menu programu
[v]State teksty na dokumentach

[v]|Zapis z komentarzami (krétki opis kazdego parametru)

F2 Dalej = Esc Rezygnacja

Opcja Zapisz z komentarzami decyduje o tym, czy poszczegdlne parametry w pliku sg opatrzone
komentarzem, ktory utatwi ich reczng edycje w pliku.

Nastepnie zostaniesz poproszony o wskazanie pliku, w jakim zostanie umieszczona konfiguracja.

W analogiczny sposdb mozesz zaimportowac parametry w sklepie docelowym. Poprzez zaznaczenie
odpowiednich pdl decydujesz, ktére elementy z pliku tekstowego majg zosta¢ zaimportowane:



Impert kenfiguracji X

Modyfikacja kenfiguracji na podstawie odczytanego pliku tekstowego

Wyszarzono elementy, ktérych nie wolno modyfikowad z powodu niewystarczajacych uprawnien uzyticownika,
oraz te, dia ktarych mie byfo w pliku zapisow

Grupy parametréw konfiguracji: Pozostate elementy konfiguracii:

Parametry, ktarych w pliku mie byfo, Program nie usunie z bazy asorfymentow, kategom, magazynow, j.m.,

zachowajq dotychczasowg wartosc. formatow kodow waZonych kidre sg w bazie, a nie byfo ich w pliku.
[viima [vlAsortymenty (tylko nazwy) *

[vw]Wykazy Kategorie (tylko nazwy) *
[w]Zakupy, przeceny, zamdwienia Magazyny
[v|Sprzedaz [v]Jednostki miary
[w]DrukFisk [v]Stawki VAT (zastapienie catej listy)
[w]Urzgdzenia [v|Formy ptatnasci (zastapienie catej listy)
Centrala [#]Formy ptatnosci PC-POS
Reguty replikacji kontrahentdw [¥]Formaty koddw wazonych
Reguty replikacji towardw [w]Ustawienia nazw skréconych towaréw
Replikacja dokumentéw [¥IMumeracja dokumentdw™
Partie [v]Liczniki dokumentdw*
[v]Inne Marzownik*:
Wspélne pola artykutéw [v]Ceny detaliczne
Produkcja [w]Ceny hurtowe
Naprawa standw/cen mag. [w]Ceny naocne

[+]Opcje menu programu*
[v]State teksty na dokumentach

| Modyfikacja list: asortymentow i kafegoni wymaga vprawmenia do "konfigurac)i asorfymentaw 1 kategori™

| Modyfilkacja numeracyi 1 licznikéw dokumentow wymaga uprawnienia "Usfawenia numerac)i dokumentow”.

) Modyfilkacja marzownilow wymaga uprawnienia "Konfigurowanie marZownilkéw”™ oraz brak narzucania z centrali.

") Modyfilkacja szablonéw menu wymaga uprawnienia "Administracja uZytkownilkami | uprawnieniami” oraz brak narzucania z centrall.
Modyfilkacja pozostafych elementow konfiguracji wymaga uprawnienia "lconfiguracja”.

F2 Modyfikuj wybrane elementy konfiguracji | Esc Rezygnacja

[ ]
Import parametrow jest funkcjg, ktora jest przeznaczona dla nowych, Swiezo stawianych instalacji.
Uzycie jej na dziatajgcym sklepie moze spowodowal spory batagan. Dlatego opcji importu moze
uzywac administrator po zaakceptowaniu standardowego okna, ktére program Faktury Lite pokazuje,
w chwili paniki:

Wenyfikacja hasta uzytkownika X

UWAGA: Operacje serwisowe sg potencjalnie niebezpieczne
dla danych do te] pory zgromadzonych w bazie.

' Dokonanych zmian nie da sie juz cofnac, dlatego
H wazne jest zeby byly one dokiadnie przemyslane.
Zaleca sie wczesniejsza archiwizacje bazy.

Jezeli jestes pewien ze nalezy kontynuowac,

to wprowadz swoje hasto: ||

F2 Wiem co robie | Esc Rezygnuje

Import danych kontrahenta CEIDG/GUS

W PC-Markecie przy tworzeniu kartoteki kontrahenta (istnieje tez mozliwos¢ aktualizacji istniejacej
kartoteki) masz mozliwos$¢ zaimportowania danych z bazy CEIDG i GUS na podstawie numeru NIP.

W tym miejscu mozesz ustali¢ kolejnosci z ktérego serwisu dane majg pobieraC sie w pierwszej
kolejnosci. Istnieje tez mozliwos¢ do zmiany tokenu logowania do strony CEIDG.



| Import danych kontrahenta = O X
Kolejnosé przeszukiwania baz: GUS, CEIDG v

Konfiguracja importu danych kontrahenta z Rejestru Przedsiebiorcow CEIDG

MozliwosE zatozenia konta na stronie:  https://datastore.ceidg.gov.plf

Token:

F2 OK | Esc Wyjscie | F5 Przywrdc domysine

Stale teksty naidokumentach

Do kazdego dokumentu mozesz utworzy¢ liste dodatkowych parametrow, ktére bedg wypetniane
podczas edycji danego dokumentu. Mogg to by¢ dodatkowe tekstowe opisy (np. numer przesyiki
pocztowej) lub lista wyboru (np. przesytka: kurierska, poczta, odbidr wiasny).

State teksty mogg by¢ drukowane na dokumencie. Sg réwniez zapisywane w bazie i moga byc
wykorzystywane np. podczas eksportu do zewnetrznych systeméw ksiegowych. Dzieki temu moga
decydowac o sposobie dekretacji dokumentu.

Liste statych tekstow statych mozesz edytowa¢ w menu Kontrola-> Konfiguracja-> Stownik
wykazow-> State teksty na dokumentach:

|| Konfigurowalne listy statych tekstéw na dokumentach O x

Dla kazdego z opisdw dokumentdw mozna tutaj zdefiniowac liste statych tekstdw. Na dokumencie mozna wybrac jeden

z aktualnie zdefiniowanych statych tekstow. Dla opisow bez zdefiniowanych tekstéw, na dokumencie mozna wpisac tekst dowolny.

Uwagal Domysinie sg to wspdlne opisy dla wszystkich dokumentéw. Mozna wigczy¢ osobng definicje dla kazdego dokumentu oddzielnie
zmieniajgc parametr konfiguracji "Teksty dodatkowe" na "Kazdy dokument osobno (wymagane do obstugi tekstow dod. wysytanych do KSeF)"
co umozliwi wystanie tekstow dodatkowych wraz z dokumentem do KSeF.

Komentarz PC-POS 7/ MM

Ktdry opis Opis na dok / KSeF  Czy obowi Dostepne state teksty
_ Tekst 1 <nowy tekst=
Tekst 2 Tekst 2
Tekst 3 Tekst 3
Tekst 4 Tekst 4
Tekst 5 Tekst 5
Tekst 6 Tekst 6
Tekst T Tekst 7
Tekst & Tekst &

Tekst 9 Tekst 9

Tekst 10 Tekst 10

Dotyczy dokumentu Dotyczy dokumentu
Stopka Stopka

Komentarz dokumentu Komentarz dokumentu

F2 Zapis i wyjscie | Esc Wyjscie bez zapisu | Shift+Up Przesur wyze] | Shift+Down Przesun nizej | F5 Sortuj alfabetycznie

Mozesz zdefiniowaé max. 10 opisow. Kazdemu mozesz zmieni¢ nazwe z Tekst... na inng. Jesli pole ma
by¢ listg wyboru, to po prawej stronie okna, w polu Dodatkowe state teksty, musisz zdefiniowac
wszystkie wybierane wartosci. Pole Czy obowigzkowy nalezy zaznaczy¢, jesli program ma wymuszac
wypetnienie tego pola przy zapisie dokumentu.

State teksty mozesz zdefiniowaé na jeden z trzech sposobdw:
e Wszystkie dokumenty wspolna lista — wszystkie dokumenty bedg miaty



jedna, te samag liste statych tekstow.

¢ Grupy dokumentow wspdlna lista — bedzie kilka list statych tekstéw, a
dokumenty beda pogrupowane i poprzydzielane do odpowiednich list.

e Kazdy dokument osobno — bedzie tyle list statych tekstdw, ile jest
dokumentéw i kazdemu dokumentowi nalezy zdefiniowac jego wtasny zestaw
parametrow.

Wybdr sposobu ustawia sie w parametrach programu, tj. w menu Kontrola -> Konfiguracja ->
Parametry -> Przegladanie/edycja:

Parametry konfiguracji programu O *

Firma Wykazy Zakupy, przeceny, zamdwienia Sprzedaz Druk. fisk. Urzadzenia Inne  KSeF

Opis parametru Wartosc
Podsumowanie kolumn kwotowych w listach dokumentdow nie
Zaokraglac do grosza ceny mag. przy sumowaniu dokumentu tak
Data rejestru VAT na fakturach nie
Dodatkowy komentarz na niektdrych dokumentach nie |
Przeliczanie VAT w kazdej stawce na wszystkich dokumentach kiedy podatek liczony od wartosci (rekor
Drukowac parametry raportéw tak, na poczatku
Drukowac filtry wyrdZnien raportdw tak, na poczatku
Sposdb liczenia raportu kasowego wg dokumentdw utargu
Teksty dodatkowe v
Blokada wprowadzania zerowych iloci i cen na dokumentach tak
Pobierac kurs wg daty na dokumentach zakupu nie
Pobierac kurs wa datv na dokumentach sorzedazv nie

Importowane i obsfugiwane takZe przez stanowiska PC-POS

F2 OK | Esc Anuluj | F9 Kontekst | F11 Poprzednia zaktadka | F12 Nastepna zaktadka

Dodatkowe teksty mozna edytowaé w oknie, ktore otworzy sie po nacisnieciu kombinacji Ctrl-T
podczas edycji dokumentu:

Dodatkowe teksty nowego dokumentu X

Dotyczy dokumentu:

Dostawa: | Kurier ‘v‘
Tekst 2:
Tekst 3:
Tekst 4: .
Tekst &:
Tekst 6:
Tekst 7:
Tekst 8:
Tekst 9:
Tekst 10:

F2 OK | Esc Anulyj

Jesli ktdrys ze statych tekstow zostat w konfiguracji oznaczony jako Czy obowigzkowy, to program
nie pozwoli na zapisanie dokumentu dotad, dopdki to pole nie zostanie wypetnione:

UWAGA X

Przed zapisaniem dokumentu nalezy uzupetnic wszystkie obowigzkowe teksty (zaznaczone na czerwono).



Jedli chcesz, aby dodatkowe teksty byty drukowane na dokumencie, to nalezy odpowiednio przerobic¢
szablon wydruku dokumentu przy pomocy programu MPEdit. Za dodatkowe teksty odpowiadajg pola
%Tekst1{;}...%Tekst10{;} oraz %Tekst10pis...%Tekst100pis.

Konifguracja stanowiska

Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Lokalna konfiguracja stanowiska-> Konfiguracja
stanowiska

W tym miejscu konfigurujemy nazwe stanowiska. Jest ona istotna ze wzgledu na urzadzenia (kasy i
drukarki fiskalne), ktdre w swoich ustawieniach majg wpisana te wiasnie nazwe.
{2 Lokalna konfiguracja stanowiska X

Ten parametlr jest zapamiefywany w rejestrze systemu operacyjnego, a nie w bazie danych.
Powinien zostac poprawnie ustawiony na kazdym stanowsku.

MNazwa tego stanowiska: 654321

Nazwa stanowiska pozwala rozrozni¢ pomiedzy sobg komputery fgczace sie do tej samej sieciowe] bazy
danych. Na kazdym stanowisku powinna by¢ wpisana inna nazwa!

Program PC-Market uruchamiany na tym stanowisku komunikuje sie tylko z tymi urzadzeniami,
(drukarki i kasy fiskalne), kiore w swoich ustawieniach majg wpisang nazwe tego wiasnie stanowiska.

F2 Zapisz | Esc Wyjscie bez zapisu

Okres zamkniety.

Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Okres zamkniety

[ Okresza mkniety *x

Data koricowa okresu zamknistego: M-m-zw [k

F2, Enter OK | Esc Anuluj

Okres zamkniety, to dzien, do ktérego (wiacznie) nieuprawnieni uzytkownicy nie majg prawa
zapisywac, ani poprawiac zadnych dokumentow.

Najczesciej tylko ksiegowa w firmie ma uprawnienia do edycji tej daty. Jezeli rozliczy/zamknie jaki$
okres, to moze w ten sposdb zablokowa¢ jakiekolwiek zapisy w bazie do tej daty. W razie potrzeby
tylko ona bedzie mogta dokonac poprawek w zamknietym okresie.

Aby poprawnie korzysta¢ z mozliwosci, jakie daje zamykanie okresow w ten sposob, nalezy
odpowiednio ustawi¢ uzytkownikom uprawnienia w opcji Kontrola-> Uzytkownicy-> Wykaz
Uzytkownikow:

e Zmiany daty koncowej okresu zamknietego — to uprawnienie mozna wigczy¢ tylko
ksiegowej, aby decydowata, kiedy moze zamknac okres

e Wszelkie zmiany dokumentow — to uprawnienie mozna nadac tylko ksiegowej, aby tylko
ona miata mozliwo$¢ poprawiania w zamknietym przez siebie okresie

e Zmiany dokumentow w okresie otwartym — to uprawnienie mozna nada¢ szeregowym
operatorom, aby mieli mozliwo$¢ poprawiania dokumentéw tylko w dozwolonym okresie (do
dnia zamkniecia okresu). Wyfgczenie tego uprawnienia spowoduje, ze uzytkownicy beda mogli
tylko sporzadza¢ dokumenty. Po zapisaniu nie bedg mieli prawa do ich poprawiania.

Zmiana daty okresu zamknietego jest zaporg, ktdrg stawia ksiegowa mowigc: , do tego dnia mam

on

wszystko rozliczone i nie wolno wam tam juz niczego poprawiac”.



Jesli zmienisz date okresu zamknietego, to program nie dokona zadnych zmian w bazie danych. Nie
usunie, ani nie zarchiwizuje zadnych dokumentéw. Zmiana daty jest czynnoscig catkowicie bezpieczng
i odwracalna.

Numeracja dokumentow,

Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Stownik wykazéw-> Numeracja dokumentéw

W opcji Numeracja dokumentéw mozesz okresli¢, w jakim formacie bedzie nadawany numer
kolejny dokumentom, oraz jaki bedzie kolejny nhumer dokumentu.
Mozesz rowniez zadecydowac o kolejnym numerze nowo tworzonych dokumentow.

Podczas wystawiania kazdego dokumentu program automatycznie nadaje mu numer kolejny wedtug
okreslonego formatu. Np. dla paragonu moze to by¢ DF/PAR/130715/2/1 lub PAR1255 |ub 03-
1152:

Format numeru dokumentu x

Rodzaj dokumentu:| Paragon DrukFisk
Format numeru:  ||MElRaatAt T RINTATS
Przyktad: DF/PAR/180109/35/1

K - numer kasy

\r -rokna dwach cyfrach

R -rok na czterech cyfrach

M - miesiac

D - dzien

N - kolejny numer zgodnie z licznikiem

VN .LON - jw, min liczba cyfr 1.9, uzupetnianie zerami od lewej
B -tekst uzytkownika wprowadzony dla nowego dekumentu

\Z -zastapienie wszystkiego tekstem uZytkownika jeZeli wpisany
W -znak\jeZeli potrzebny w numerze

IL - kolejny numer zgodnie z licznikiem magazynowym

WML .WAL - jw, min liczba cyfr 1.9, uzupetnianie zerami od lewej
\P -id systemowe dokumentu, ustalane przy pierwszym zapisie
WP ..W@P -jw, min liczba cyfr 1.9, uzupetnianie zerami od lewej
\S - nr sklepu w sieci (dla centrali lub sklepu niezaleznega: 0)
115 ..188 -jw, minliczba cyfr 1.9, uzupetnianie zerami od lewej

F2 OK | Esc Anuluj | F5 Format domysiny

W pole Format numeru mozesz wstawia¢ odpowiednie znaki sterujgce z listy, ktdrg widzisz w dolnej
czesci okienka. Podczas tworzenia numeru dokumentu w miejsce znakow sterujgcych program wstawi
odpowiednie wartosci. Moze to by¢ numer kolejny dokumentu, biezacy rok, lub dzisiejsza data. Jesli
pomiedzy znaki sterujgce wstawisz jakikolwiek inny znak, to zostanie on potraktowany jako staty
element, zawsze umieszczany w numerze, ktéry nie podlega zmianom (np. ,PAR” lub ,,/").

W miejsce znakdw sterujgcych program wstawi:

v" \k — numer kasy lub drukarki fiskalnej, jesli jest to dokument powigzany z kasg lub drukarka
fiskalna.

v \r - rok wystawienia dokumentu (nie biezacy) w postaci dwucyfrowej. Np. 2003 bedzie
przedstawiony jako 03

v \R = rok wystawienia dokumentu w postaci czterocyfrowej. Np. 2003 bedzie przedstawiony
jako 2003

v" \M — miesigc wystawienia dokumentu

v' \D - dzien wystawienia dokumentu



v" \N — numer kolejny dokumentu. Numery nadawane w ten sposdb sg inkrementowane o 1
niezaleznie od magazynu, na jaki zostaty wystawione. Czyli nie ma osobnej numeracji na
osobne magazyny.

v' \B — tekst uzytkownika. W kazdym dokumencie jest pole Nr dokumentu. Mozesz tam
wpisac¢ swoj wiasny dodatkowy tekst (np. nr akwizytora — ,11”). Numer ten zostanie wpisany
w miejsce \B w odpowiednim miejscu numeru. Czyli, jesli wygenerujesz format np.
PAR/\R/\N (\B) i podczas edycji dokumentu, w pole Nr dokumentu wprowadzisz , 11", to
wygeneruje sie numer PAR/2003/128 (11). Zauwaz, ze wpisany przez Ciebie tekst nie
zastgpit catego numeru, a jedynie go uzupetnit.

v \Z — tekst uzytkownika, ktory zastgpi numer dokumentu, jesli cokolwiek wpiszesz w pole Nr
dokumentu. Ten symbol jest np. wykorzystywany na fakturze dostawcy — jesli wprowadzisz
jej numer, to program nada dokumentowi doktadnie taki numer jaki wpisates. Jesli nic nie
wpiszesz, to program nada swoéj witasny numer dokumentu. Ciekawym przyktadem moze by¢
zadeklarowanie takiego formatu numeru: \Z<nie wpisano nr dok.>.

v \\ - czasem mozesz potrzebowa¢ uzy¢ w numerze dokumentu znaku ,\” (backslash) -
wowczas uzyj znaku sterujgcego ,\\"

Aby w numerze dokumentu uzyskaé petng date — nalezy uzy¢é zmiennych \r \R \M \D w dowolny
sposob np. \R-\M-\D (aby uzyskac¢ 2003-12-31).

Aby zmieni¢ numer kolejny dokumentu — z listy dokumentéw otworz przy pomocy klawisza Ctrl-Enter
Zmiana licznika okienko edycji numeru i popraw numer kolejny:

Zmiana wartosci licznika *

Rodzaj dokumentu: Paragon DrukFisk

Aktualna wartosé: |34

Mastepny dokument otrzyma numer o 1 wiekszy niz wprowadzony licznik.

F2 OK | Esc Anulyj

Mozesz tej opcji uzy¢ do wyzerowania numeréw dokumentdw na poczatku roku. W pole Nowa
wartos¢ wpisz wowczas 0 (zero).

Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Sprzet

W menu mozesz dokonac konfiguracji sprzetu obstugiwanego przez program Faktury Lite:

e Czytnik kodow kreskowych — konfiguracja czytnika opartego na RS-232 (czytniki
klawiaturowe dziatajg bez potrzeby konfiguracji w programie)

e Drukarka — konfiguracja drukarki zostata omdéwiona w rozdziale Podstawy obstugi programu-
> Wydruki dokumentow-> Konfiguracja drukarki dokumentow.

o Drukarki etykiet - konfiguracja drukarek etykiet zostata opisana w rozdziatach Moduty
dodatkowe-> Etykietki i drukarki kodow kreskowych-> Wydruk na drukarkach systemowych
(specjalizowanych)-> Wybor etykietki i konfiguracja drukarki,

« Inwentaryzator — konfiguracja inwentaryzatora zostala omoéwiona w rozdziale Moduty
dodatkowe-> Przenosny inwentaryzator-> Konfiguracja.



Pokaz zaktadke ,,;narzedzia”

Menu Kontrola -> Konfiguracja-> Konfiguracja interfejsu graficznego-> Pokaz zaktadke
.narzedzia”

Zaktadka ,Narzedzia” to miejsce, gdzie mozemy dodac skréty do najczesciej uzywanych elementow
programu tak, by mie¢ do nich utatwiony dostep. Domyslnie, jest ona wylgczona. Aby sie pojawita
wystarczy, ze dodamy jakikolwiek skrot z ponizszej listy:

12 Dodaj nowy przycisk na zaktadke narzedzi o x
Sekeja
oi:" Whyijécie z programu
o Szybki start

|E;| Demo petnej wersji

oﬁ MNowy towar

Whykaz towardw

rB Eksport danych na kase
-Bﬂ Import sprzedazy z kasy
% Rejestr sprzedazy wg daty
ﬂ Sprzedaz towardw na kasach

E. Raport kasowy w

< | F2, Enter Dodaj taki przycisk | Esc Rezygnacja | F| >

Wybierajgc jeden z tych skrotow pojawi sie on w gtdéwnym oknie programu jako ikona:

Faktury Lite [1] / FakturyLite / ADMIN / 7.9.132.131 z dnia 01.10.2026 / Subskrypcja aktualna do 20.11.2027 = a X
Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Obstuga kas Sprzedaz det (DrukFisk) Towary Kontrola Raporty

] y) i A 2
e Q iE O &
Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm Wyjscie

Narzedzia Panel sklepu

)

Nowy dokument
faktura dostawcy

v IPK

bel

JPK podglad
JPK_VAT

2
INSOFT"

Faktury Lite

F12 Menu | Ctrl+U Zmiana uzytkownika | Ctrl+B Zmiana bazy | Alt+Q Wyjscie z programu | Alt+N Narzedzia | Ctrl+F12 lkonki | F11 Kolejna zaktadka |

Skréty mozesz w tatwy sposob podzieli¢ na sekcje, rozmieszczac je w dowolnej kolejnosci oraz usuwac
poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy w oknie narzedzi.



Ikonki paska narzedziowego

W tym miejscu mozna skomponowac liste ikon, ktdre pojawiajg sie u gory, pod menu programu:

m Konfiguracja paska narzedziowego X

Ctri+P Pokaz ustawienia dla: przyciskéw paska glownego i

Przyciski wybrane

Ctri+D  przywro¢ domysiny zestaw i uktad przyciskow

Y im A = [—]
Meed™MMTD = &
Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm Baza Wyjscie

Przeciagnij przycisk myszka winna pozycje paska, Zeby zmienic uktad wybranych
przyciskdw. Upusé przycisk nad paskiem "przyciskow dostepnych®, Zeby usunad.

Przyciski dostepne

Ctri+G Pokaz dostgpne przyciski z grupy: <wszystkie przyciski> -

mEhBB & » m 0
Odstep Dostawa PZ MP  Obr. opak. Dostawca Dostawcy Faktu 4

Przeciagnij przycisk myszka nad pasek "przyciskow wybranych” i upuéé tam, zeby
go dodaé do wybranych. Przyciski juz wybrane sa nieaktywne.

Ctr+W  Sposob wyswietlania paska:  ikonki i opisy -

F2 OK | Esc Rezygnacja ze zmian

Tapeta pulpitu i bitmapa powitalna

Tutaj mozesz zmieni¢ okno powitalne programu oraz obraz, jaki pojawia sie jako tto programu:

[ Konfiguracia bitmapy powitalnej i tapety - tta programu X
Ustawienia dla programu: PC-Market
Sciezka pliku z bitmapa powitalng
(@ Uzywac tapety domysingj/ ( JWybrany plik:
| <BINARIA=\Grafika\Start\StartPcMarketLite.png

Sciezka pliku z tapet okna giéwnego
dla potaczenia: pemlite

(OUzywaé tapety domysinej / (@A
C:\Program Files (x86\nsoft\PCMWin_7_1\Grafika\Tapety\Standard\PcmWallW._png

F2 Zapis zmian i wyjscie | Esc Wyjscie bez zapisu

W przypadku tapety tta, moze ona byc¢ rdzna dla kazdej z uzywanych przez Ciebie baz danych. Na
przyktad mozesz dla bazy archiwalnej zmieni¢ tapete na jaskrawo czerwong. Dzieki temu bedziesz
mogt na pierwszy rzut oka zobaczy¢, czy pracujesz na wiasciwej bazie.

Rozmiary czcionek
W tym miejscu w fatwy sposdb zmienisz wielkosSc liter w poszczegdlnych miejscach w programie:



£7] Rozmiar czcionki elementu interfejsu m| X

Opis elementu Rozmiar czcionki  Przyktadowy tekst
Czcionka podstawowa (skalowanie okien) 13 ABCEL abcet 195
Okno gtéwne - menu programu 13 ABCEL abcet 195
Okno gtéwne - przyciski paska narzedzi 12 ABCEL abcet 195
Zaktadka narzedzi - przyciski 11 ABCEL abcet 195
Zaktadka narzedzi - sekcje 13 ABCEL abcet 195
F2 Zapisz i wyjscie = Esc Wyjscie bez zapisu | F5 Wartosci domysine

Osoby fizyczne

Ze wzgledu na Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych (RODO) dodalimy mozliwosc¢
zarzadzania zgodami dotyczacymi osdéb fizycznych. Szczegdtowa instrukcja obstugi RODO w
programach PC-Market znajduje sie na stronie http://www.insoft.com.pl/rodo-pc-market

Raporty i JPK

Raport obrotu

Raport Obrotu jest czesto wykorzystywany przez ksiegowos¢, jesli rozlicza Twdj sklep w cenach
detalicznych.

Dzieki Raportowi Obrotéw mozesz obliczy¢ warto$¢ magazynu w cenach detalicznych na dowolny
dzien.

Aby obliczy¢ warto$¢ poczatkowg raportu, program musi przegladngé wszystkie dokumenty od
poczatku bazy. Jesli wiec pracujesz na programie kilka lat i chcesz wykonac raport obrotéw tylko za
ostatni miesigc, to aby program obliczyt warto$¢ poczatkowa na ten miesigc i tak bedzie musiat
przegladnac wszystkie dokumenty w bazie. Czyli dokumenty z okresu dwdch lat. Raport ten jednak w
celu obliczenia wartosci magazynu postuguje sie jedynie sumarycznymi wartoSciami finansowymi z
dokumentoéw, a nie poszczegdlnymi towarami.

Rejestr sprzedazy, Rejestr zakupow,

Ustawa o podatku VAT wymaga skfadania co miesigc deklaracji VAT-7. Jednak wartosci w tej
deklaracji musisz wprowadzac na podstawie dwdch osobno prowadzonych ewidenciji:

v Ewidencji Zakupow VAT - do rejestrowania podatku naliczonego
v'  Ewidencji Sprzedazy VAT - do rejestrowania podatku naleznego

Obie te ewidencje muszg by¢ dostepne dla kontroli skarbowej, aby sprawdzi¢, czy rzetelnie obliczasz
podatek wpisywany w deklaracji VAT-7.

Raporty Rejestr Zakupow i Rejestr Sprzedazy sa wilasnie pelnowartosciowymi
ewidencjami VAT wymaganymi przez ustawe.

Po zakonczeniu miesigca powinny zosta¢ wydrukowane i przechowywane w tej formie przez
odpowiedni okres czasu (obecnie 5 lat).

Jesli poniostes inny koszt (np. malowanie) i otrzymates$ na nie Faktury VAT, to mozesz je rejestrowac
przy pomocy dokumentu Faktura VAT. Dokument taki pojawi sie wowczas w odpowiedniej rubryce
Rejestru Zakupdw.


http://www.insoft.com.pl/rodo-pc-market

Jesli chcesz szybko sprawdzi¢ ile podatku VAT zaptacisz w tym miesigcu wystarczy, ze sporzadzisz oba
raportu i warto$¢ VAT z Rejestru Zakupow odejmiesz od wartosci VAT z Rejestru Sprzedazy. Roznica
jest wiasnie kwotg, ktdrg nalezy odprowadzi¢ do US.

Raport kasowy.

Jest to raport, ktory podaje Ci wartos¢ stanu kasy sklepu na biezgca chwile lub na dowolny dzien. Tak,
jak kilka innych raportéw w programie oblicza on stan kasy na wskazany dzien przegladajgc wszystkie
dokumenty KP, KW oraz utargi na kasach od poczatku dziatalnosci sklepu i w ten sposob dochodzac
do wybranego dnia.

Dzieki raportowi kasowemu mozesz sprawdzi¢ stan gotowki na biezaca chwile oraz na
poczatek i koniec dowolnego dnia dziatalnosci sklepu

Sprzedaz towarow

Dzieki raportowi Sprzedaz Towarow sprawdzisz sprzedaz poszczegéinych towaréw
zarowno w cenach zakupu, jak i sprzedazy.

W dodatkowej kolumnie znajdziesz réwniez informacje o zrealizowanej na tym towarze marzy
kwotowej oraz procentowej. Dzieki podsumowaniu marz kwotowych z wszystkich towaréw jeden rzut
oka wystarczy, aby zobaczy¢ ile sklep ,zarobit” na sprzedanych towarach dzisiaj, wczoraj, od poczatku
miesigca. Raport wskaze Ci tylko sprzedaz towardw. Zaréwno na faktury, jak i przez kasy fiskalne.

Sprzedaz towarownakasach.

Czy chciatbys$ sprawdzi¢ ile jakiego$ towaru sprzedato sie na kasie nr 2? Ten raport pokaze sprzedaz
tylko na wskazanych kasach (jednej lub sumarycznie kilku wybranych).

Jednolity Plik Kontrolny (JPK)

W programie, zgodnie z wymaganiami, obstuzone zostaty nastepujace jednolite pliki kontrolne:
- dla ewidencji zakupu i sprzedazy VAT,
- dla faktur VAT

Szczegbtowa instrukcja obstugi Jednolitego Pliku Kontrolnego w programach PC-Market znajduje sie
na stronie: www.insoft.com.pl/instrukcjalPK
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