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Jak czytac instrukcje?

Instrukcja zawiera opis najczesciej wykonanych operacji zwigzanych z dostawami,
wydaniem, korektami i sprzedaza towardéw. Opisuje szczegdtowo krok po kroku
czynnosci ktére musi wykona¢ obstuga w celu wprowadzenia okreslonego dokumentu do
bazy i ewentualnej jego korekty. Wprowadzanie dostaw jest podstawowg i najbardziej
czasochtonng operacjg w sklepie. Podstawowymi dokumentami sa PZ (Przyjecie
zewnetrzne) i FD (Faktura dostawcy). W punkcie 1.1. zostaty doktadnie opisane operacje
ktére nalezy wykona¢ w programie aby wprowadzi¢ dostawe na magazyn (PZ) wraz
z dokumentem finansowym jakim jest elektroniczna kopia faktury dostawcy(FD).
W kolejnych punktach znajduja sie opisy operacji zwigzanych z pozostatymi
dokumentami w programie PC-Market. W wiekszosci z nich poczatkowe czynnosci nie
réznig sie od czynnosci standardowej dostawy, zwtaszcza wybdr kontrahenta czy wybor
towardw, wiec opis tych czynnosci nie jest powielany szczegétowo w kazdym punkcie,

a jedynie sg one zaznaczone w kolejnosci w punktach.

Wiecej informacji?

Instrukcja jest tylko fragmentem dokumentacji technicznej. Nalezy ja traktowac jako
dodatek do instrukcji programu PC-Market. Zachecamy do odwiedzenia strony

http://www.insoft.com.pl, w celu uzyskania dodatkowych informacji.

Dokumenty - wprowadzenie

Dokumenty stuzg do rejestrowania wszelkich operacji, ktére sg wykonywane w sklepie.
W gtdwnym menu programu widoczny jest ogolny podziat (opisy) na operacje zwigzane
z dostawcami i odbiorcami, rozliczeniami i bazg towarowg. W kazdym z tych 4 menu po
wybraniu znajduje sie podmenu "Sporzadzanie dokumentow" i "Przegladanie
dokumentow". Zawsze wprowadzajac nowy dokument dostawy korzystamy z menu
"Sporzadzanie dokumentow", natomiast menu "Przegladanie dokumentow" jak nazwa
wskazuje, stuzy gtowne do przegladania wprowadzonych dokumentéw i ewentualnie do
ich edycji i wprowadzania bezposrednio w dokumentach zmian np. w przypadku pomy#ki

i btednego zapisu.
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owary  Kontiols  Rapoity  Punkly
== Ar 4 I

Ctri+B Zmiana bazy | Alt+Q Wyjscie z programu | Ctri+U Zmiana uzytkownika | Ctrl+F12 Ikonki | Alt+] Kolektor

1.Gtéwne okno programu PC-Market

I Jedli przy obstudze programu korzystamy z myszki, mozemy znacznie przyspieszy¢
i ufatwi¢ prace definiujgc  ikony paska narzedziowego przypisane do konkretnych
czynnosci. Klikajac konkretny rodzaj ikony nie musimy przechodzi¢ kolejno po "drabince"
menu, jestesmy automatycznie przenoszeni do konkretnej operacji. Np. klikajac ikone
"Dostawa" znajdziemy sie automatycznie w liscie wyboru dostawcow operacji "Dostawa
fakturowana". Konfiguracje ikon paska narzedziowego mozemy zmieni¢ w menu

"Kontrola/Konfiguracja/Ikonki paska narzedziowego".

Ponizej zamieszczono przyktadowy formularz dokumentu dostawy PZ z wybranym
dostawca jeszcze bez towardw. Na pewno zwrdcite$/as uwage na dodatkowe menu
i przyciski ktére sa na nim dostepne. W skrécie zostaty objasnione w objasnieniach
dodanych do formularza. Pozwalajg na zmiane kilku parametrow w trakcie wprowadzania
dokumentéw. Oczywiscie nie musisz z nich korzysta¢. Standardowe ustawienia zazwyczaj
sq wystarczajgce. Parametry mozna takze skonfigurowa¢ na state w ogdlnych
parametrach programu lub tez dla poszczegdlnych kontrahentow w ich kartotekach.
Jesli chcesz zmieni¢ za jakiego$ powodu standardowa konfiguracje proponuje zapoznac

sie z petng instrukcjg programu.

I1Ipamietaj o pasku na dole okna. Np. opcja LCIHE8 Kolumny | o oii na wybér kolumn

ktére bedg widoczne podczas wprowadzania dostaw. Zawsze mozesz je zmienic.

Il Korzystaj ze skrétéw klawiaturowych. Wiekszo$¢ przyciskéw jest opisana

odpowiadajacymi im skrétami. Przyspiesza to znacznie i utatwia prace.
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Jesli pomylites$ sie w wyborze
kontrahenta mozesz tutaj to
go zmienic

Tutaj mozesz sprawdzic¢ twoje
biezace zobowigzania wobec
dostawcy.

@ PC-Market 7 0] / pemarket21 / ADMIN. ‘

.

|

Jesli twoj dostawca
udziela Ci rabatu %
na towary, tutaj
mozesz ustawic czy
wprowadzane
kwoty sg po czy ] zua st

Qdbiorcy
= ok "
a @«

Zapisz Rezygicja CennikKara

Rozliczenia  Tofary

Krakow)\ka, 32-589 Liszki
-87-765

plal P?

Dostawa Faktura| Zwrot Toffary Eksport

Kontrgh [ Raporty’ Punkty

NOWY DOKUMENT: DOSTAWA nr PZ/11/1
Magazyn:

Tutaj mozesz
wybra¢ magazyn
(jesli masz kilka)
na ktoéry bedzie
przyjeta dostawa

|__GCenabvezrab_ | Cenanetto | VAT % _|Wartosc netto| VAT w cenie zak

Data [2011-10-27 |
Nr dokumentu:
Cenadet | Marza | WAT w cenie det | Warosc det| \Rabat %

Crowa Nozyeios
przed rabatem.

Tutaj wprowadzasz
rabat od dostawcy

Udzielono rabatu: [0

QICul+F6| PO --- Ctrl+R
Wyliczanie podatku od wartoci: NETTO _ses Ctrl+K.

\

Tutaj mozesz
zmieni¢ date
wprowadzenia
dokumentu

Razem netto:
Razem VAT:

Faktura:

Zaméugefiia:

--- Alt+]

Razem brutto:

0,00
0,00
0,00

Mozesz wciggnaé
towary z zamowien
na dokument

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu| Ctriz#d, F3 Etykieta | ShiftsF3 Etykiety | Shift+F4 Cennik |F5 Asortyment | Ctrl+F5 Import z wzorca | F7 Karta towaru | Ctri+F8 Kolumny | F10 Sortuj | Ctri+D Koszty dod. [Ct

Czasem w dokumencie
dostawy podane saq
tylko ceny brutto. Tutaj
mozesz zmieni¢ sposob
liczenia podatku i typ
wprowadzanych kwot
(netto, brutto).

2.Przyktadowy formularz dokumentu magazynowego (dokument PZ)

I. Menu dostawcy

Tutaj wprowadzamy wszystkie dokumenty otrzymane od naszych dostawcéw. Nalezy
pamietaé, ze dostawa towaru od dostawcy wigze sie z wprowadzeniem do bazy dwoch
dokumentéw. Dokumentu magazynowego PZ i Faktury dostawcy. O kolejnosci
decydujemy sami, ale zazwyczaj jest ona zwigzana z dokumentami jakie otrzymujemy od
towaru.

dostawcy w momencie dostarczenia

Najczesciej otrzymujemy wraz
z dostarczonym towarem fakture, ale moze tez by¢ tak, ze otrzymujemy tylko dokument
wydania towaru, a faktura jest dostarczona w pdzniejszym terminie. Faktura dostarczona
w poézniejszym terminie moze tez dotyczy¢ kilku dostaw. Mozliwosci jest kilka.
W kolejnych podpunktach zobaczymy z ktérego menu i kiedy korzysta¢, oraz jak
wprowadzaé¢ dokumenty zwigzane z dostawg towaréw od dostawcéw. Na pewno musimy
skorzysta¢ z menu "Dostawcy/Sporzadzanie dokumentow". Dalej wybieramy juz

konkretny rodzaj dokumentu ktéry chcemy wprowadzié.
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1.Sporzadzanie dokumentow

1.1.Dostawa fakturowana - otrzymujemy jednoczesnie towar

i fakture

Z tej opcji korzystamy gdy przy dostawie towaru otrzymujemy od dostawcy fakture.

Wybieramy dostawce z listy. Jesli jest to nowy dostawca i nie ma go jeszcze w naszej

bazie, mozemy go doda¢ korzystajac z opcji Ins Dodaj ng dolnym pasku okna.

F5 Tylko state kontakty [~ Shift+F7 Dostawcy [ Shift+F10 Producenci[™
. ci- [akpun 5] | Shift+F8 Stali Kienci I Shift+F11 Skiepy I~
F6 Aktywni / usunigci: | aktywni Shift«F9 Odbiorcy | Shift+F12 Pozostali [~
tid | ' Nazwa © | 4! Skrot | ELNIP | °&" Charakter |&"Nr sklepu| °%" Nr analityki

I
& 802 LEWIATAN MALOPOLSKA SP.Z 0.0 LEWIATAN 676-20-95-918 staty

1856 |LINPROJEKT 5.C I T

& 23 LOBO Spzo.o LOBO 679-006-59-06 staty

& 1818 LORENZ BAHLSEN SNACK-WORLD Sp. Z CLORENZ 897-001-01-96 staty
& 95 LUBERDA SP.Z0.0. LUBERDA 735-000-42-61 staty
& 414 LUX-SKOR BARBARA JARZABEK LUX-SKOR 679-103-20-62 tymczasowy
& 232 LOKIETEK MARKET BORKOWSKA 677-18-33-356 staty
& 1125 LOKIETEK MEIERA 20B MEIERA 677-18-33-356 staty
& 111 MAKRO CASH AND CARRY F'OLSKA S A MAKRO 522 [][][] 28 60 staty

<« [

Esc Powrdt | F4 Drukuj | Ins Dodaj| Del Usuri | F7, Enter Szczegdty | F9 Kontekst | Ctrl+F8 Ustawienia

3.Lista kontrahentéw

Wybdr akceptujemy "Enter" lub poprzez klikniecie dwukrotne myszka. Pojawi sie okno

w ktéorym wpisujemy numer otrzymanej faktury.

. Wprowadz numer faktury dostawcy M

Numer dokumentu: |[FV345/11/11
™ Wewngtrzwspdlnotowe nabycie towardw

F2, Enter OK | Esc Anuluj |

4.Pole wprowadzenia numeru faktury dostawcy

Po wpisaniu akceptujemy FZ Enter OK  jesteémy w formularzu dokumentu

magazynowego PZ.
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€ PC-Market 7 [0] / pemarket21 /ADMIN = — - — = T ] |
Dostawcy Qdbiorey Rozliczenia Towary Kontrala Raporty Bunkty
s x - o = - = a —
a (3 e ko ke P e 2 EE IA
Zapisz_Rezygnacja Cennik Kara | Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm _Baza Wyjscie
Pz |

NOWY DOKUMENT: DOSTAWA nr PZ/11/1

Dostawca: [LINPROJEKT S C | Magazyn: Mag nr 1 ~1
Kosciuszki. 43-5667 Krakow Data: 2011-11-02 -1
NIP: 345-67-65-456 Tel (12) 456-34-67 e doi .
r dokumentu:

LP Nazwa llosé Cena bez rab Cena netto VAT % | WartoSc netto] VAT w cenie zak Cena det Marza VAT w cenie de

Udzielono rabatu- 0.00 Q)Cul+F6| PO <+« Ctr+R Razem netto: 0.00
- tr Razem VAT: 0.00
brutto. 0,00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctri=F3, F3 Etykista | ShiftrF3 Etykiety | ShiftsF4 Cennik | F5 Asortyment | Ctri+F5 Import z wzorca | F7_Karta towaru | Ctri+F8 Kolumny | F10 Sorti /|

Zamé

5.Formularz dokumentu PZ

Wybieramy <nowa pozycja>. Kolejne okno akceptujemy bez wprowadzania zmian.

€. Opcje wprowadzania pozycji dokumentu ﬂ
Towar w kolejnej pozycji: ]wybc‘rr z listy _vj
Aktualny asortyment: i _J

F2, Enter OK | Esc Anuluj|

6.Wybor metody wprowadzania towaréw

Akceptujemy F2, Enter OK  pojawi sie okno w ktdrym mozemy zeskanowaé czytnikiem

lub wpisaé kod towaru. Mozemy tez wybra¢ F2, F3, Enter Zlisty przechodzac do catej
listy towardw w ktérej mozemy w rézny sposob sortowac i przeszukiwaé w celu wybrania

konkretnego towaru. W trakcie wprowadzania dokumentu dostawy, bedac w liscie

towaréw mozemy wprowadzi¢ nowy towar wybierajac Ins Dodaj

IIT jeéli chcesz automatycznie przechodzi¢ do listy towaréw pomijajac okno wczytywania

kodu (Rys.7) mozesz je wytlgczy¢é w  konfiguracji parametrow  programu:
"Kontrola/Konfiguracja/ Parametry/Przegladanie, edycja" - zaktadka inne - parametr

Okno 'kod towaru' przed lista towardow: pomijac / wyswietlac.

0 Wpisz kod towaru M

Kod towaru: j|

F2, F3, Enter Z listy | Esc Anuluj

7.Pole wpisywania lub skanowania kodu towaru.

W kazdym przypadku po zaakceptowaniu wybranego towaru otrzymamy okno w ktorym

wpisujemy ilo$¢ przyjmowanego towaru i cene zakupu.
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-
#: Podaj cene zakupu I . -_

Towar: ]F'IA_TNICA SEREK WIEJSKI] 200G,

Stan w magazynie: 0 Blokada: 0
Cena magazynowa netto: 1.70 WAT: 5 %
Cena detaliczna brutto: 1,99 Marza: 35,00

Uwagi do dostaw: s

wejscie do edycji  Ctri+U

L] »

llosc: 30
Cena: 1.70 netto po rabacie

F2 OK [+ Ctrl: przecena] | Esc Anuluj | F&8 Zmiana sposobu wprowadzania

8.0kno wprowadzania ilosci i ceny towaru

Akceptujemy F2 OK [+ Cirl: przecena]

Il jeéli chcesz w powyzszym oknie mieé informacje o cenie ewidencyjnej lub
ewidencyjnej i magazynowej, mozesz zmieni¢ ustawienie w konfiguracji parametrow
programu: "Kontrola/Konfiguracja/Parametry/Przegladanie,edycja" - zaktadka inne -
parametr W edycji dokumentu wyswietla¢ aktualne ceny z karty towaru:

magazynowa/ewidencyjna/magazynowa i ewidencyjna / brak.

IIl Towar mozesz takze przyjmowaé wpisujac iloéé i zamiast ceny jednostkowej, jego
wartos¢ catkowitg. Czasem w dokumentach dostaw podana jest wartos¢ za catos¢ partii

towaru. Jeéli zaistnieje taka potrzeba wybieramy F8 Zmiana sposobu wprowadzania | poje

cena zostanie zamienione na pole wartos¢. Mozemy zamiast ceny jednostkowej podac

wartosé towaru.

© E B |
Podaj wartosd zakupu &J
3 P!

Towar: ] PIATMICA SEREK WIEJSKI] 200G,

Stan w magazynie: 0 Blokada: 0
Cena magazynowa netto: 1,70 VAT 5 %
Cena detaliczna brutto: 1.99 Marza: 35,00

l Uwagi do dostaw: | s l

wejscie do edycji  Ctri+U

L] 3

llosc: 30
Wartosc: 51,00 netto po rabacie

F2 OK [+ Ctrl: przecena] | Esc Anuluj | F8 Zmiana sposobu wprowadzania

9.0kno wprowadzania ilosci i wartosci towaru

(C) INSOFT sp. z o.0. www.insoft.com.pl Strona 7



Jesli wpisaliSmy nowg ceng zakupu program poinformuje nas i zaproponuje takze zmiane
ceny sprzedazy, przeliczajac zgodnie z ustalona marzg. Mozemy =zaakceptowac lub
pozostawi¢ starg wybierajac jedna z opcji F2: Enter OK |Esc Pozostaw 1,99 Natomiast jesli
cena zakupu jest taka jak poprzednio, a chcemy w tym, momencie zaktualizowac¢ naszq

cene sprzedazy, musimy wybra¢ na klawiaturze tgcznie F2 i CTRL.

"ii_ﬁ,"lf'odaj nowa cene Spﬂm
Towar: IP‘IATNICA SEREK WIEJSKI 200G,

Stan w magazynie: I—[J Blokada: I—U
.| Cena magazynowa netto: 1—17[] WAT: I—S%
Cena detaliczna brutto: |—1E}9 Marza: Iﬁ

e

Uwagi do dostaw:

wejscie do edycj Ctrkl}l il
k'l ¥
Zmiana ceny zakupu z: l 1.70 na: I 1.90 netto

Zmiana ceny detalicznej z: I 1.99 na: IE brutto
Marza rzeczywista: I 34.74

F2, Enter Oﬂ Esc Fozostaw 1,99|

10.0kno wprowadzania ilosci, nowych cen zakupu i sprzedazy towaru.

Po zaakceptowaniu F2 towar zostanie dodany na dokument PZ. Powtarzamy operacje dla

kolejnych towardéw z dostawy.

Ill Biednie wprowadzony towar przed zapisaniem dokumentu mozemy  edytowad

i wprowadza¢ zmiany, mozemy go takze usungé¢  z formularza PZ, za pomocg klawisza

DELETE.

| € PC-Market 7 [0]/ pemarks 4 = ;s

Dostawc Odbiorcy liczenia Towary Kontrola Raporty Bunkty |
2 | N — « J
oo e LS Bl

L3 A
Ha 30
Zapisz Rezygnacja Cennik Karla | Dostawa Fakiura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza Wyjsde

PZIA |

NOWY DOKUMENT: DOSTAWA nr PZ/11/1
Dostawca: |L\NPRO.JEKT sSC e | Magazyn: Mag nr 1 =
Kosciuszki, 43-567 Krakdw Data: 2011-1102 -

NIP: 345-67-65-456 Tel: (12) 456-34-67

Nr dokumentu:
lp | Nazwa ! llose Cena bez rab Cenanetto | VAT % | Warto$c netto] VAT w cenie zak | Cena det Marza VAT w cenie det IWartoéé detI Rabat %
1 PIATNICA SEREK WIEJSKI 200G, 30 1,70 170 5% 51,00 2,55 199 1,76 270 59,70 0
2 PIATNICA SER WIEJ Z ANANASENM 150 28 156 1.56 5% 4368 2,18 1,99 7,79 252 55,72 0.
3 PIATNICA KEFIR 0% 400ML 123 123 5% 28,29 141 1,99 5447 207 4577 0

23
| | | — | — —— S — O ——

Cm| b
Razem: 81 122,97 6.14 30,93 7.29 161,19
Udzielono rabatu: 0,00 0Ctrl+F6 PO s CorlR Razem netto: 122,97
Wyliczanie podatku od wartosci: NETTO s Ctri+K Razem VAT: 6,15
Faktura: | Zamowienia: =+ Alt+Z Razem brutto: 129,12

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+F3, F3 Etykista | Shift+F3 Etykisty | Shift«F4 Cennik| F5 Asortyment FT Karta towanu | Cir+F8 Kolumny | F10 Sortuj | Ctrl+D Koszty dod. | Ctri+E Eksport EDI|Ctri+l

11.Formularz PZ z wprowadzonymi pozycjami towaréw

(C) INSOFT sp. z o.0. www.insoft.com.pl Strona 8



Po wprowadzeniu catej dostawy na dokument zapisujemy go FZ Zapis  w trakcie zapisu

dokumentu pojawi sie jeszcze okno z pytaniem czy na pewno zapisac.

@ Zepis dokumentu P21 - =5

Czy na pewno zapisac dokument do bazy danych ?
@ Zapisz jako DOKUMENT,
Es Zapisz jako WZORZEC DOKUMENTU® do wielokrotnego wykorzystania

Powigz wzorzec z tym samym kontrahentem

I
*) opcja dostepna dis niektérych typow dokumentow

F2, Enter Zapis |Esc Rezygnacja |

12.0kno akceptacji zapisu dokumentu

Akceptujemy F2, Enter Zapis \y tym momencie dokument PZ zostat zapisany i jest juz
dostepny w menu "Dostawcy/Przegladanie dokumentéw/Dokumenty PZ". Jego zapis

aktualizuje stany magazynowe przyjetych towarow ich ceny detaliczne i ceny zakupu.

Il'l program mozna skonfigurowaé tez w ten sposéb, ze dokumenty dostawy nie beda
automatycznie aktualizowac cen zakupu i sprzedazy towarow.

Po zapisie PZ z listg towarow program automatycznie wygeneruje dokument faktury. Jest
on, a przynajmniej powinien by¢ elektroniczng kopig otrzymanej od dostawcy Faktury.
Dokument nie zawiera juz pozycji, a jedynie podsumowania kwot w poszczegdlnych

stawkach podatkowych.

& sero 10 et s . o
Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty
(3 & " = w =
H A e P & 23 Ml
Zapisz Rezignacia Dostawa FaMlura Zwnot Towary Ekspor Mam_Baza Wyjsde
PZIA FV3AEMIA |
NOWY DOKUMENT: FAKTURA DOSTAWCY nr FV345/11/11
Dostawca |LINPROJEKT 5.C & Magazyn- WMag nr 1 -
Koéciuszki, 43-567 Krakow Data wphywu: 2011-11-03 -
NIP: 345-67-65-456 Tel: (12) 456-34-67 =
Data wystawienia: | 2011-11-03 =]
Rodzaj rachunku: | faktura VAT | Data sprzedazy: | 2011-11-03 =l
Typ zakupu: % Nr dokumentu: FV345/11/11
[1p J Tvp l Dan I ST —" g Termin ptatnosci: .U /12011-11-03 =
.......... 1 Pz 2011-11-03 PZA1/1 Forma platnosci: gotdwka ad
<nowy dokument> Do zapfaty: 129,12
Zaptacono:  «s+ F9, 129,12
Warto$€ opakowan: 0.00
Whyliczenie wartosci z dokumentéw: QF Koszt transportu- 0.00
WARTOSCI W CENACH ZAKUPU B VWARTOSCI W CENACH SPRZEDAZY B
[vaTo% [ nNetto Podatek | Brutto | |VAT% | Netto Podatek | Brutto
23% 0,00 0.00 0,00 23% 0.00 0.00 0.00
8 % 0,00 0.00 0,00 8% 0.00 0.00 0,00
5% 122,97 6,15 12912 5% 153,90 729 161,19
0% 0,00 0.00 0,00 0% 0.00 0.00 0,00
W 0,00 0,00 0,00 oW 0.00 0,00 0,00
razem: 122.97 6.15 129,12 razem: 153,90 729 161,19
F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | F5 Pokaz pozycje | Ctrl+T Dod. teksty | Ctrl+Z Zamrozenie F11 Kolejna zaktadka | F12 Menu | Alt+l Kolektor | y
——— = = —]

13.Formularz faktury dostawcy

Sprawdzamy czy wszystko sie zgadza z dostarczong fakturg, sprawdzamy czy poprawnie

mamy ustawione parametry dat, terminu pfatnosci i formy ptatnosci, jesli nie to
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wprowadzamy zmiany i akceptujemy F2 Zapis = ponownie ukaze sie okno w ktérym

musimy potwierdzi¢ F2, Enter Zapis

@ Zapis dokumenty FY345/11711 - |

Czy na pewno zapisac dokument do bazy danych ?

 Zapisz jako DOKUMENT.

T Fanlez ihkn

Powiaz wzorzec z tym samym kontrahentem ¥

l

*} opcja dostepna dis niektrych typow dokumentow

F2, Enter Zapis | Esc Rezygnacja |

K

14.0kno akceptacji zapisu dokumentu.
Po zatwierdzeniu ukaze sie jeszcze okno z  potwierdzeniem rozliczenia faktury

zawierajace informacje jak zostaty wprowadzone parametry zwigzane z zaptata za

dostarczony towar.

Il jesli cheesz pomija¢ wyswietlanie potwierdzenia rozliczenia faktury mozesz je
wytaczy¢é w konfiguracji parametrow programu: "Kontrola/Konfiguracja/ Parametry/
Przegladanie, edycja" - zaktadka inne - parametr Pomija¢ okno rozliczenia przy

zapisie nowej faktury: Tak/Nie

r N
@ Rozliczenie fak:l:u;)_rf rachunku ]
NALEZNOSC
Do zaptaty: 129,12
DOTYCHCZASOWE ZAPLATY
Zaliczkowe dokumenty wptaty / wyptaty:
| Data | Nrdokumentu | Forma piatn. Kwota piatnosci Inne dokumenty Ten dokument
|| Dodajzaliczke: = Ens] Usun zaliczke: & Cirl { _Razem rozliczono: ] 0.00
ZAPLATA GOTOWKA 0D RAZU
Wybrana forma pfatnosci: gotowka w fermirnie 0 dni. Pozostato do wyptaty 199 12
Faktura musi zostac rozliczona od razu. .
Nie mozna zmieniac kwoly nowej zaplaty. Kwota nowej wyplaty: ] 129,12
Autornatyczne pojewianie sis tego okna przed zapisem nowego dokumenty mozna wylaczye w konfiguracyi (zakiadks nne’)
F2, Enter Kontynuacja zapisu faktury | Esc Rezygnacja z zapisu | Ctrl+Enter Fokaz dok. zaptaty
R

15.Rozliczenie faktury

Akceptujemy F2Z, Enter Kontynuacja zapisu faktury  program zapyta jeszcze o wydruk

dokumentu KW jesli ptatno$¢ za dostawe lub jej cze$¢ byta gotéwkowa.

IIT 3640 nie chcemy wystawiaé (wprowadzaé do bazy) automatycznie dokumentu KW po
zapisie faktury, mozesz zmieni¢ ustawienie w konfiguracji parametrow programu:
"Kontrola/Konfiguracja/Parametry/Przegladanie, edycja" - zaktadka inne - parametr
Automatyczne KP/KW jesli "gotowka, 0 dni": nigdy/tylko faktury dostawcow/tylko

faktury wtasne/zawsze
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P N
Zapltacono za dokument gotdwka l'_ = "'.I

|9| Czy drukowac dokument KW 7

16.Potwierdzenie wydruku KW

Wprowadzilismy dostawe towaru. W bazie mamy dokument PZ, dokument FD
i dokument KW jesli ptacilismy gotéwka. PZ jest dokumentem magazynowym,
spowodowat  aktualizacje standéw towarowych i ewentualnie cen towardéw, FD jest
dokumentem finansowym zawiera wszystkie informacje zwigzane z naszym
zobowigzaniem finansowym wobec dostawcy, a takze bedzie wykorzystany przy

obliczeniu innych naszych zobowigzan np. wobec urzedu skarbowego.

1.2.Dokument PZ - otrzymujemy towar ale jeszcze nie mamy

faktury

Z tej opcji korzystamy gdy przy dostawie towaru nie otrzymaliSmy jednoczesnie faktury
od dostawcy a jedynie dokument magazynowy z listg towaréw np. WZ. wprowadzenie
dostawy odbywa sie identycznie jak w opisie w punkcie 1.1 wiec nie bedziemy go
powiela¢. Jedyna rdznica polega na tym Ze w momencie zapisu dokumentu PZ konczymy
wprowadzanie dostawy. Nie przechodzimy automatycznie do wprowadzenia dokumentu
finansowego jakim jest faktura dostawcy. Fakture wprowadzimy dopiero gdy jq
otrzymamy od dostawcy. Powigzemy jg wtedy z wprowadzonym wczesniej dokumentem
PZ lub tez z wieloma wprowadzonymi w ten sposéb Pz-kami od jednego dostawcy.
Wprowadzenie dokumentu Faktury dostawcy i powigzanie z dokumentami magazynowymi

opisane jest w punkcie 1.8

1.3.Dokument MP - przenosimy towar pomiedzy naszymi

sklepami

Dokument MP (magazyn przyjmie) i jego wprowadzenie do bazy nie rézni sie niczym od
dokumentu PZ. Wprowadzamy go w identyczny sposob. Jest przeznaczony gtéwnie do
przesuniecia towardow pomiedzy naszymi sklepami znajdujagcymi sie w rdznych
miejscach. Za jego pomoca przyjmujemy na magazyn towar ktéry zostat wydany

Z innego naszego sklepu np. dokumentem MW (magazyn wyda).
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1.4.Zwrot - zwracamy towar do dostawcy

Dokument stuzy do wprowadzenia zwrotu towarow do dostawcy. Mozemy wprowadzic¢

towary z listy jednak najczesciej zwracany towar zwigzany jest z dokumentem dostawy.

Zamiast dokumentu zwrotu mozemy takze skorzysta¢ z dokumentu "Rozbieznosc

z dostawy" ktéry ma wieksze mozliwosci korekty dostawy - patrz punkt 1.5. Aby

wprowadzi¢ dokument zwrotu wybieramy dostawce.

@ PC-Market 7 [0] / pemarket21 / ADMIN

Dostawcy  Odbiorcy  Rozliczenia Towary  Kontrola Rapoty  Punkty
« o © o =1

H a &8 e e P 3 &

Zapisz Rezygnacja Cennik Karia | Dostawa Faklura Zwrot Towary Eksport

S=IET
== Al A

Alarm  Baza  Wyjscle

| zwFDiA |
NOWY DOKUMENT: ZWROT DO DOSTAWCY nr ZWFD/11/1

Dostawca: [LINPROJEKT S.C. s | &2 Magazyn- -
Koéciuszki, 43-567 Krakdw Data: 2011-11-03 -
NIP: 345-67-65-456 Tel: (12) 456-34-67

Nr dokumentu:
Dostawa: I | | MNowe pozycje: | z listy towardw 7
e | Nazwa | losc | cenanetto | VAT % Wartos netto Cenadet | Marza |VAT w cenie d Wartosc det |

<nowa pozycja>

Razem netto:

Whyliczanie podatku od wartosci NETTO -« CtrirK Razem VAT

Rozliczono fakturg:

Razem brutto

0,00
0,00
0.00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Shift+F4 Cennik |F5 Asortyment |F7 Karta towaru | Ctri+F8 Kolumny | F10 Soriuj| Ctrl+E Import EDI | Ctri+l Inwentaryzator | Ctri+N Szukaj nast | CtrlfAlt~S Szukaj|CtreT

17.Formularz dokumentu zwrotu do dostawcy

Wybieramy J przy polu "Dostawa"(lub Enter w polu Dostawa) i wybieramy z listy

dokument dostawy ktorego dotyczy zwrot. Zazwyczaj bedzie to dokument PZ.

f ™
€. Dokumenty dostawy / znaleziono: 4 L | = éj
F5 Magazyn: | Mag nr 1 =] | F10 Kontrahent: [LINPROJEKT S.C. -]
; t £ te ]ak‘tywne 2 i F11 Data: od 2011-11-03

N

StlData % S Nr dokumentu SEL Nr faktu <t Kantrahent

W 0] 201141-03|PZAtd  [FDAi4  |LINPROJEKTSC |
g 7 2011-11-03 PZ/11/3 FD/11/3 LINPROJEKT S.C.
@ 4 2011-11-03 PZ/11/2 FV346/11/11 LINPROJEKT S.C
] 2011-11-03 PZ/11/1 FV345/11/11 LINPROJEKT S.C.
|

) 3

||F2, Enter OK | Esc Bez wyboru | F4 Drukuj | F7 Szczegdly | Ctr+F8 Ustawienia |

18.Lista dokumentéw dostawy

Tutaj mozesz
zawezic liste
dokumentow
wedtug dat

Akceptujemy F2, Enter OK | Numer dokumentu powinien pojawi¢ sie w polu "Dostawa".

Wybieramy <nowa pozycja>. Zostanie wyswietlona lista towardéw z danej dostawy.
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[ B
& Wybierz pozycie do-tawy | T LEM
Dokument dostawy: PZ/11/4 z dnia 2011-11-03
Faktura dostawcy: FD/11/4 z dnia 2011-11-03
Kod kreskowy: |
B2 Towar llosé Cena netto Cena sp.
' OoDA AR R A Q
||
2 WODA ARCTIC 1.5L JABLKO NG LES 1,44 259
3 WODA CISCWIANKA 500ML GAL 54 0,70 g e
4 WODA ZYWIEC ZDROJ 500ML N 65 1.06 1.59
5 WODA ZUBER 5L 43 15,15 25,99
F2, Enter WprowadZ pozycje na dokument |F3 Wszystkie pozycje dostawy| Esc Rezygnacja! A

19.Lista towaréw na dostawie

Wybieram pozycje ktéra zwracamy akceptujac F2. Enter Wprowadz pozycje na dokument
(lub klikajac dwukrotnie wybrany towar) i wpisujac ilos¢ zwracanego towar. Nastepnie
powtarzamy czynnos$¢ z kolejnymi zwracanymi towarami. Mozemy takze wciggnaé

wszystkie pozycje z dostawy na zwrot wybierajac F3 Wszystkie pozycie dostawy .

= [of ]|
2 51 A

Alarm  Baza  Wyjscie

'DDTWCV QOdbiorcy Rozliczenia
(3 (o & o =8 g <
Hia g8 w P E L

Zapisz Rezygnacja Cennik Karla | Dostawa Faklura Zwrot Towary Eksport

Towary Kontrola Raporty PBunkty

ZWFDATA |
NOWY DOKUMENT: ZWROT DO DOSTAWCY nr ZWFD/11/1
Dostawca: |UNPROJEKT scC e | 2 Magazyn: Mag nr 1 e
Kosciuszki, 43-567 Krakow Data: 2011-11-03 -
NIP: 345-67-65-456 Tel: (12) 456-34-67
Nr dokumentu:
Dostawa: [PZ/11/4 Nowe pozycje: |z dostawy -
LP | MNazwa llosc | Cena netto | VAT % Warto&c netto Cena det Marza |VAT w cenie dl Wartosé det
1 WODA ARCTIC 1.5L CYTRYNA N 54 144 23% 77,76 259 46.53 2592 139,86
2 WODA ARCTIC 1.5L JABLKO NG 54 144 23% 77,76 2,59 46,53 25,92 139,86
3 YWODA CISOWIANKA 500ML GA 54 0.70 23% 37.80 1.19 38.57 11.88 64.26
Razem: 162 193.32 86.94 63,72 34398
Razem netto: 193,32
Wyliczanie podatku od wartosci:  NETTO  «s» C"I+Ki Razem VAT: 44 46
Rozliczono faktura: Razem brutto: 237,78

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Shift+F4 Cennik |F5 Asortyment |F7 Karta towaru | Ctri+F8 Kolumny| F10 Sortuj| Ctr+E Eksport EDI | Ctri+l Inwentaryzator | Ctrl+N Szukaj nast | Crl/Alt+S Szukaj| Ctrl+1 ‘,,;“".

20.Formularz dokumentu zwrotu z towarami

Zapisujemy F2 Zapis

(@ Zapis dokumentu ZwrD/LLL . -

Czy na pewno zapisac dokument do bazy danych ?

© Fapisz jako DOKUWMENT,

€ Zapisz jako dowielokrotnego wykorzy:

Powigz wzorzec z tym samym kontrahentem
Nr wzarca I
* opcje dostepna dle niektbrych typéw dokumentdw

F2, Enter Zapis |Esc Rezygnacja |

21.0kno akceptacji zapisu dokumentu
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Potwierdzamy zapis FZ Enter Zapis ~ pokument zwrotu zostat zapisany. Jeéli
otrzymalismy korekte faktury mozemy jg wprowadzi¢ do naszej bazy podtaczajac pod nig

wprowadzony zwrot towaru. Patrz punkt 1.9 "Faktura korygujgca dostawcy".

1.5.Rozbieznos¢ z dostawy - wprowadzamy korekte ilosciowa

i/lub wartosciowq dostawy

Dokument rozbieznos¢ z dostawy wykorzystujemy do wprowadzania wszelkiego rodzaju

korekt iloéciowo-wartosciowych dostawy. Wybieramy dostawce.

&PC—MBﬁcE(7[D]IpUliIADmﬁ - .ﬁ e [elo (=)
Dostawcy  Odbiorcy  Rozliczenia  lowary  Kontrola Rapoty  Punkty
X A = O = a =
Hla 38 w P& S e B
Zapisz Rezygnacia Cennik Kara | Dostaws Fakiura Zwrot Towary Eksport Alarm Baza Wiscie
ROZBA1/ |

NOWY DOKUMENT: ROZBIEZNOSC Z DOSTAWY nr ROZB/11/1

Dostawca: [LINPROJEKT S.C. o Magazyn [Magnrd K3
Kosciuszki, 43-667 Krakéw Data: 20111104 =
NIP: 345-67-65-466 Tel- (12) 456-34-67
Nr dokumentu-
Dostawa: | s Nowe pozycije: | z listy towarow -
P Nazwa |Na dok._dost{llose rzeczy{Cena bez rat]_Cena netto | VAT % | Wartosé netto| Cena det_|

<nowa pezycja>

Razem netto 0.00
Wyliczanie podatku od wartoéci:  NETTO  «=- Cirl+K Razem VAT: 0.00
Faktura kerygujaca: Razem brutto: 0.00

F2 Zapis |Esc Zamknij bez zapisu | F3 Tylko réznice | Shift+F4 Cennik |F5 Asortyment | F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sortuj | Ctri+E Import EDI | Ctrl+l Inwentaryzator | Cirl+N Szuk |
4

22.Formularz dokumentu "Rozbieznos¢ z dostawy"

Wybieramy J przy polu "Dostawa" (lub Enter w polu Dostawa) i wybieramy z listy

dokument dostawy ktorego dotyczy rozbieznos$¢. Zazwyczaj bedzie to PZ.

@ ™
¢s Dokumenty dostawy / znaleziong: 4. v . LI\__IM
F5 Magazyn: |Mag nr 1 'i F10 Kontrahent: |LINPROJEKT S.C. i J
F6 Aktywne [ usuniete laklywne ! F11 Data: wszystkie dokumenty =
"'Id c"Data S °§"Nrd0kume-ﬁtu | 5Ny falktu | “liontrahent |N—_ Tutaj mozesz
W 10 201111-031P2ANA ___|LINPROJEKT S.C. zawezi¢ list
g 2011-11-03 PZM11/3 FD/M1/3 LINPROJEKT S.C. & Q
O o4 2011-11-03 PZ1112 FV346/11/11 LINPROJEKT S C. dokumentow
@ 2011-11-03 PZ11N FV345/11/11 LINPROJEKT S.C. Wed+Ug daty
- I
4 b
FFZ, Enter OK | Esc Bez wyboru | F4 Drukuj? F7 Szczegoty | Ctrl+F8 Ustawienia | -
=y

23.Lista dokumentéw dostawy
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Akceptujemy F2Z, Enter OK  Numer dokumentu powinien pojawi¢ sie w polu "Dostawa".

Wybieramy <nowa pozycja>. Zostanie wyswietlona lista towaréw z danej dostawy.

| € Wybierz pozycie dostawy

Dokument dostawy: PZ/11/2 z dnia 2011-11-03
Korekty i zwroty:

Faktura dostawcy: ;F\J’34Gf11!11 z dnia 2011-11-03

Kod kreskowy: I
P | Towar  llosé o q. | Po korektach | Cena netto [ Cenasp.
1|BULION KNORR WOLOWY 120G (§ *
2 BUDYN WINIARY CZEK 63G 54 54 0.67 090
3 BULIOM KNORR WOLOWY 60G (3L 23 23 1,19 1.9
4 BULION KNORR Z KURY 60G (3L) k 54 54 1.45 1.59
5 BULIOM KUCHAREK Z KURY 60G 54 54 1,04 129 - |

|| | 3 I

F2, Enter WprowadZ pozycje na dokument | F3 Wszystkie pozycje dostawy | Esc Rezygnacja |
L

24 lista towardéw na dostawie
Wybieramy pozycje ktérg chcemy skorygowac¢ akceptujac
F2, Enter WprowadzZ pozycjg na dokument (jyp kiikajac dwukrotnie wybrany towar)

f = — = B
O o i o [
= - =

Towar: ’BULION KUCHAREK Z KURY 60G

Stan w magazynie: 54 Blokada: 0
Cena magazynowa netto: 1,04 VAT: 8 %
Cena detaliczna brutto: 1,29 Marza: 2500

Uwagi do dostaw: [ -

wejscie do edycy  Ctri+U

. llo5¢ na dok. dostawy: 54
llogé: ]54
Cena: 1,04 netto po rabacie

F2, Enter OK | Esc Anuluj| F12 Korekta ceny |

—— = —

25.0kno korekty ilosci i ceny towaru

Jesli korygujemy ilos¢ towaru wpisujemy faktyczng ilo$¢ towaru jak powinna by¢ na
dostawie. Jedli chcemy skorygowaé cene zakupu towaru wybieramy F12 Korektaceny
i wpisujemy nowg cene zakupu. Nastepnie powtarzamy czynnos$c z kolejnymi
korygowanymi towarami. Jesli korygujemy ilo$¢ wszystkich pozycji na dostawie bez
zmiany cen mozemy takze wciggna¢ wszystkie pozycje z dostawy na dokument
rozbieznoéci wybierajac F3 Wszystkie pozycje dostawy . Pozycje zostang przepisane na

dokument z zerowa iloscig, ktorg nalezy uzupetni¢ poprawnymi (faktycznymi) ilosciami.

Il Biednie wprowadzony towar mozemy edytowal i wprowadzi¢ zmiany lub usungd

z formularza Rozbieznosci za pomocq klawisza DELETE.
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Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Towary Kaontrola Raporty Punkty

(% A [3 ak =1 " -
VAT H =, -
Ha 30 w P g ALl
Zapisz Rezygnacja Cennik Karia | Dostawa Faklura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza  Wyjscle
ROZB/ 11 |
NOWY DOKUMENT: ROZBIEZNOSC Z DOSTAWY nr ROZB/11/1
Dnstawca:iLINPROJEKT SC. e | &R Magazyn iMag nr1 'i
Kosciuszki, 43-567 Krakdw Data: 12011_11_04 v!
NIP: 345-67-65-456 Tel: (12) 456-34-67
Nr dokumentu:
Dostawa: JPZWJ’Z Nowe pnzycje:izduslawy 'i
| LP ! Nazwa !Na dok. dustj‘lluéé rzeczymstaj‘ Cena bez rab ] Cena netto ] VA% ] Wartose neltgl. Cena det i

1 BULION KNORR Z KURY 60G {3L 5 145 145 ] -78.30 158

4 0 %
| 2BULONKUCHAREK ZKURY 18 12 1l 25 26 8% 5% 34)

<nowa pozycja>

Razem: 66 14 -73.14
Razem netto: -13.14
Wyliczanie podatku od wartodci:  NETTO  ««= Ctrl=K Razem VAT -5,85
Faktura korygujgca: Razem brutto: -78.99

F2 Zapis | Esc Zamkni] bez zapisu | F3 Tylko roznice | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | F7 Karta towaru | Ctrl+F8& Kolumny F10 Sortuj| Ctri+E Eksport EDI | Ctrl+l Inwentaryzator | Cirl+N Szu |

26.Przyktadowy formularz korekty ilosci i ceny towaréw

Skorygowalismy ilos$¢ i cene zakupu. Moze sie tez zdarzy¢ ze dostawca pomylit sie w
stawce podatku vat i wystawit nam korekte z tego powodu. Do tego celu wykorzystamy
takze dokument rozbieznosci. Korekta polega na skorygowaniu btednie wprowadzonego
towaru na ilos¢ 0 i wprowadzeniu na nowo towaru z listy towardow z poprawng stawkq
podatku (juz po zmianie stawki vat w kartotece towaru ). Standardowo wciggamy wiec
towar z dostawy na dokument rozbieznosci wpisujac iloé¢ faktyczng 0, pomimo ze
w kartotece towaru mamy juz zmieniong (poprawng) stawke podatku, stawka zostanie
zaimportowana z dokumentu dostawy. Jesli stawka w kartotece jest jeszcze
niepoprawna, powinnismy ja teraz zmieni¢. Nastepnie aby mdc wciagnac¢ towar z listy

towarow (zamiast z dostawy) zmieniamy opcje na dokumencie rozbieznosci

Nowe pozycje: E

na Nowe pozycje: |z listy towardw -]

i wprowadzamy towar z poprawna iloscig. Efekt koncowy korekty stawki podatku

przedstawia rysunek 27.
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QWMaﬂm_?_[m/pumML;m e — L_| =
Dostawcy  Odbiorcy  Rozliczenia  Towary  Kontrola  Rapoty  Punkly
L3 L 8 L ak = g
Hd 30 w il @S =< N A
Zapisz Rezygnacja Cennik Kara @ Dostawa Faklura Zwrot Towary Eksport Alarm Baza Wyjécie
ROZB/1/1 |

NOWY DOKUMENT: ROZBIEZNOSC Z DOSTAWY nr ROZB/11/
Dnstawca:IL\NPROJEKF S.C | & Magazyn Mag nr 1 i
Kosciuszki, 43-567 Krakdw Data: 2011-11-04 X

NIP: 345-67-65-456 Tel- (12) 456-34-67
Nr dokumentu:

Dostawa: IF'Z/'ﬁfZ e Nowe pozycje: |z listy towardw -
\
LP Nazwa Na dok. dostillosé rzeczywista| Cena bez rab | Cena netto VAT % | Wartodc netto| Cena dat \

2 BUDYN WINIARY CZEK 63G 0 54 067 0,67 23% 36,18 0,90

<nowa pozycja>
Tutaj zmieniamy
czy towary
Razem: b4 54 0.00 .
T wciggamy
Razem netto: 0.00 d k t
Wyliczanie podatku od wartosci:  NETTO  «s- Ctrl+K Razem VAT: 543 Z dokumentu CZy
Faktura koryqujaca: Razem brutta: .—543 z ||Sty

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | F3 Tylko roznice | Shift+F4 Cennik|F5 Asortyment | FT Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sortuj| Ctrl+E Eksport EDI| Ctri+l Inwentaryzator | Ctrl+N Szu
=

27.Przyktadowy formularz korekty stawki podatku VAT.

Po wprowadzeniu pozycji na dokument rozbieznosci zapisujemy go F2 Zapis  pokument
rozbieznosci z dostawy zostat zapisany. Jesli otrzymalismy korekte faktury mozemy ja
wprowadzi¢ do naszej bazy podtaczajac pod nig wprowadzony dokument rozbieznosci

z dostawy. Patrz punkt 1.9 "Faktura korygujgca dostawcy".

1.6.Wymiana towaru u dostawcy

Na operacje wymiany towaru sktadajg sie dwa dokumenty. Dokument wydania towaru
i dokument przyjecia towaru. Jako dokument przyjecia towaru zostat wykorzystany

dokument MP (magazyn przyjmie)  Eacetwsu®®) | W pierwszej kolejnosci wydajemy

towar. Wybieramy dostawce i towary ktore oddajemy. Po wprowadzeniu wszystkich

pozycji zapisujemy dokument F2 Zapis

- ——
€ PC-Market 7 [0] / pcmarket21 / ADMIN
Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty
A A L - & — W
Ha 0 v o 3 & s B i
Zapisz Rezygnacja Cennik Karta Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza Wyjscie
M1z |

EDYCJA: WYMIANA TOWARU U DOSTAWCY nr WYM/11/2
Dnstawca:IF.H.U MAJA e | R Magazyn iMag nr1 'i
Krakowska, 32-55% Bochnia Data: 20111107 vi

NIP: 466-76-66-766
Nr dokumentu: [WYM/11/2

Data dostawy: | 2011-11-07 'i

LP MNazwa llosé l Cena netto VAT % Wartosc nettn! Cena det Marza |VAT w cenie dd Wartosc det_l
1 CIASTKA LAKOTKI KAKAOWE 1 10 1,97 23 % 19,70 2,99 23,35 560 29,90
TS CIASTKA T ARG T DESEROWE 11 157 938 187 kR 347 8560 3508

<nowa pozycja>

Razem: 21 41,37 11.42 1220 64,99
Razem netto: 4137
Whyliczanie podatku od wartosci NETTQ  eas CIrI+K| Razem VAT 9,52
Dokument dostawy: I Razem brutto 50.89

F2 Zapis | Esc Wycofaj zmiany | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | FT Karta towaru |CtrI+F8 Kolumny | F10 Sortuj | Ctrl+E Eksport EDI | Ctrlsl Inwentaryzator | CtrlsN Szukaj nast | Ctrl/AltsS y

28.Formularz wydania towaru

(C) INSOFT sp. z o.0. www.insoft.com.pl Strona 17



Kolejng czynnoscig jest wprowadzenie towaru ktory otrzymujemy w zamian od dostawcy.
Wybieramy z menu "Wymiana towaru u dostawcy" dokument Przyjecie towaru (MP).

wybieramy z listy dokument wydania towaru, ktéry zostat wczesniej wprowadzony.

= ~
€ Wybierz dokument WYMIANA / znaleziono: 2 |
F5 MMagazyn: i <wszystkie> _'j F10 Kontrahent: ! .‘-i'i
F6 Altyune /usunicte |aktywne <] | F11 Data: od 2011-11-07 o
“¥'Data = | ' Nrdokumentu | b Wantrahent | °&'Brutto |

W 2011-11-07 wrvmr 2 [ ] )
O 2011-11-07 WYMA1/1 FH.U MAJA 34 88

F2, Enter OK | Esc Bez wyboru | F4 Drukujj F7 Szcregoly | Ctrl+F8 Ustawienia | 4

| TSl e

29.Lista dokumentéw wydan

I wprowadzamy towary ktére otrzymaliSmy w zamian.

(e sl

Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty

S S x o =1 B
Hia 38 w Wdgl == A [
Zapisz Rezygnacja Cennik Karla | Dostawa Faklura Zwrot Towary Eksport Alarm Baza Wyjscie
Wtz M2 |

NOWY DOKUMENT: PRZESUNIECIE ZEWNETRZNE MP nr MP/11/2

Dostawca: ]F HUMAJA & Magazyn: Mag nr 1 i
Krakowska, 32-589 Bochnia Data: 2011-11-07 -
NIP: 456-76-66-766
Nr dokumentu:
LP! Nazwa | llogé lCena bez rab‘ Cena netto I VAT % |Wsrméc' nenn' Cena det I Marza IVATwcsmeda Wartosc det l Rabat % I Akt
1 CIASTKA LAKOTKI KOKOSKI 148G LU Tt 197 197 2% 21,67 299 233 6,16 3289 0,00
2 CIASTKA PIEGUSKI Z KOKOS 120G/135G LL § 238 238 3% 19,04 3,69 26,05 552 2952 0.00

B | b

Razem: 19 40,71 10,02 11.68 62,41
Udzielono rabatu: 0,00 OCtrI+F6 PO« Ctrl+R Razem netto 40,71
Wyliczanie podatku od wartosci NETTO wu Ctri+K Razem VAT. 9,36
Wymiana: [WYM/A11/2 Zaméwienia: +-» Alt+Z Razem brutto: 50,07

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zap\suiCtrloFl F3 Elvk\eta}ShimF! Etyk\etyi Shift+F4 Cenmk} F5 Asonymenﬂﬂ Karta towaru | Ctri+F8 Kolumny | F10 SonuijlrI+D Koszty dod. | Ctri+E Ekd
. = =

30.Formularz przyjecia towaru

Zapisujemy dokument F2 Zapis | W ten sposéb wprowadzilismy dwa dokumenty. Jeden
rozchodowy, drugi przychodowy ktdre sq ze sobg jedynie "luzno" powigzane. Powigzanie

jest praktycznie tylko informacja dla nas.

Il po wykonania operacji wymiany towaru u dostawcy mozemy wykorzystaé takze

operacje "Przesuniecie towaru na towar. Gratisy" dostepng w menu
"Towary/Sporzadzanie dokumentow/Przesuniecie z towaru na towar. Gratisy”. Jest to

jeden dokument w ktérym zawarte beda towary wydane i przyjete.
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1.7.0brot opakowaniami

Obrot opakowaniami stuzy do dokumentacji operacji wymiany opakowan pomiedzy Tobg
a twoimi kontrahentami. Pozwala na odnotowanie w jednym dokumencie przyjecia
i zwrotow opakowan zwrotnych. Dokument moze byc¢ takze wystawiany automatycznie
podczas sporzadzania dostawy fakturowanej, co jest bardzo przydatne jesli w twojej

bazie korzysta¢ z tandemoéw (powigzan towardw z opakowaniami).

Aby wystawi¢ dokument obrotu wybieramy kontrahenta, (jesli to My jesteémy dostawcg

zmieniamy ustawienie Rodzaj dokumentu: ||:|br|:|t z dostawcy j na

Rodzaj dokumentu: |Dbrdtzndbinrcq j) nastepnie z listy towardw

wybieramy opakowanie ktére chcemy wprowadzi¢ na dokument. Wprowadzamy ilo$¢ jakg

przyjmujemy i ilo$¢ jaka wydajemy. Akceptujemy |F2 OK| W ten sam sposéb

postepujemy z kolejnymi opakowaniami.

' B
% Podaj ilodci i cene [

J—— T

Towar: IEluteIka piwo 0,51

Stan w magazynie: 100 Blokada: 0
Cena magazynowa netto: 0,30 VAT W
Cena detaliczna brutta: 0,30 Marza: 0,00

Przychad: 50

Rozchad: 34
Cena: 0,30 netto

F2 OK |Esc Anuluj

31.0kno wprowadzania ilosci opakowan

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji mozemy jeszcze wybrac czy opakowania rozliczymy

dokumentem zaptaty Opakowania rozliczac: |dukumentami Zaptaty T czy fakturg

Opakowania rozliczaé: | przez fakture . Zapisujemy F2 Zapis
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€ PC-Market 7 [0] / pcmarket21 / ADMIN o~ - —_— _— =N

- - e e = gy - =
Dostawcy  Odbiorcy  Rozliczenia Towary  Kontrola Raporty  Punkiy
] H 3 i & - = &~ -
Tutaj wybierasz czy 38 Py L SRV
jesteé dostawcaJ czy Zapisz Rezygnada Cennik Karla | Dostawa Fakiura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza WyjScie

OPAK/D/1/2 Ol KfDlﬁ/Z]

odbiorca opakowan

NOWY DOKUMENT: OBROT OPAKOWANIAMI nr OPAK/D/11/2

Rodzaj dokumentu: | obrot z dostawca Magazyn: Mag nr 1 -
Dostawca: |MARWITEX Sp.z 0.0 PP Data: 2011-11-07 -

Krakowska 29, 86-134 Wadowice Nr dokumentu:
NIP: 679-54-67-461 —

Termin ptatnasci®: |0 /| 2011-11-07 ¥

Forma platnosci™ | gotawka -
LP Nazwa | Przychéd | Rozchéd | Cena netto | Wartosc netta| VAT %
1 Butelka piwo 0,51 50 34 0,30 480
2 Butelka 0331 24 0 0.25 5.00 W
{ <nowa pozycja>
Tutaj wybierasz
rodzaj rozliczenia 2 S
Weiagnigty na fakture: Przychéd: 21.00
Opakowania rozliczaé: |dokuthentami zaptaty = Rozchéd: 10,20
*) pola dot zaplaly maja Razem 10.60
opakowaniami jest roz /-l e e -
Do zaptaty 10,80
Dodatnie kwoly 'do zapialy" i 'zaplacono” aznaczaja wyplate ==
dla kontrahenta, a ujemne - wplate od kontrahenta. Zaptacono® 10,80

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu| Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sertuj| Cirl+N Szukaj nast | CtrlfAlteS Szukaj| CtrlsT Dod. teksty | Ctrl+Z Zam |
LA =L S L L —— 2

32.Formularz dokumentu obrotu opakowaniami

1.8.Faktura dostawcy

Faktura dostawcy jest jednym z najczesciej wykorzystywanych dokumentéw. Jest to
dokument finansowy, nie wprowadza towaru na stan. Jest odpowiednikiem (finansowym)
papierowego dokumentu ktory otrzymaliSmy od dostawcy. Praktycznie kazda dostawa
towaru "wymusza" wprowadzenie dokumentu magazynowego PZ i wiasnie faktury
dostawcy. Jesli korzystamy z menu "Dostawa fakturowana"(patrz punkt 1.1.) dokument
faktury dostawcy jest wystawiany automatycznie, zaraz po wprowadzeniu dokumentu PZ.
Natomiast jesli wprowadzalismy faktury do dostaw w pozniejszym terminie,

wykorzystujemy witasnie menu "Faktura dostawcy".

Standardowo wybieramy kontrahenta z listy. Wpisujemy numer faktury.

. Wprowads numer faktury dostawcy &J

Wumer dokumentu: |FA/345-45/11/11
[~ Wewngtrzwspdinotowe nabycie towarow

F2, Enter OK | Esc Anuluj

33.0kno wprowadzania numeru faktury.
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€ PC-Market 7 [0] / pemarket21 / ADMIN
Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty

Hd W e =
arm aza flscie

Zapisz Rezygnacja = Dostawa Fakiura Zwrot Towary Eksport

FA/345-45/11/11 |
NOWY DOKUMENT: FAKTURA DOSTAWCY nr FA/345-45/11/11
Dostawca: [MARWITEX Spz 0.0. | Magazyn: [Mag nr 1 -
Krakowska 29, 86-134 Wadowice Data wphmwu: 2011-11-07 =
NIP: 679-54-67-461 ==
Data wystawienia:  |2011-11-07 =
Rodzaj rachunku: = Data sprzedazy: | 2011-11-07 B2
Typ zakupu: |lowary handlowe _j Nr dokumentu: FA/345-45/11/11
P | Typ | Data | T T——— Termin platnosciz 0 /12011-11-07 ~
<nowy dokument> Forma ptatnosci: gotdwka '!
Do zaptaty: 0.00
Zaptacono: s« F9 0,00
Wartos¢ opakowan: 0,00
Wyliczenie wartosci z dokumentdw: Q F3 Koszt transportu: 0.00
WARTOSCI W CENACH ZAKUPU VWARTOSCIW CENACH SPRZEDAZY

VAT % | Metto | Podatek | Brutto | [VAT®% | Netto | Podatek | Brutta |

23 % 0,00 0,00 0,0+ 23% 0,00 0.00 00~

& % 0,00 0,00 0.0 8% 0,00 0,00 0,01

5 % 0.00 0,00 001 5% 0.00 0.00 00~

LR | r EH | 3
razem- 0.00 0,00 0.00 razem- 0.00 0,00 0.00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | F5 Pokaz pozycje | Crl+T Dod. teksty | Ctrl+Z Zamrozenie | F12 Menu | Alt+] Kolsktor |
| M AR iR == Apaliidlls L — —

34.Formularz faktury dostawcy
Teraz musimy wskaza¢ dokumentow magazynowe ktorych dotyczy faktura. Moze to by¢
jeden dokument lub np. kilkanascie z catego miesigca, do ktorych dostawca wystawit nam

jedng fakture. Wybieramy <nowy dokument>.

- —— — — T =)
e )
F5 Magazyn:lmszystiue> vi F10 Kantrahent: |MARWITEX Sp.z 0.0 I .:gl
F6 Aktywne / usunigteti aktywne 'i F11 Data: od 2011-11-07 s
' Sl ot Autor “itData T <4t Nr dokumentu it Kontrahent it Prrvchad | “Y' Roz
|
D 07| P g AR p 0
i} 24 ADMIN 2011-11-07 P27 MARWITEX Sp.z 0.0 |
i} 23 ADMIN 2011-11-07 PZA1/6 MARWITEX Sp.z 0.0.
A 22 ADMIN 2011-11-07 OPAK/DM1MA MARWITEX Sp.z 0.0 30,00

Tl

F2, Enter OK | Esc Bez wyboru | F4 Drukuj! FI Szczegoty | Ctri+F8§ Ustamﬂenii

R

35.Lista dostaw

Nastepnie z listy wybieramy dokument dostawy.
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Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Towary Kaontrola Raporty Punkty

(% W s = &~ s
H o w P F < s Bl I
Zapisz Rezygnacja | Dostawa Faklura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza  Wyjscie
FA/345-45/11/111 ]

NOWY DOKUMENT: FAKTURA DOSTAWCY nr FA/345-45/11/11
Dostawca [VARWITEX Sp.z 0.0. | Magazyn- Mag nr 1 -
Krakowska 29, 86-134 Wadowice Data wphpwu 2011-11-07 v}
NIP: 679-54-67-461
Data wystawienia:  |[2011-11-07 '}

Rodzaj rachunku: Ifaktura VAT j Data sprzedazy: 201-11-07 '}
Typ zakupu: |towary handlowe j Nr dokumentu: FA/348-45/11/11
P J Typ 1 Data I T E—g—— 1 Termin ptatnosci: 0 /1 2011-11-07 '}
1 Pz 2011-11-07 PZH1/8 Forma pfatnosci: gotdwka '1
2011-11-07 |PZ11/6 i Do zaptaty: 669 69
<nowy dokument:> Zaptacono:  «as F9 669,69
Wartos¢ opakowari: ]7000
Wyliczenie wartosci z dokumentdw: O F3 Koszt transportu: 0.00
WARTOéClW CEMACH ZAKUPU ) WARTOSCI W CENACH SPRZEDAZY )
VAT % | Netto Podatek Brutto | | VAT% | Netto Podatek | Brutta |
P23 0.00 0.00 0.00 23% 0,00 0.00 0,00
8 % 169,65 13.57 183,22 8% 209,95 16,90 226,85
5% 463,30 2317 486.47 5% 580,37 28,97 609,34
0% 0.00 0.00 0.00 0% 0,00 0,00 0,00
w 0.00 0.00 0.00 w 0,00 0,00 0,00
razem: 632,95 36,74 669,69 razem: 790,32 4587 836.19
F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | F5 Pokaz pozycje | Ctri+T Dod. teksty | Ctr+Z ZamroZenie | F12 Menu | Alt+l Kolektor | /
|

36.Faktura dostawcy z dokumentami PZ

Zostanie dodany do listy na fakturze. w ten sam sposdb postepujemy z kolejnymi ktore
chcemy dodac¢ do faktury. Dodajac dokumenty magazynowe do faktury automatycznie
przepisywane sg wartosci kwotowe w poszczegdlnych stawkach podatku. Jesli przez
pomytke wprowadzimy niewtasciwy dokument, mozemy usunac¢ go z listy za pomocqg
klawisza Delete. Zapisujemy F2Z Zapis = palsze czynnosci zwiazane z zapisem
dokumentu sa identyczne jak w przypadku opisanej wczes$niej dostawy

fakturowanej. Patrz punkt 1.1.

1.9.Faktura korygujaca dostawcy

Dokument stuzy do wprowadzenia korekty faktury otrzymanej od dostawcy. Zazwyczaj
korekta faktury w naszej bazie jest powigzang z korektg dokumentu magazynowego,
czyli zwrotem towaru do dostawcy lub dokumentem rozbieznosci. W pierwszej kolejnosci
powinnismy wprowadzi¢ korekte dokumentu magazynowego (zwrot lub rozbieznosc).
Dopiero kolejnym krokiem jest wprowadzenie korekty faktury. Wybieramy z listy

kontrahenta. Wprowadzamy numer faktury korygujacej dostawcy.

@ Wprowadz numer faktury korygujacej dostawcy &J

Numer dokumentu: [FKOR/3476/11/12|

[~ Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw

F2, Enter OK | Esc Anuluj

37.0kno wprowadzania numeru faktury kor.
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Akceptujemy F2, Enter OK

YRR e e A = =

Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty

H a g b & e B I

Zapisz Rezygnacja = Dostawa Fakiura Zwrot Towary Eksp‘mt Alarm  Baza Wyjcie

FKOR/3476/11112 |
NOWY DOKUMENT: FAKTURA KORYGUJACA DOSTAWCY nr FKOR/3476/11/12
Dostawca: [VARWITEX Sp.z 0.0. |8 Magazyn: [Mag nr 1 -
Krakowska 29, 86-134 Wadowice Data wptywu 2011-11-08

NIP: 679-54-67-461
Data wystawienia: |2011-11-08

Rodzaj rachunku: Ifaktura VAT _vJ Data zwrotu: 2011-11-08
=] Nrdokumentu:  [FKOR/34761112

Termin ptatnosci: 0 /1 2011-11-08 'i

(BN (EN K

Typ zakupu: |towary handlowe

LP T Data Numer dokumentu

Forma ptatnosci: gotdwka v!

Do zwrotu: | 0.00

Zwrocono: s F9 —0[}0

=R
Warto&¢ opakowari: 0.00
Wyliczenie wartosci z dokumentdw: QF3 Koszt transportu: 0.00
WARTOSCI W CENACH ZAKUPU WWARTOSCI W CENACH SPRZEDAZY
VAT % | Metta | Podatek Brutto | |VAT%| Netto | Podatek | Brutto |
23 % 0.00 0.00 0.00 23 % 0,00 0,00 0,00:
8 % 0.00 0.00 0.00 8% 0,00 0,00 0,00
5% 0.00 0.00 0.00 5% 0,00 0.00 0.00
0% 0.00 0.00 0.00 0% 0,00 0,00 0,00
w 0.00 0.00 0.00 W 0,00 0,00 0,00
razem: 0,00 0,00 0.00 razem: 0.00 0.00 0,00
F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+T Dod. teksty | Ctrl+Z Zamrozenie | F12 Menu | Altsl Kolektor | 4

38.Formularz faktury korygujacej dostawcy

Wybieramy <nowy dokument>. Nastepnie z listy wybieramy dokument korekty

magazynowej. (Na liscie mogg by¢ tez widoczne inne dokumenty od dostawcy np. PZ.)

r,.ﬁﬁ Weiagnij dokument na fakaedgm“y E i = @I@lﬁ

| F5 Magazyn: i <wszystkie> _'J F10 Kantrahent: |MARWITEX Sp.z 0.0 | ?-K.'!
F6 Aktywne / usuniete:] aktywne YI F11 Data: od 2011-11-08 _l
ctrlig CEt Autor “F'Data T | “F'Nrdokumentu St Kontrahent Ctlprrychod | B Rozchad | €82
35| ADMIN 2011-11-08 |ROZB/11/2 MARWITEX Sp.z 0.0, |
I ﬁ 34 ADMIN 2011-11-08 2ZWFDM1/3 MARWITEX Sp.z 0.0 I
|
i '
ﬁFZ',_Emer oK | Esc Bez wyboru |Fa Drukuj_!_ FT Szczegdly | Ctri+F8 Etawienia]! . fjj

39.Lista dokumentow korekt

Akceptujemy F2, Enter OK  pokument magazynowy korekty zostanie dodany do listy na
fakturze korygujacej dostawcy. W ten sam sposob postepujemy z kolejnymi
dokumentami ktore chcemy doda¢ do faktury korygujacej. Dodajac dokumenty korekt
magazynowych do faktury korygujacej dostawcy, automatycznie przepisywane sa

wartosci kwotowe i sumowane w poszczegdlnych stawkach podatku vat.
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- _ _ = =
€ PC-Market 7 [0] / pemarket21 / ADMIN . —— — o)
Dostawcy Qdbiorcy Rozliczenia Towary Kaontrola Raporty Bunkty

(% [ ah — W -
H o w P E < s Bl I
Zapisz Re;ygnacja Dostawa Fakiura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza W\fis'scwe
FKOR/3476/11/12 I
NOWY DOKUMENT: FAKTURA KORYGUJACA DOSTAWCY nr FKOR/3476/11/12
Dostawca: |MARW'ITEX Spzo.o. - | & Magazyn: Mag nr 1 '1
Krakowska 29, 86-134 Wadowice Data wptywu 2011-11-08 v}
NIP: 679-54-67-461
Data wystawienia:  |2011-11-08 '}
Rodzaj rachunku: ]faktura VAT L] Data zwrotu: 2011-11-08 '1
Typ zakupu- [ towary handlowe | Nr dokumentu- FKOR/3476/11/12
P J Tye 1 Data I NUfer GoKamenty 1 Termin ptatnosci: 0 /1 2011-11-08 '1
1 ZW_DOST 2011-11-08 ZWFD/11/3 Forma ptatnosci: gotdwka '}
| 2}l07B_DOS]  2011-11-08|ROZB/1/2 1 Do zwrotu- 45,87
<nowy dokument> Zwracona: s F9 45 87
WartoS¢ opakowari: 0.00
Wyliczenie wartosci z dokumentdw: QF3 Koszt transportu: 0.00
_WARTOSCI W CENACH ZAK_UPU ) WARTOSCI W CENACH SPR.Z_ED.M'_'Y ~
VAT % | Netto | Podatek Brutto | | VAT% |  Netto Podatek | Brutto
i 23% -11.65 -2.68 -14,33 23% -13,96 -3.21 -1717;
8 % 17.01 1.36 18.37 8% 19.68 1.59 21.27
5% 3984 1.99 4183 5% 53,12 272 55,84
0% 0.00 0.00 0.00 0% 0,00 0,00 0,00
w 0.00 0.00 0.00 W 0,00 0,00 0,00
razem: 45,20 0,67 4587 razem: 558.84 1.10 59,94

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+T Dod. teksty | Ctrl+Z Zamrozenie | F12 Menu | Alt+l Kolektor |

40.Formularz faktury korygujace z dodanymi dokumentami

Jesli wprowadzimy btednie dokument mozemy usungé go z listy za pomocg klawisza
Delete. Po wprowadzeniu dokumentéow korekt magazynowych zapisujemy fakture
korygujaca F2 Zapis | palsze czynnosci zwigzane z zapisem dokumentu podczas
zapisywania faktury korygujacej sa identyczne jak w przypadku opisanej

wczesniej dostawy fakturowanej. Patrz podpunkt 1.1.

II. Menu Odbiorcy

Tutaj wystawiamy dokumenty dla naszych odbiorcéw. Najczesciej wystawianym
dokumentem jest faktura sprzedazy. Sprzedaz towaru na fakture wigze sie
z wprowadzeniem do bazy dwdch dokumentow. Dokumentu magazynowego WZ i Faktury
VAT. Kolejnos¢ moze by¢ dowolna. Mozemy od razu wystawi¢ fakture vat, co spowoduje
automatyczny zapis dokumentu WZ lub tez najpierw wystawi¢ dokument WZ i wydac
towar odbiorcy. Nastepnie wystawi¢ fakture do dokumentu WZ. Aby  wystawic
dokumenty dla odbiorcy korzystamy z menu "Odbiorcy/Sporzadzanie

dokumentow". Dalej wybieramy juz konkretny rodzaj dokumentu.
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2.Sporzadzanie dokumentow

2.1. Sprzedaz fakturowana - wystawiamy fakture sprzedazy

Aby wystawi¢ fakture wybieramy z listy kontrahenta. Jesli jest to nowy odbiorca mozemy

wprowadzi¢ go do bazy wybierajac Ins Dodaj | po wprowadzeniu i zaakceptowaniu odbiorcy

mozemy ustali¢ kilka parametréw faktury. Zostaty opisane ponizej.

Jesli pomylites$ sie w wyborze
kontrahenta mozesz tutaj to
go zmienic

Tutaj mozesz sprawdzié
biezace naleznosci
odbiorcy wzgledem

-
@ PC-Market 7 (0] / pemarket21 / ADMIN .L - &

Dostawcy ‘ Odbiorcy Rozliczenia Tofvary Kontrol

H a 3@ w eled

Zapisz Rezygnacia Cennik Kara | Dostawa Fakurq Zwrot Togfary Eksport

m]

Tutaj mozesz i

Zmienic Odbiorca |Flrma POLO L. | &
rodzaj i typ o Sirernn

wystawianej
faktury oraz

fakiua VAT
[dia kontrahenta

Rodzaj rachunk\:

NOWY DOKUMENT: FAKTURA VAT nr FV/11/1

Magazyn: i

Data wystawienia: |2011-11-08
Data sprzedazy: 2011-11-08 =]
Termin pratnogci: \0 /12011-11-08 x|

Forma platnosci: | gNgwhka =

Tutaj mozesz
wybra¢ magazyn
(jesli masz kilka)
z ktérego bedzie
wydany towar

Typ sprzedazy: L]
Wybraé Poziom sprzedazy: |cer|y detaliczne L] Nr dokumentu: J
poziom cen LP | Nazwa | Skrét | losc_ | Cenabutto | VAT % Wartos¢ brutto | Rabat % | A i
i EROWa pOTYC /e | Tutaj mozesz
sprzedazy L,
zmienic daty
i termin
ptatnosci
Lp Data Numer dokumentu | Aktualny rabat; 25,00 QYCul+F6
<nowy dokument> ! Razem netto- 0,00
Razem VAT 000 Tutaj mozesz
Razem brutto: —000 .7
P % wprowadzic

Suma wczesniej fakturowanych zaliczek: 0,00

Tuta_] mozesz _ _Eahwm.lam,—ostatma faktura dia tej sprzedazy L]

Zaplacono: == F9) 0,00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctri+F3, F3 Etykista | Shift+F3 Etyliety | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | Ctr+F5 Import z wzorca | Shift+F6 Zbijanie | F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny

ustali¢ czy

faktura jest

zaliczkowa

41.Formularz faktury VAT

rabat %

Nastepnie wybieramy <nowa pozycja>. Kolejne okienko akceptujemy bez wprowadzania

zmian.

& Opcje wprowadzania pozycji dokumentu

Towar w kolejne] pozycji: ]wybc‘rr z listy

Aktualny asortyment:

F2, Enter OK | Esc Anuluj

42 Wyboér metody wprowadzania towaru

Akceptujemy FZ: Enter OK  pojawi sie okienko w ktérym mozemy zeskanowaé czytnikiem

lub wpisaé kod towaru. Mozemy tez wybra¢ FZ F3,Enter Zlisty r76chodzac do catej

listy towarow, w ktérej mozemy w rézny sposob sortowac i przeszukiwac towary.
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Il jeéli chcesz automatycznie przechodzi¢ do listy towaréw pomijajac okno wczytywania

kodu mozesz je wytaczy¢ w konfiguracji parametréw programu: "Kontrola/Konfiguracja/
Parametry/Przeglgdanie, edycja" - zaktadka inne - parametr Okno 'kod towaru' przed

lista towarow: pomijaé / wyswietlac.

. Wpisz kod towaru ﬁ

Kod towaru: ]|

F2, F3, Enter Z listy | Esc Anuluj

43.Pole wpisywania lub skanowania kodu kreskowego.

W kazdym przypadku, po zaakceptowaniu wybranego towaru otrzymamy okno w ktérym

wpisujemy ilos¢ towaru i ewentualnie mozemy zmienic¢ cene sprzedazy.

' = N
@l Podaj parametry sprzedazy @

Towar: 180}( BOBOFRUT JAB-MARCH-BRZOSK 300

Stan w magazynie: ’755 Blokada: ]7[]
| Cena magazynowa netto- [—251 VAT r—ﬁ%‘ I
Cena detaliczna brutto: [—349 Marza: TW
Ostatnia cena dla klienta: ’—
Dokument sprzedazy: |
llogé: 3

Cena przed rabatem: ]—349‘ brutto

F2 OK |Esc Anuluj

44.0kno wprowadzania ilosci i ceny towaru

Akceptujemy F2 OK | Towar zostanie dodany do listy na fakturze.
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s e
Dostawey | Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty

LS A L3 TS —3 w
Hld (8 i ef g S 48 A
Zapisz Rezygnacja Cennik Kara | Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza  Wyjscie
Fuiti |

NOWY DOKUMENT: FAKTURA VAT nr FV/11/1
Odbiorca: [Firma POLO | & Magazyn: [Mag nr 1 |
ul Krakowska, 34-567 Krakow Data wystawignia: .2011-11-08 vi
NIP: 345-56-78-345 T
Data sprzedazy: 2011-11-08 'i

Rodzaj rachunku: Ifaklura VAT ;] Termin ptatnosci: |0 /12011-11-08 '!
Typ sprzedazy | dla kontrahenta =] Forma platnogci: | gotdwka |
Poziom sprzedazy: |ceny detaliczne ;] Nr dokumentu: I
i LP ! Nazwa ! Skrot | llosé I Cena brutto l VAT % | Warto§¢ brutto I Rabat % !
1 SOK BOBOFRUT JAB-MARCH-B BOBO FMARJAB 3,49 8% 7.86 2500

Razem: 3 7.86

LP Data | Humer dokumentu I Aktualny rabat:| 25,00 QUCtri+F6

<nowy dokument>

¢ Razem netto: T,ZE

RazemVAT | 08

Razem brutto: —_'.’.EEw

Suma wczesniej fakturowanych zaliczek: 0.00 Do zaptaty: 7.86
Faktura zaliczkowa: Ime‘ ostatnia faktura dla tej sprzedazy ;] Zapiacono:ﬂ 7.86

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+F3, F3 Etykista | ShiftsF3 Etykiety | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | Shift+F6 Zbijanie | F7 Karia towaru | Ctri+F8 Kolumny | F10 Soriuj | Ctr+E Eksp

45.Formularz faktury z pozycjami towaréow

Powtarzamy operacje dla kolejnych towardéw. Po wprowadzeniu wszystkich pozycji na

dokument, zapisujemy F2 Zapis  \ trakcie zapisu dokumentu pojawi sie jeszcze okno

z pytaniem czy na pewno zapisac.

- .
€. Zapis dokumentu FV/11/1 ﬁ

Czy na pewno zapisac dokument do bazy danych ?

" Zapisz jake WZORZEC DOKUMENTU* do wielokrotnege wykorzystania

Powigz wzorzec z tym samym kontrahentem M

*} opcja dostepna dia nigktdrych typdw dokumentow

||
|
||F2, Enter Zapis | Esc Rezygnacja |

46.0kno akceptacji zapisu dokumentu

Akceptujemy F2, Enter Zapis po zatwierdzeniu ukaze sie jeszcze okno z potwierdzeniem
rozliczenia faktury zawierajace informacje, jak zostaty wprowadzone parametry zwigzane

z zaptata za sprzedany towar.

IIT jedli chcesz pomijaé wyswietlanie potwierdzenia rozliczenia faktury mozesz je

wytaczy¢é w konfiguracji parametrow programu: "Kontrola/Konfiguracja/ Parametry/
Przegladanie, edycja" - zaktadka inne - parametr Pomija¢ okno rozliczenia przy

zapisie nowej faktury: Tak/Nie
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r = = = ¥ i
@ Rozliczenie faktury / rachunkuy 00 — - l — Eg
— p— - o
NALEZNOSC
Do zaptaty: 7.86
DOTYCHCZASOWE ZAPLATY
Zaliczkowe dokumenty wptaty / wyptaty:
| Data | Nrdokumentu | Forma phatn. Kwota phatnosci Inne dokumenty Ten dokument
||
l
|| Dodaizaliczke: = Ens] Usun zaliczke: s Cirlt l _ Razem rozliczono: ] 0.00
[l ZAPLATA GOTOWKA OD RAZU
Wybrana forma platnosci: goldwka w terminie 0 dni. Pozostato do wplaty 7.86
Faktura musi zostac rozliczona od razu. .
Nie mozna zmieniac kwoty nowe] zapfaty. Kwota nowej wptaty: ] 7.86
|| Automstyczne pojawianie sig lego okns przed Zapisem nowego dokumentu mozns wylaczyt w konfiguracii (zatdadka Inne’)

F2, Enter Kontynuacja zapisu faktury | Ese Rezygnacja z zapisu | Ctrl+Enter Pokaz dok. zaptaty

47.Rozliczenie faktury

Akceptujemy F2 Enter Kontynuacja zapisu faktury — \v tym momencie dokument Faktury
sprzedazy zostat zapisany i jest juz dostepny w menu "Odbiorcy/Przegladanie
dokumentéw/Faktury witasne". Jego zapis powoduje dodatkowo zapis dokumentu WZ
(wydanie zewnetrzne), ktére jest dokumentem magazynowym rozchodowym i aktualizuje
stany magazynowe sprzedanych towardéw. Program zapyta jeszcze o wydruk KP jesli

ptatnos¢ lub jej cze$¢ jest gotéwkowa.

IIT je4)i nie chcemy wystawiaé (wprowadzac do bazy) automatycznie dokumentu KP po

zapisie faktury mozesz wytaczy¢ w konfiguracji parametrow programu:
"Kontrola/Konfiguracja/Parametry/Przegladanie, edycja" - zaktadka inne - parametr
Automatyczne KP/KW jesli "gotowka, 0 dni": nigdy/tylko faktury dostawcow/tylko
faktury wtasne/zawsze

r Bl
Zaptacono za dokument gotowks &J

.;e| Czy drukowaé dokument KP 7

48.Potwierdzenie wydruku KP

Wprowadzilismy fakture sprzedazy towaru. W bazie mamy dokument FV, dokument WZ

i dokument KP jesli ptacilismy gotéwka. Mozemy go wydrukowad _F4 Drukuj 7z jest
dokumentem magazynowym, spowodowat aktualizacje stanéw towarowych i ewentualnie
cen towarow, FV jest dokumentem finansowym zawiera wszystkie informacje zwigzane
z zobowigzaniem finansowym odbiorcy wobec sklepu, a takze bedzie wykorzystany przy

obliczeniu innych zobowigzan np. wobec urzedu skarbowego.
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2.1.1 Sprzedaz fakturowana zaliczkowa - wystawiamy fakture

zaliczkowa

Fakture zaliczkowa wystawiamy podobnie jak zwykia. Wybieramy odbiorce i towary.

Decydujemy ze faktura jest zaliczkowa zmieniajac opcje "Faktura zaliczkowa

Suma wezesnie) fakturowanych zaliczek: | 0,00

Faktura zaliczkowa: [DEMEEGERETO]ER ERETESplErdl |

na

Suma wezesnie] fakturowanych zaliczek: | 0.00

Faktura zaliczkowa: [[ELM s ERE ErCRELATTLG -

- . — = = -
€ PC-Market 7 (0] / pemarket21 / ADMIN 1- '“ —— e DD A S o o )
Dostavicy | Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty
LS A L i 0 ¥ - |_‘I
VAT H £ -

Hin @ s gl AR
ZapineSEnOpals R Shares oste PR 6ol S oW Rl “AlAmE Bars Wpide
Pt FUtis |

NOWY DOKUMENT: FAKTURA VAT nr FV/11/5
Odbiorca: |FIEIRYNS] | Magazyn Mag nr 1 hd
ul Krakowska, 34-567 Krakaw Data wystawienia: [2011-11117 -
NIP: 345-56-78-345 i
Data sprzedazy:  |2011-11-17 -

Rodzaj rachunku: ]faktura VAT j Termin ptatnosci: -U-_.’ 2011-11-17 =
Typ sprzedazy: Jd\a kontrahenta L! Forma platnoéci: .gntn’wka -
Poziom sprzedazy: jceny detaliczne j Nr dokumentu:
[tr] Nazwa [ Shrot [ mose  [cenabntta| vAT% Wartosé brutto | Raat% |
1 INCO LUDWIK 500G BRZOSKY LUDWIK PtBRZ 10 329 23% 2470 25,00
2 HENKEL PROM_SILAN 1L TAHIT SILAN RELAX 23 8,99 23% 155,02 2500
3 .GROSIKGABKA D/KAPIELI DEL GABKA KAPKAM 43 218 23% 70,52 25,00
4 GROSIK SCIERKA DOMOWA A’ GROSIK SCIER 21 1.09 23% 28,14 25,00
- . 5 DELITISOFTEASY AROMA PAP SOFTEASY ARO 40 3.99 2% 119,60 25,00
Tutaj decydujesz 6 GOLD DLUGA KROCHMAL  £UGA KROCH 1 ) 469 1% 12,64 25,00
czy faktura jest ] <noa pozycje> !
zaliczkowa Razem: 169 510,62 -Vlzll'lptlz{l]esz
P Daa |\ Numer dokumentu | Aituainy rabat] 25,00 CYCiri+s: kwot
owy dokuments ! Razem netto: 415114 . N .
zaliczki
Razem VAT 9948
Razem brutto: 51! .62
Suma wczesniej fakturowan\ych zaliczek: 0,00 Zaliczka: 280,00
Faktura zaliczkowa: Jlak‘ be_\lq dalsze faktury j Zap}acono::ﬂ 200,00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+F3, F3 Etykicta | Shift=F3 Etykiety | Shift+F4 Cennik |F5 Asortyment | Shift+F6 Zbijanie |F7 |zria towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sortuj| Ctri+E Eksp 4

49.Formularz zaliczkowej faktury sprzedazy

Po zmianie zostanie takze zmieniony opis pfatnosci "Do zapfaty" na "Zaliczka".
Wprowadzamy kwote zaliczki w polu "Zaliczka". Sprawdzamy i ewentualnie poprawiamy
kwote wptacana przez odbiorce w polu "Zaptacono". Zapisujemy dokument F2 Zapis
Wprowadzilismy zaliczkowa fakture sprzedazy. W wykazie dokumentéw ("Przegladanie

dokumentéw/Faktury witasne"), w kolumnie "Zaliczka", faktura bedzie oznaczona jako

zaliczkowa.
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(@ Wybierz dokument FAKT_ODB / znalezio

F5 Magazyn: I <wszystkie>

LI F10 Kontrahent:

F6 Aktywne [ usuniete:l aktywne vi

=

F11 Data:
F12 Forma ptat.:

wszystkie dokumenty

<wszystkie=

tlData T <t Nr dokumentu

<t Kontrahent <t Brutto

& Zaliczkowa |

W 20111117 |Fviis Firma POLO ¢

0 2011-11-09 Fv/1/4 DOMIX Sp z 0.0. 35.83 nie

[ 2011-11-09 FvA3 DOMIX Spz oo 419,83 nie

[ 2011-11-08 FvA12 ZIELONOGORSKI KLUB £ 2,79 nie |
:: [ 2011-11-08 FV/11/1 Firma POLO 7.86 nie
I!Ez. Enter OK |Esc Bez wyboru | F4 Drukuj| F7 Szczegdly | Ctrl+F8 Ustawienia | A

50.Lista faktur

W ten sam sposdéb mozemy wprowadzi¢ kolejne faktury dotyczace tej transakcji. Moga to
by¢ dalsze faktury zaliczkowe (kolejne zaliczki) lub faktura koncowa. Na kolejne fakturze

wprowadzamy poprzednig "zaliczke". Wybieramy <nowy dokument>.

& rc et 7 pereiesl7 o e S R S o=

Dostawcy | Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty |

(5 = oA L kT W= " s 1
Hna 38 & s o = 8 A
Zapisz Rezygnacja Cennik Karta Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza \.'\'VjémeI
FV/11i5 | Fitiis FVA1G |

NOWY DOKUMENT: FAKTURA VAT nr FV/11/6

Odbiorca: IF\rma POLO e | & Magazyn: IIVIag nr1 V!

ul Krakowska, 34-567 Krakow Data wystawienia- [2011-11-17 -

WIP: 345-56-78-345 =

Data sprzedazy: 2011-1-17 =]

Rodzaj rachunku:  |faktura VAT =l Termin patnosei- [0 /20111117 =]

Typ sprzedazy: |d|a kontrahenta _j Forma platnogci: | gotdwka o
Paziom sprzedazy: |ceny detaliczne =] Nr dokumentu: I

LP MNazwa Skrot llo&é Cena brutto VAT % Warto&¢ brutto Rabat %

LP Data | Humer dokumentu | Aktualny rabat:| 25.00 QCtri+F6

<nowy dokument> i O —n‘[m

Razem VAT 0.00

Razem brutto: 0,00

Suma wezeéniej fakturowanych zaliczel: 0.00 Do zaptaty: 0.00

Faktura zaliczkowa: IHIE‘ ostatnia fakiura dla tej sprzedazy Li Zaplaconu:LFS)J 0,00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+F3, F3 Etykieta| Shift+F3 Etyliety | Shift+F4 Cannik|F5 Asortyment | Ctri+F5 import z wzorca | Shift+F6 Zbijanis | F7 Karta towaru | Ctri+F8 Kolumny /|

51.Formularz faktury

F2, Enter Dalgj
W kolejnym oknie zaznaczamy "faktura zaliczkowa" i akceptujemy %

-
& Wybierz rodzaj dokumentu

" dokument magazynowy
i obrét opakowaniami (informacyjnie)

" faktura pro-forma

* faktura zaliczkowa;

F2, Enter Dalsj | Esc Rezygnacja |
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wybieramy i akceptujemy dokument poprzedniej faktury zaliczkowej F2, Enter OK

S —

& Wesgnssomens e s sy T =
F5 Magazyn- | <wszystkie> =] | F10 Kontrahent [Firma POLO : l “‘I
F6 Aktywne / usunigte:l aktywne 'i F11 Data: stzystkle dokumenty aaa

<t Kontrahent “ut Brutto

Firma POLO

“Et Faliczka

<t Data T <L pr dokumentu
2011-11-17 | PV 1S

= vl
F2, Enter OK | Esc Bez wyboru | F4 Dmkuj! F7 Szczegoly | Ctrl+F8 L.Istawmmai |

Potwierdzamy skopiowanie pozycji. Towary zostang przepisane na nowg fakture. Na liscie
dokumentéw na fakturze zostanie dodany numer dokumentu poprzedniej faktury

i przepisane kwoty wczesniejszych zaliczek.

e
Dodawanie dokumentéw

___‘.

@ Czy skopiowad pozycje towarowe z dodanego dokumentu ?

52.Potwierdzenie skopiowania pozycji

e )

Punkty |

28R

Alarm  Baza Wyjscie ||

€ PCMarket 7 01/ pemarke21 /.
| Dostawey Odbiorcy

L =
H a 3@
Zapisz Rezygnacja Cennik Kara
FVi11is | Fvitiis FVAYG |

ozliczenia

we o b &

Dostawa Fakura Zwrot Towary Eksport

Towary Kontrola Raporty

NOWY DOKUMENT: FAKTURA VAT nr FV/11/6

Odbiorca: [Firma POLO |22 Magazyn: [Mag nr 1 |
n&;’ﬁwsﬁﬁ_ﬁrﬁ;?ﬂ Wik Data wystawienia: |2011-11-17
' Data sprzedazy: | 2011-1117

[N | I[N | K

Rodzaj rachunku: |faklura VAT _j Termin ptatnogci: |0 H2011-1117
Typ sprzedazy: |dla kontrahenta _ﬂ Forma platnosci: | gotéwka
Poziom sprzedazy: |cem,- detaliczne _j Nr dokumentu: I
LP Nazwa Skrot | llog¢ | Cenabutto| VAT % Warlosé brutto | Rabat % |
1 INCO LUDWIK 500G BRZOSKY LUDWIK PEBRZ 10 329 23% 2470 25,00;
2 HENKEL PROM SILAN 1L TAHIT SILAN RELAX 23 8,99 23% 155,02 25,00
3 GROSIKGABKA D/KAPIELI DEL GABKA KAPKAM 43 219 23% 70.52 25,00
4 GROSIK SCIERKA DOMOWA A: GROSIK SCIER 21 179 23% 2814 25,00
5 DELITISOFTEASY AROMA PAP SOFTEASY ARO 40 3.99 23% 119,60 25,00
6 .GOLD DLUGA KROCHMAL £UGA KROCH 1 32 4,69 23 % 112,64 25,00 ‘
<nowa pozycja>
Razem: 169 510,62
| LP | Data Numer dokumentu | Aktualny rabat, 26.00 CYCtri+F6
20111117 FV/1/6 Razemneto | 41514
] Razem VAT 9548
Razem brutto: 510,62
Suma wczesnie] fakturowanych zaliczek: 200.00 Do zaptaty: 310 62
Faktura zaliczkowa: Inie, ostatnia faktura dia tej sprzedazy _j Zapfaconu:LF?j 310,62

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Cirl+F3, F3 Etykieta | Shift+F3 Etykiety | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | Ctrl+F5 Import z wzorca | Shift+F6 Zhijanie | F7 Karia towaru | Ctrl+F8 Kolumny /|

53.Formularz faktury z "podpieta " poprzednia faktura zaficzkowa
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Sprawdzamy pola "Do zapftaty" i "Zaptacono". Zapisujemy fakture F2 Zapis  jed|i faktura
ma byc¢ kolejng fakturg zaliczkowg, a nie fakturg koncowg, musimy ponownie wybrac
opcje "tak ,beda dalsze faktury", wprowadzi¢ kwote kolejnej zaliczki i zapisac
dokument.

W ten sposdb mozemy wystawiaé wieksza ilos¢ faktur zaliczkowych

dotyczacych jednej transakcji.

2.2 Wydanie zewnetrzne - wystawiamy dokument WZ

Dokument WZ jest dokumentem magazynowym. Jest wystawiany automatycznie przy
sprzedazy na fakture (patrz punkt 2.2.1). Czesto zachodzi potrzeba wydania towaru
klientowi jeszcze bez wystawienia faktury. Wtedy wiasnie wystawiamy najpierw
dokument lub kilka dokumentéw WZ, do ktérych pdzniej zostanie wystawiona jedna
Po

i zaakceptowaniu odbiorcy mozemy ustali¢ kilka parametrow WZ. Zostaty w skrocie

faktura sprzedazy. Wybieramy i akceptujemy odbiorce. wprowadzeniu

opisane ponizej. Tutaj mozesz sprawdzi¢ biezace

Jesli pomylites sie
w wyborze
kontrahenta
mozesz tutaj to go
zmienic

JEEN

naleznosci odbiorcy wzgledem
naszeqgo sklepu

[y PC—Maﬁoet?[U]/pcmaﬂceEl/»‘-NN "

..«.-l/QQOuc - — i

Dostaucy | QOdbiorcy Rozlixgenia

Ha 38 &

Towary

i

Tutaj mozesz
zmienié
poziom cen
sprzedazy
towaru

Tutaj mozesz
wprowadzié
rabat %

Zapisz Ri s Cennik Karla
wzri |

Odbjorca: [DOMIX S

Kahwaryjska, 54-345 Krakdw
WE. 345-56-66-345

TV E cony detalizne |

Dostawa\Cakdura Zwrot Tgfwary Eksport

NOWY DOKUMENT: DOKUMENT WZ nr WZ/11/3

Magazyn

Tutaj mozesz
wybra¢ magazyn
(jesli masz kilka)
z ktérego bedzie
wydany towar

Data:

Nr dokumentu:

Realizuje fakturg |

1P| Nazwa llo¢ Cenabrutto | VAT %  |Wartod¢ brutto|Cena det hn.lli Rabat % ‘
<nowa pozycja> |
Aktualny rabat: 0,00 ()Cul+F6 Razem netto: 0,00

Razem VAT 0.00
Razem brutto: 0,00

Shift+F4 Cennik |F5 Asortyment | Ctrl+F5 Import z wzorca | Shift+F6 Zbijanie | F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+F3, F3 Etykieta | Shift+F3 Etykisty
&

54.Formularz WZ

Tutaj mozesz
zmieni¢ date

Nastepnie wybieramy <nowa pozycja>. Kolejne okno akceptujemy bez zmian
F2, Enter OK
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€ Opcje wprowadzania pozycji dokumentu @

Towar w kolejnej pozycji: ]wybér z listy _'.j
Aktualny asortyment: im _J

F2, Enter OK |Esc Anuluj

55.Wybdr metody wprowadzania towaru

Pojawi sie okienko w ktorym mozemy zeskanowac czytnikiem lub wpisa¢ kod towaru.

Mozemy tez wybra¢ F2,F3,Enter Zlisty ,r7echodzac do catej listy towaréw w ktérej

mozemy w rézny sposob sortowac i przeszukiwac towary.

Il jeéli chcesz automatycznie przechodzi¢ do listy towaréw pomijajac okno wczytywania

kodu mozesz je wytaczy¢ w konfiguracji parametréw programu: "Kontrola/Konfiguracja/
Parametry/Przegladanie, edycja" - zaktadka inne - parametr Okno 'kod towaru' przed

lista towarow: pomijaé / wyswietlac.

0 Wpisz kod towaru ﬁ

Kod towaru: ]|

F2, F3, Enter Z listy | Esc Anuluj

56.0kno wprowadzania lub skanowani kodu

W kazdym przypadku po zaakceptowaniu wybranego towaru otrzymamy okno w ktérym

wpisujemy ilos¢ towaru i ewentualnie mozemy zmienic¢ cene sprzedazy.

r_ﬁ; Podaj paramei_.ry_-g;_zed_a.';y. - w 1
Towar: J ALGIDA ITALIANG

Stan w magazynie: 0 Blokada: 0
Cena magazynowa netto: 2,35 VAL 5%
Cena detaliczna brutto: 3.99 Marza: 35.00

Ostatnia cena dla klienta:

Dokument sprzedazy: |
| llosé: 10
Cena przed rabatem: 3.99 brutto

F2 OK |Esc Anuluj

57.0kno wprowadzania ilosci i ceny towaru

Akceptujemy F2 OK | Towar zostanie dodany do listy na fakturze.
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Dostawcy ‘ QOdbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Bunkty

Ha g6 w Py S 3 Bl 1A

Zap[sz Rezygna:ja Cennik Karia Du;tawa VFakmra Zwrulr Towary Ekspur} A\arm Elm eréme
w2113 |
NOWY DOKUMENT: DOKUMENT WZ nr WZ/11/3
Odbiorca: [DOMIX SJ |2 Magazyn: Mag nr 1 -
Kalwaryjska, 54-345 Krakow Data: 2011-11-09 -
NIP: 345-56-66-345
Nr dokumentu:
Poziom sprzedazy: lceny detaliczne L]
P Nazwa | Mot [Cenabmtto| VAT % [Wartos¢ brutto|Cena det bruf Rabat % |
1 ALGIDA [TALIANO 10 3,99 5% 39,90 3,99 0.00
Razem: 10 39,90
Aktualny rabat: 0,00 CYCtri+F6, Razem netto: 38,00
Razem VAT 1.90
Realizuje fakture J Razem brutto: 39.90

F2 Zapis Esc Zamknij bez zapisu | Cirl+F3, F3 Etykista | Shift+F3 Etykiety | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | Shift+F6 Zbijanie | F7 Karia towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Soriuj | Ctrl+E Eksp /|
= — = ———— e = — =

58.Formularz WZ z listg towaréw

Powtarzamy operacje dla kolejnych towaréw . Po wprowadzeniu wszystkich pozycji na

dokument, zapisujemy F2 Zapis \ trakcie zapisu dokumentu pojawi sie jeszcze okno

z pytaniem, czy na pewno zapisac.

i = . |
. Zapis dokumentu WZ/11/3 M

Czy na pewno zapisac dokument do bazy danych ?

" Zapisz jako WZORZEC DOKUMENTU* do wielokrotnego wykorzystania

Powigz wzorzec z tym samym kontrahentem ¥

* ppcja dostepna dls niektdrych typdw dokumentow
F2, Enter Zapis |Esc Rezygnacja |

59.0kno akceptacji zapisu dokumentu

Akceptujemy F2, Enter Zapis v tym momencie dokument WZ zostanie zapisany do bazy.

Mozemy go wydrukowac _F4 Drukuj

2.3 Dokument MW - wystawiamy dokument wydania towaru ktéry

przesuwamy na nasz inny sklep

Dokument MW jest przeznaczony gtéwnie do przesuniecia towaréw pomiedzy naszymi
sklepami, znajdujacymi sie w réznych miejscach. Za jego pomoca wydajemy z towar
z naszego sklepu. Na innej nasze placéwce wprowadzamy go dokumentem MP

(magazyn przyjmie). Operacja wprowadzenie do bazy nie rézni sie praktycznie od
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operacji zapisu dokumentu WZ. Jedyna rdznica to mozliwos¢ wyboru czy dokument

wystawiamy w cenach zakupu czy w cenach sprzedazy. Skorzystaj z opisu do WZ.

2.4 Faktura koryg. odbiorcow - wystawiamy fakture korygujaca

sprzedazy.

Faktura korygujgca stuzy do wprowadzenia korekty dotyczacej faktury sprzedazy.
Wystawienie faktury korygujacej powoduje automatyczne wystawienie dokumentu
zwrotu. Mozemy skorygowac ilos¢ ale tylko na minus, wartos¢ i podatek VAT.

Wybieramy odbiorce i akceptujemy. Nastepnie z wyswietlonej listy faktur odbiorcy

wybieramy dokument ktérego ma dotyczy¢ korekta. Akceptujemy F2, Enter OK

& Wybierz dokument FAKT_ODB / znaleziono: 2 |
F5 Magazyn: | <wszystkie> '] 1 g DOMIX SJd i
t £ te ]Ek‘lywne i F11 Data: od 2011-11-09 e
F12 Forma ptat.: | <wszystkie> Es|

4! Kontrahent

<Hel
4

4! Data T & Nr dokumentu

W 2011-11-09|FVi1/4
1 2011-11-09 FV/A1/3

DOMIX SJ 419,83 nie

F2, Enter OK | Esc Bez wyboru | F4 Drukuj | F7 Szczegoty | Ctrl+F8 Ustawienia |

60.Lista faktur odbiorcy
Otrzymamy formularz faktury korygujacej z pozycjami towarow. Pozycje towarow majq
podang podwdjnie w dwdch liniach ilo$¢ towaru. Edytujemy pozycje ktérg chcemy

skorygowac.

& PC-Market 7 [0] / pemarket21 / ADMIN =l

Dostawcy | QOdbiorcy Rozliczenia Towary Kaontrola Raporty Punkty
[ 'S \ o = & - =
H a 30 w =D e & 3 Bl I
Zapirsz Rezygnacja Cennik Karla Dust@wa VFaKIura Zwrot Towary Eksport Alqrm Baza mjécie
KOFV11 |
NOWY DOKUMENT: FAKTURA KORYGUJACA VAT nr KOFV/11/1
Qdbiorca: [DOMIX SJ e Magazyn: Mag nr 1
Kalwaryjska, 54-345 Krakow Data wystawienia: |2011-11-09
NIP: 345-56-66-345
Data korekty: 2011-11-09
Faktura orygin - [FV/11/3 Termin ptatnogci- [0 /2011-11-09

1

1

1

bl

Rodzaj faktury: \fak‘tura VAT ﬂ Forma platnosci: gotdwka *
Powdd korekty: ﬂ Nr dokumentu:
[Lr] MNazwa | les¢ | Cenabrutto| VAT % |Wartosé brutto] Rabat %
: 1 .COLGATPALMOL MYDEO-ZAP MIGDAL 300ML 22 4.99 23 % 109.78 0.00
E po korekcie 22 4.99 23% 109.78 0.00
2 DELITISOFTEASY AROMA PAP.AS BIALY 34 7.89 23 % 268,26 0.00
po korekcie 34 7.89 23 % 268.26 0,00
3 COLGATPALMOL MYDEO BIALE 100G 21 199 23 % 4179 0.00
po korekcie 21 199 23 % 41,79 0.00
Razem: 7 419,83
po korekcie: i 419,83

Aktualny rabat: 0.00 CYCtri+F6: Razem nstto: 341,33
Razem VAT 78.50

Dotychczas zafakturowana zaplata: 419,83 Razem brutto- 419.83
Dokument zwrotu: ---J I Do zaptaty: 0.00
Zwrot opakowari: J wae| Zaptacono: -+« F9 0.00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Shift+F4 Cennik | F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny | Ctri+E Eksport EDI | Ciri+N Szukaj nast | Ctrl/Alt+S Szukaj | Ctrl+T Dod. teksty Ctrl+Z Zamrozenie s

61.Formularz faktury korygujacej z pozycjami towarow
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W wyswietlonym oknie w pierwszej

kolejnosci mozemy zmieni¢ stawke podatku VAT.

Robimy to rozwijajac liste stawek podatku i wybierajac poprawna.

§ Podaj wiasciwg stawke VAT

Tawar:
Stan w magazynie:
Cena magazynowa netto:

Cena detaliczna brutto:

Stawka VAT

F2, Enter OK | Esc Anuluj|

J_COLGATF’ALMOL_MYDtO—ZAP_MIGDAt 300

-22 Blokada: 0
0.00 VAT 23 %
499 Marza: 0.00

62.0kno korekty podatku VAT

Akceptujemy F2: Enter DK\ kolejnym oknie mozemy skorygowad ilos¢ i cene sprzedazy

towaru.

.
& Podaj parametry sprzedazy

Tawar:

Stan w magazynie:

Cena magazynowa netto:
Cena detaliczna brutto:
lloge:

Cena przed rabatem:

Rabat procentowy:
F2 OK |Esc Cofnij|

J COLGATPALMOL MYDEO-ZAP MIGDAL 301

-22 Blokada: 0
0,00 VAT: 23 %
4,99 Marza: 0,00

2))

493 brutto
0 %

63.0kno korekty ilosci i ceny

Po wprowadzeniu zmian akceptujemy F2 OK | ponownie przejdziemy do edydji

formularza faktury korygujacej w

ktorym, w korygowanej wczesniej pozycji w linii

z opisem "po korekcie", bedg wprowadzone przez nas wartosci. W ten sam sposdb

postepujemy z kolejnymi pozycjami

ktore chcemy skorygowac.
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Dostawicy ‘ Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty
(S S = P = €~
Hia @ P gl == A A
Zapisz Rezygnacja Cennik Kara | Dostawa Fakiura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza Wyiécie
KOFVIT1 |
NOWY DOKUMENT: FAKTURA KORYGUJACA VAT nr KOFV/11/1
Qdbiorca: |DOMIX SJ ;i Magazyn: Mag nr 1 *
Kalwaryjska, 54-345 Krakaw Data wystawienia: |2011-11-09 -
NIP: 345-56-66-345 =
Data korekty: 2011-11-09 =
Faktura orygin.: |F\H11f3 Termin platnosci: [0 /|2011-11-09 = |
Rodzaj fakiury. | faktura VAT ] Forma platnogci: | gotowka ]
Powdd korekty: | Nr dokumentu:
LP | Nazwa | hos¢ [Cenabrumo| VAT% |Wanagé brutte] Rabat % |
1 COLGATPALMOL MYDEO-ZAP MIGDAE 300ML 22 499 23% 109,78 0,00
po korekcie 16 4.99 23% 79.84 0.00
2 DELITISOFTEASY AROMA PAP_AS BIALY 34 7.89 23% 268,26 0,00
po korekcie 34 7.89 23% 268.26 0.00
3| .COLGATPALMOL MYDLO BIALE 1006 sl 1.99 23% 41,79 0.00
po korekeie 20 2,00 23% 40,00 0.00
Razem: ir 419,83
po korekcie: 70 388,10
Aktualny rabat: 0,00 QQCtrl+F6 Razem netto: 315,53
Razem VAT 1257
Dotychczas zafakturowana zaptata: 419,83 Razem brutto: 388.10
Dokument zwrotu® a | H Do zwrotu® 31.73
Zwrot opakowan: Zwrdcono:  ««« F9) .73

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Shift+F4 Cennik| F7 Karta towaru | Ctri+F8 Kolumny Ctrl+E Eksport EDI Ctri+N Szukaj nast | CtrlfAlt+S Szukaj| Ctri+T Dod teksty | Ctrl+Z Zamrozenie |
: £

64.Formularz faktury korygujacej odbiorcy z pozycjami towaréw

Po wprowadzeniu wszystkich zmian zapisujemy F2 £8pis | po zatwierdzeniu ukaze sie
jeszcze okno z potwierdzeniem rozliczenia faktury zawierajgce informacje jak zostaty

wprowadzone parametry zwigzane z zaptatg za sprzedany towar.

IIT jedli chcesz pomijaé wyséwietlanie potwierdzenia rozliczenia faktury moZesz je
wytqaczyé w konfiguracji parametrow programu: "Kontrola/Konfiguracja/ Parametry/
Przegladanie, edycja" - zaktadka inne - parametr Pomija¢ okno rozliczenia przy

zapisie nowej faktury: Tak/Nie

& ———— =
& Rozliczeniie faktury / rachunkus (B e

MNALEZNOSC
Do zwrotu: I 31,73
DOTYCHCZASOWE ZAPLATY
Zaliczkowe dokumenty wptaty / wyptaty:
| L Dsta | Nrdokumentu |Forma platn. Kwota platnoscilnne dokumenty Ten dokument |

|
Dodaj zaliczke: == Ins | Usun zaliczke: = Ct Razem rozliczono: 0.00

ZAPLATA GOTOWKA OD RAZU
Wybrana forma platnosci: golowka w terminie 0 dni. Pozostato do wyptaty I 31.73
Faktura musi zostac rozliczona od razu. .
Nie mozna zmieniac kwoty nowe| zaptaty. Kwota nowej wyptaty: I n.73

Automatyczne pojewianic sic tego okna preed Zapisem nowego dokumentu mozna wylgczyt w kenfigurac)i (zalkdadka Inne’).

F2, Enter Kon_t?rﬂuacja za{:isu faicLurly_.\‘Esc Rqunxja z Z?ESLI | _ClrI+Emer Pokaz dak. zaplaty| 4

65.Rozliczenie faktury kor.

Akceptujemy F2; Enter Kontynuacja zapisu faktury v tym momencie zostaniemy zapytani

0 wygenerowanie dokumentu zwrotu. Potwierdzamy TAK
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i3 s |
Zmniejszono ilosC na fakturze korygujace] e

l:e] Czy wygenerowad automatyczny dokument zwrotu 7

66.Potwierdzenie zapisu dokumentu zwrotu

Do bazy =zostat zapisany dokument Faktury korygujacej sprzedazy i dokument
magazynowy zwrotu towaru od odbiorcy. Program zapyta jeszcze o wydruk KW jesli

ptatnos¢ lub jej cze$¢ jest gotéwkowa.

IIT jeéli nie chcemy wystawiaé (wprowadzaé do bazy) automatycznie dokumentu KP po

zapisie faktury mozesz wytaczy¢ w konfiguracji parametrow programu:
"Kontrola/Konfiguracja/Parametry/Przegladanie, edycja" - zaktadka inne - parametr
Automatyczne KP/KW jesli "gotowka, 0 dni": nigdy/tylko faktury dostawcow/tylko

faktury wtasne/zawsze

[ N
Zaplacono za dokument gotowka l"_‘ K2 '”J

'9' Czy drukowa¢ dokument KW ?

67.Potwierdzenie wydruku KW

W bazie zostaty zapisane dokumenty: KOFV(faktura korygujaca odbiorcy), dokument
ZWFV (zwrot) i dokument KW jesli ptatno$¢ byta gotdwka. Mozemy go wydrukowac

FA Drukuj

2.5 Rozbieznos¢ z wydania - wystawiamy korekte WZ,

Dokument przeznaczony jest do korekt dokumentéw magazynowych rozchodowych,
gtownie WZ ale takze MW do ktérych nie wystawiono jeszcze dokumentu faktury
sprzedazy. Czyli przyda sie w sytuacji gdy w ciggu jakiego$ okresu wystawiamy
odbiorcy tylko dokumenty magazynowe WZ, MW i na koniec wystawiamy do nich jednag
fakture sprzedazy. W tym okresie przed wystawieniem faktury mozemy wprowadzac

korekty do WZ i MW wiasnie rozbieznoscig z wydania. Na poczatku operacji decydujemy
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czy rozbiezno$¢ bedzie wystawiona w cenach zakupu czy sprzedazy (podobnie jak

w dokumencie MW). Nastepnie wybieramy i akceptujemy odbiorce.

> = — FE—50 )
@ reamet 7 ety N e L L i
Dostawcy | Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty
(S = X S o — " .
Hid (38 w P gl e B H
Zapisz Rezygnacja Cennik Kara | Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm Baza Wyjscie
KORWZ/11/3 |

NOWY DOKUMENT: DOKUMENT ROZBIEZNOSCI Z WYDANIA nr KORWZ/11/3
Odbiorca: IDOMIX SJ i& Magazyn lMag nri 'i
Kalwaryjska, 54-345 Krakdw Data: 12011-11-09 'i
NIP: 345-56-66-345
Nr dokumentu:!

Poziom cen: %
Dokument wydania: I i - Nowe puzycje:!z listy towardw v!
LP MNazwa | Zwrécono | Wydano | Cena brutto | VAT % |Wannéé brutto{Cena det hmi Rabat % |

<nowa pozycja> ]

Aktualny rabat: I 0.00 OCtrI+F6| Razem netto: 0,00
Dokument wystawionu:iw cenach sprzedazy j Razem VAT 0,00
Faktura: I Razem brutto: 0,00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctri+F3, F3 Etykieta | Shift+F3 Etykiety | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sortuj| Ctrl+E Import EDI| Cerl+l Inwer

68.Formularz dokumentu rozbieznosci z wydania

Wybieramy J przy polu "Dokument wydania"(lub Enter w polu "Dokument wydania")
i wybieramy z listy dokument wydania (bez podpietej faktury!) ktoérego dotyczy
rozbieznos¢. Zazwyczaj bedzie to WZ lub MW,

.
. Dokumenty WZ i MW w c. sprzedazy/ znaleziona: 5 B

_E'EE]!!
F5 Magazyn:IMag nr1 'i F10 [Kantrahent: JDOMIX SJ te:'l
F6 Aktywne / usuniste:| aktywne 'I F11 Data: wszystkie dokumenty _l

“tlData o SLt N dokumentu SNy faktu St Wontrahent cirly
i 2011-11-09 | MW/11/1 i
a 2011-11-09 WZ11/6 DOMIX SJ
a 2011-11-09 WZM11/5 Fvi11i4 DOMIX SJ
!a 2011-11-09 WZr11/4 FW/11/3 DOMIX SJ
I'H 2011-11-09 WZM11/3 DOMIX SJ

— |
i |
) F2, Enter OK | Esc Bez wyboru | F4 Dmkuj! F7 Szezegaty | Ctri+F8 Ustawienia | |

69.Lista dokumentéw wydania

Akceptujemy F2, Enter OK  Numer dokumentu powinien pojawi¢ sie w polu "Dokument
wydania". Wybieramy <nowa pozycja>. Zostanie wys$wietlona lista towarow z danej

dostawy.
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€ PC-Market 7[0] / pc

Dostawcy | Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Bunkty
(=] = <] o raE re =1 E = . - ||
Han 38 o Pl zs B A
Zapisz Rezygnacja Cennik Karla | Dostawa Faklura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza Wyjscie
KORWZA1/3 |
NOWY DOKUMENT: DOKUMENT ROZBIEZNOSCI Z WYDANIA nr KORWZ/11/3
Odbiorca: IDOMIX sJ I & Magazyn: IMag nr1 '!
Kalwaryjska, 54-345 Krakdw Data: 2011-11-09 'i
NIP: 345-56-66-345 —
Nr dokumentu:
Poziom cen: 3
Dokument wydania: IWZ."WG I Nowe pnzycje:lz dok. wydania '!
LP| [azwa | Zwrdcono | Wydano | Cena hrutto| VAT % |Wanoé<’: brurmICena det hm{ Rabat % |
<nowa pozycjaz
Aktualny rabat: I 0.00 QClrI+F6| Razem netto: 0,00
Dokument wystawionn:lw cenach sprzedazy j Razem VAT: 0,00
Faktura: I Razem brutto: 0.00
F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctri+F3, F3 Etykieta | Shift«F3 Etykiety | Shift+F4 Cennik |F5 Asortyment | F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sortuj | Ctrl+E Import EDI| Cirl+l Inwer |

70.Formularz dokumentu rozbieznosci

=)

Dokument WZ: WZM1/6 z dnia 2011-11-09
Faktura dla odbiorcy: |
Kod kreskowy: [l

F 1| KARMA WHISKAS KOT LOSOS
i

2 KARMA PEDIGREE PIES KURA 2 2

3 KARMA KITEKAT KOT WOLOWI 3 3

| 4 KARMA KITEKAT KOT KURCZAK 5 5

I 5 KARMA KITEKAT KOT MAKREL# 32 32
F2, Enter Wprowadz pozycje na dokument | F3 Wszystkie pozycje dostawy | Ese Rezygnacja i |

71.Lista pozycji dokumentu wydania

Wybieramy pozycje ktorg chcemy skorygowac akceptujac
F2, Enter WprowadzZ pozycje na dokument  (jyp klikajac dwukrotnie wybrany towar). Jeéli
korygujemy ilos¢ wszystkich pozycji na dostawie bez zmiany cen, mozemy takze
wciggng¢ wszystkie pozycje z dostawy na dokument rozbieznosci wybierajac
F3 Wszystkie pozycie dostawy . Pozycje zostang przepisane na dokument z zerowg iloscig

wydania lub zwrotu, nalezy je edytowac i uzupetni¢ poprawnymi ilosciami.
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(e e ]
Towar: !KARMA WHISKAS KOT LOS0OS 100G SASZ
Stan w magazynie: I—-ZZ Blokada: I—U
Cena magazynowa netto: |—12Ei VAT: | 8 %
Cena detaliczna brutto: I—ﬂ'B Marza: | 2500

.' Ostatnia cena dla klienta: 17179

H Dokument sprzedazy: |'WZI11!E' z dnia 2011-11-09

Wydanie towaru czy zwrot: " WYDANIE ¥

F2, Enter OK | Esc Anuluyj

72.Wyboér rodzaju korekty: wydanie czy zwrot

Po wybraniu towaru wybieramy rodzaj korekty, czy bedzie to wydanie dodatkowej ilosci

towaru czy tez zwrot towaru od odbiorcy.

[
@ Podaj parametry sprzedazy

Towar: ! KARMA WHISKAS KOT LOSOS 100G 5ASZ

Stan w magazynie: | -22 Blokada: | 0
Cena magazynowa netto: | 1,26 VAL | 8 %
Cena detaliczna brutto: | 1,79 Marza: | 25,00

Ostatnia cena dla klienta: l 1.7%

Dokument sprzedazy: |'V'u"Z;’1‘UB’zdnia 2011-11-09
lloge: 15|
|| Cena przed rabatem: | 1,79 brutto
F2 OK | Esc Anuluj

73.0kno wprowadzania ilosci i ceny.

Jesli korygujemy ilos¢ towaru wpisujemy faktyczng ilos¢ towaru i ewentualnie cene jaka
powinna by¢ na dokumencie wydania. Nastepnie powtarzamy czynnos$¢ z kolejnymi

korygowanymi towarami.
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I 3 KARMA KITEKAT KOT WOLOWII

KARMIA KITEKAT KOT KURCZA ——

5 KARMA KITEKAT KOT MAKREL# 32

I

Dokument WZ: WZr11/6 z dnia 2011-11-09
Faktura dla odbiorcy: |
Kod kreskowy: [
ul LP | Towar llasc Cena
1 KARMA WHISKAS KOT LOSOS 22 22
2 KARMA PEDIGREE PIES KURA 2 2

; F2, Enter Wprowadz pozycje na dokument | Esc Rezygnacja|

74.Lista towardow z oznaczeniem dodanych juz do rozbieznosci

Ill Biednie wprowadzony towar na dokumencie rozbieznoéci z wydania mozemy

edytowac i wprowadzi¢ zmiany lub usung¢ z formularza rozbieznosci za pomoca klawisza

Delete.

€ PC-Market 7 (0] / pem :
Dostawcy | Odbiorcy Rozliczenia Towary Komrola Rapuny Bunkty

H A 38 w P 5§ &

Zapisz Rezygnacja Cennik Karla Dustawa Fakiura Zwrot Towary Ekspurl

£ B

Alarm  Baza Wyjscie

KORWZA1/3 |
NOWY DOKUMENT: DOKUMENT ROZBIEZNOSCI Z WYDANIA nr KORWZ/11/3
Odbiorca: IDOMIX sJ | & Magazyn: IMag nr1 'I
Kalwaryjska, 54-345 Krakdw Data: 2011-11-09 'i
NIP: 345-56-66-345 — e eo-
Nr dokumentu:
Poziom cen: Iceny detaliczne _ﬂ
Dokument wydania: IWZ."WG | Nowe pnzycje:lz dok. wydania 'I
LP| Mazwa | Zwrdcono | Wydano | Cena hrutto| VAT % |Wan0é<': brurmICena det hm{ Rabat % |
1 KARMA WHISKAS KOT LOSOS 15 0 179 8 % -26.85 179 0.00
2 KARMA KITEKAT KOT WOLOWII 299 8 % 598 299 0,00
Razem: 15 2 -20.87
Aktualny rabat: I 0.00 QClrI+F6| Razem netto: -19.32
Dokument wystawiono: |w cenach sprzedazy J Razem VAT: 1,55
Faktura: I Razem brutto: -20.87

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+F3, F3 Etykieta | Shift«F3 Etykiety | Shift+F4 Cennik|F5 Asortyment F7 Karta towani | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sortuj Ctrl+E Eksport EDI| Ctrl+l Inw |

75.Formularz rozbieznosci z wprowadzonymi towarami

Po wprowadzeniu pozycji na dokument rozbieznosci zapisujemy F2 £apis

W trakcie

zapisu dokumentu pojawi sie jeszcze okno z pytaniem czy na pewno zapisac.

Potwierdzamy zapis F2: Enter Zapis
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€ Zapis dokumentu KORWZ/11/3 Lod =5

Czy na pewno zapisa¢ dokument do bazy danych 7
* Zapisz jako DOKUMENT,

€ Zapi

| Powiaz wzorzec z tym samym kontrahentem W

\| * opcja dostepna dia niektorych typéw dokumentow

|[F2, Enter Zapis Esc Rezygnacja|

76.Potwierdzenie zapisu dokumentu

Dokument rozbieznosci z wydania zostat zapisany. Dokumenty rozbiezno$ci mozemy

"wciggnac¢" razem z dokumentami wydania na fakture sprzedazy

2.6 Zwrot - wystawiamy dokument zwrotu od odbiorcy.

Dokument zwrotu stuzy do zarejestrowania zwrotu towaru od odbiorcy ktéry zostat
wydany dokumentem WZ Ilub MW. Dokument moze by¢ automatycznie wystawiony
podczas rejestrowania faktury korygujacej odbiorcy lub jak w opisywanym w tym
punkcie przypadku z menu zwrot. Dokument zwrotu nie ma bezposredniego powigzania
z dokumentem magazynowym wydania jak WZ czy MW. Powigzanie powstanie dopiero
gdy dokumenty zostang wciggniete na wspdlng fakture sprzedazy. Wtedy faktura zawiera
informacje o powigzaniu dokumentéow przychodowych i rozchodowych. Rejestrujac

dokument zwrotu wybieramy z listy odbiorce od ktérego przyjmujemy towar.

& PC-Market 7 [0] .’p(marklel,’ADM[N S — LT -5;.—;: - — _'_ t‘-; . e

Dostawcy | Odbiorcy Rozliczenia Towary Kantrola Raporty Punkty

(s (S = -k = Ca -
Hia 38 w3 & == Al Il
Zaplsz Rezygnacja Cﬂnm\ kana _D_ns_t_a\_w_a__FgK_lL!r_a_ gwm_t_ Tn_we_a_ry E)fsp_nrt_ _»_&_\_a_r_r_r! Baza '.'\_.'\f!é_n:_\_e
ZWFwwz]
NOWY DOKUMENT: ZWROT OD ODBIORCY nr ZWFV/11/2
Odbiorca: JDOM\X Spzoo aan | 52 Magazyn Mag nr 1 '1

Kalwaryjska, 54-345 Krakow Data: ]2011—11—10 'i

NIP: 345-56-66-345

Typ zwrotu: | -
Poziom sprzedazy: |ceny detaliczne L] Nr dokumentu:

LP| Nazwa [ osc [ Genabrutto| VAT % |Wartosc brutto]
| <nowa pozycja>

Aktualny rabat: 0,00 )Ctrl+F6 Razem natto: 0,00
Razem VAT 0.00

Realizuje fakture: | Razem brutto: 0,00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | Ctrl+F5 Import z wzorca | F7 Karta towaru | Ctri+F8 Kolumny | F10 Soruj | Ctri+E Import EDI | Ctri+1 Inwentaryzator | Ctrl+|

77.Formularz dokumentu zwrotu

Nastepnie wybieramy <nowa pozycja> . Kolejne okno akceptujemy bez zmian
F2, Enter OK
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¢s Opcje wprowadzania pozycji dokumentu @

ey
Towar w kolejnej pozycji: ]wybc‘rr z listy _v_j
Aktualny asortyment: im _J

F2, Enter OK | Esc Anuluj|

78.wybodr metody w prowadzania towaru

Pojawi sie okno w ktorym mozemy zeskanowac czytnikiem lub wpisa¢ kod towaru.

Mozemy tez wybra¢ F2: F3,Enter Zlisty —nr76chodzac do catej listy towardw w ktérej

mozemy w rdézny sposob sortowac i przeszukiwac towary.

IIT jeéli chcesz automatycznie przechodzi¢ do listy towaréw pomijajac okno wczytywania

kodu mozesz je wytaczy¢ w konfiguracji parametrow programu: "Kontrola/Konfiguracja/
Parametry/Przegladanie, edycja" - zaktadka inne - parametr Okno 'kod towaru' przed

lista towaréw: pomijac / wyswietlac.

@ Wpisz kod towaru ﬁ

Kod towaru:

F2, F3, Enter Z listy | Esc Anuluj

79.0kno wprowadzania lub skanowania kodu

W kazdym przypadku po zaakceptowaniu wybranego towaru otrzymamy okno w ktérym

wpisujemy ilos¢ zwracanego towaru i ewentualnie mozemy zmienic cene.

- e —— -
[ ¥\ Podaj parametry zwrotu i M1
Towar: J CZEKOLADA TERRAVITA NADZ ADVOCAT ©

Stan w magazynie: 0 Bilokada: 0
Cena magazynowa netto: 1,82 VAT 23 %
Cena detaliczna brutto: 2,89 Marza: 2500

Ostatnia cena dla klienta:

Dokument sprzedazy: |
llogé: 3]
Cena: 2.89 brutto

F2 OK |Esc Anuluj

o ————

80.0kno wprowadzania ilo$ci zwracanego towaru

Akceptujemy F2 OK | Towar zostanie dodany do listy na dokumencie zwrotu. W ten sam

sposOb powtarzamy operacje zwrotu z kolejnymi towarami.
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f = =SS = = — == ——— — — =k A
& rovane 7 01/ pereigas/ A L R

Dostawcy | Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Bunkty

1

LS A (3 ak = A |_'|
VAT H A -
H n 38 wi i iJ g S N R
Zapisz Rezygpach Cem]irk Karta Dugtgwa faklura Zqulr Tu\(u‘ary Ekspmjl qum Ea;a V\'\fjs'scwe
ZWFVI1i2 |
NOWY DOKUMENT: ZWROT OD ODBIORCY nr ZWFV/11/2
Odbiorca:  [DOMIX Sp z 0.0. J,} Magazyn [Mag nr 1 |
Kalwaryjska, 54-345 Krakdéw Data: ]2011_11_10 v}
NIP: 345-56-66-345
Typ zwrotu: |lnwary L]
Poziom sprzedazy: |ceny detaliczne ;] Nr dokumentu:
I[Lp] Nazwa [ hos¢  [Cenabutto| VAT % |Wartos bruttof
1 CZEKOLADA TERRAVITA NADZ 3 2,89 23% 8,67
2 CZEKOLADA WAWEL JAGIELLC 1 289 23% 299

| Razem: 4 11,66
Aktualny rabat: 0,00 CYCtl+FE Razem netto: 948
Razem VAT 218
Realizuje fakture: I Razem brutto: 11.66

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Shift+F4 Cennik F5 Asortyment | F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sortuj| Ctr+E Eksport EDI| Ctrl+l Inwentaryzator | Ctrl+N Szukaj nast | Crl/Alts 4

81.Formularz dokumentu zwrotu z wprowadzonymi pozycjami

Po wprowadzeniu wszystkich pozycji zapisujemy dokument zwrotu F2 Zapis trakcie

zapisu dokumentu pojawi sie jeszcze okno z pytaniem czy na pewno zapisac.

i |
@ Zapis dokumentu ZWFV/11/2 [

Czy na pewno zapisac dokument do bazy danych ?

& Zapisz jako DOKUMENT:

" Zapisz jako WZORZEC DOKUMENTU* do wielokrotnege wykorzystania

Powigz wzorzec z tym samym kontrahentem W

*} opcja dostspna dia niektorych typow dokumentow

F2, Enter Zapis |Esc Rezygnacja | ﬁ

82.Akceptacja zapisu dokumentu

Potwierdzamy zapis F2: Enter Zapis pokument zwrotu towaru od odbiorcy ZWFV zostat
zapisany do bazy. W ten sposob wprowadzony dokument zwrotu mozna wciagnac¢ na
dokument faktury sprzedazy ktdora jest wystawiana zbiorczo do kilku dokumentow

magazynowych.

2.7. Zwrot do paragonu - klient zwraca towar zakupiony na

paragon.

Dokument zwrotu do paragonu stuzy do zarejestrowania zwrotu towaru od odbiorcy
ktory zostat sprzedany na paragon. W tym przypadku nie mamy konkretnego odbiorcy a
jedynie dokument fiskalny sprzedazy jakim jest paragon. Pozycje ktére klient zwraca

importujemy z dokumentu paragonu.

Importuj paragon na dokument: =ss Ctrl+P |
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Tutaj
importujemy
paragon

Musimy wskaza¢ na ktorym stanowisku kasowym paragon zostat wystawiony. Mozemy

N\

@ Pc—Mancen[u]/pcmréu{L/AD'MN D D

Dostawcy ‘ QOdbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty
L] ETIN Y ¥ raf rE 3 ‘L " S

Hia G0\ widgd == Nl

Zapisz Rezygnacja Cennik Kara \ Dostawa Fakiura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza Wyjscie

FVA1/E ZWPARMW'

- e

4
\-n

NOWY DOKUMENT: ZWROT DO PARAGONU nr ZWPARM1/1

Interpretacja: |d0kument przychodowy Magazyn: Mag nr 1 i
Typ zwrotu: 2 Data: 20111110 v

Nr paragonu: | \ Nr dokumentu:

Importuj paragon na dokument: aus Ctrl+P Forma patnosci: | gotéwka b

P Nazwa | Akt coew | losé [Cenabtto]| VAT% |Wartogé brutto] Wartosé det brutto VAT w cenie det |

<nowa pozycja>

Komentarz 1:| Razem netto: 0.00

Komentarz 2:| Razem VAT 0.00
Razem brutto: 0.00
Zwrdcono: 0,00

WF2 Zapis |E5€: Zamknij bez zapisu ‘ Shift+F4 Cennik |F5 Asnnymeml F7 Karta tuwamlClrI+F8 Ko\umny‘FID Sartu] \Cuh{ Import EDI | Ctrl+| |nwemaryzamr|CuI+N Szukaj nast |CUI!AI|+S Y.
== - — — — - - : — — 2

83.Formularz zwrotu do paragonu

— — —
& oo s wovsec g B —E
e/ nisa aktywne Ctrl+K  Kasy fiskalne I
| Ctrl+D  Drukarki fiskalne W
Y | ¥ Nazwa © | S5 Numer | Ty | %! Magazyn | “&'Stanowisko
I_,‘g 11 Drukarka nr 1 1 PC-POS 7 Online Mag nr 1 0
12| Dnuearca e 2 PCFOS 7 Onine T
13 Drukarka nr 3 3 PC-POS 7 Online Mag nr 1 0
15 Drukarka nr & 5 PC-POS 7 Online Mag nr 1 0
18 Drukarka nr 9 22 Posnet Thermal 1.02, temo 1.01 Mag nr 1 0
5 Elzab 2 Elzab ECR Mag nr 1 0
1 Kasanr1 12 Sharp ER-A445 455 457 495 Mag nr 1 1
2 Kasanr2 233 PCPOS Mag nr 1 0
3 Kasanr3 3 Movitus ECR (bezposrednio) Mag nr 1 0
3
MNazwa parametru | Wartosc paramatru |
Data paragonu 2011-11-17 E
Id paragonu u
Nr Paragonu {opcja) l
Nr Systemowy Paragonu (opcja) l
i

F2 OK |Esc Anuluj| FT Szczegoly | Ctrl+F8 Ustawisnia

84.Lista kas

wprowadzi¢ jego numer lub wybra¢ go po odszukaniu z listy.
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[ @ Wybierz dokumenty PAR_DF / zn

F5 Magazyn: | <wszystkie> =]
F6 Aktywne / usunigte:i aktywne 'I F11 Data: wszystkie dokumenty _]

F12 Drukarka (2) Drukarka nr 2 : | ?_,‘_'l

Ctrl Data | S e dokumentu T | & Drukarka | SN drukarki | 'l Brutto |°'5'1Autoryz| L Ost. zmiana
I_azflﬂ—ﬂl-ﬂ] DF/PAR/M11010/0/2 Drukarka nr 2 2 349 - 201:
pmmﬁ—m—ﬂ] DF/PAR/M111010/1/2 Drukarka nr 2 2 410 - 201!
l_m}ﬂﬁ 10-10 DF/PAR/M11010/10/2 Drukarka nr 2 2 3,00 - 201

N

G010 o AR O Tokenamz L

s

I_a?tlﬂ 10-10 DF/PAR/111010/272 Drukarka nr 2 2 19,99 201

| I_ﬁznﬁ 10-10 DF/FAR/11010/3/2 Drukarka nr 2 2 5,50 - 201

I_HEEI‘IHEHU DFPAR/M11010/472 Drukarka nr 2 2 5.50 = 201
(52011-10-10 DF/PAR/M11010/5/2 Drukarka nr 2 2 5.50 - 20 ‘
[5J2011-10-10 DF/PAR/111010/6/2 Drukarka nr 2 2 5.50 - 201
[(2011-10-10 DF/PARM11010/7/2 Drukarka nr 2 2 410 - 201
[§2011-10-10 DF/PAR/111010/8/2 Drukarka nr 2 2 744 - 201
MEFn44 AN AN MCMAN 444040 Meilemelem we 7 a A NN A =

I < gl b

'_ F2 OK | Esc Anuluj| F4 Drukuj| Ins Zaznacz wszystko | Del Odznacz wszystko| Fi Szczegily | Ctrl+F8 Ustawienia |

85.Lista paragonow

Po wybraniu paragonu/éw akceptujemy M Zostanie wyswietlona lista pozycji

towarowych z paragonéw. Mozemy wybraé¢ wszystkie lub poszczegdlne. Akceptujemy

F2, Enter Wprowadz pozycje na dokument

Drukarka: [2] Drukarka nr 2
Data wystawienia: 2011-10-10 Numer paragonu: DF/PARA11010/1/2,
LR Towar Cena llose Wartose
v 0o § A 0 0o 0
[V i) 2 AMBI PUR WC FLUSH ZAPAS LESNY 3,00 1.000 3.00
[ i) 3 AMBI PUR WC FLUSH STARTER LESNY 4.00 1.000 4,00
F10 Sprzedaz M 313 Razem warto$¢ paragonu: | 11,10
F11 Wydanie opakowan [ 0/0 . ~
Zwroty opakowan 0/0 Wartos¢ pozycji wybranych: | 11,10

I Ctrl+Z Zbija¢ pozycje z tym samym towarem ¥ |
|F2, Enter Weiagnij pozycje na dokument | Esc Rezygnacjeﬂ Ins Zazn. wsz. | Del Odzn. wsz. | "’:q

86.Lista pozycji towarowych z paragonow

Pozycje zostang skopiowane na fakture. Zapisujemy dokument F2 Zapis
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(@ P-Market 7 101/ pemarcetl / ADMIN T TTEEE TR Y o - e A Al o] L |

i
Dostawcy | QOdbiorcy Rozliczenia Towary Kantrola Raporty Punkty

H a (30 w (s S 3 Bl [

Zapisz Rezygnacja Cennik Karta | Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza Wyjscie

ZWPARI1I2 |

NOWY DOKUMENT: ZWROT DO PARAGONU nr ZWPAR/11/2
Interpretacja: |dakument przychodowy L] Magazyn rm
Typ zwrotu: = Data: [faonr ]

Nr paragonu: IDF!F’ARHﬁUWUWZ, DF/PAR/111010/10/2, DF, Mr dokumentu:
Importuj paragon na dokument: s Ctrl+P Forma ptatnosci: | gotdwka x:

| Lp l MNazwa 1 Akt. c.ew l llos¢ l Cena brutto | VAT %  |Wartos¢ bruno{ Warto&¢ det brutto VAT w cenie det ]
1 200 SUDOKU Z GLOWA, 2,96 1,000 4,10 8% 4,10 4.10 0,30}
2 AMBI PUR WC FLUSH ZAPAS Lt 0.00 1.00 3.00 23% 3.00 3.00 0.56
3 AMBI PUR WC FLUSH STARTER 3.00 1.00 4.00 23% 4,00 4.00 0,75
<nowa pozycja*
Razem: 2 11.10 11,10 1.61
Komentarz 1:’ Razem netto: 949

Komentarz 2:| Razem VAT 1,61
Razem brutto: 11.10
Zwrdcono: 11,10

\|F2 Zapis |Esc Zamknij bez zapisu | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sortuj Ctri+E Eksport EDI | Ctrl+l Inwentaryzator | Ctri+N Szukaj nast | CtrliAlts

87.Formularz zwrotu do paragonu

2.8. Faktura do paragonu - wystawiamy fakture sprzedazy do

wystawionego paragonu.

Faktura do paragonu jest zwykta fakturg sprzedazy na ktdrg wciggamy pozycje towarowe
i : ass Ctrl+P |
Importuj paragon na dokument: rl+ . Musimy

wskazac na ktorym stanowisku kasowym paragon zostat wystawiony. Mozemy
wprowadzi¢ jego numer lub wybra¢ go po odszukaniu z listy. Wciggna¢ wybrane pozycje

na fakture. Pozostate operacje wprowadzenia dokumentu sg identyczne jak w przypadku

z dokumentu paragonu

zwyktego dokumentu zwrotu do paragonu.
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Dostawcy ‘ Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty

L i R =] g |—|

VAT i A -

Hia G e Pyl AL IR

Zefi Renpenic Cennlk tota | Dostas Fales Tae, Towar Ebnat s sk e

FVAYS | ZWPARI1A FUKUAHA |

NOWY DOKUMENT: FAKTURA VAT nr FVKL/11/1
(Odbiorca: [DOMIX Sp z 0.0. g Magazyn Mag nr 1 =
Kalwaryjska, 54-345 Krakow Data wystawienia: |2011-11-10 b
NIP: 345-66-66-345
Data sprzedazy:  |2011-11-10 i

Rodzaj rachunku:  [{ELTEREE d Termin patnogei- |0 /|2011-11-10 =
Typ sprzedazy faktura / rachunek zwiykty X Forma platnosci: | gotéwka Bl

Poziom sprzedazy: |ceny detaliczne il Nr dokumentu:
[Lp Nazwa | Wose [ Cenabnita| VAT% |Wartose brutto] Rabat % |

<nowa pozycja> |

Aktualny rabat 0,00 OCtlI+F6j Razem netto: 0,00
Ne paragonu: | Razem VAT 0.00
Importuj paragen na dokument: s Ctrl+P Razem brutto: 0.00

Zaptacono w kasie: 0.00

Zaptacono: =+« F9| 0,00

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | F3 Platnosci w kasie | Shift+F4 Cennik | F5 Asortyment | F7 Karta towaru | Ctri+F8 Ko\umny‘ﬂl} Sortu) | CreE Import EDI| Ctrl+l Inwentaryzator Ctrl+N & /lf
=

88.Formularz faktury do paragonu

2.9. Fakt. koryg. do paragonu - wprowadzamy korekte faktury

sprzedazy wystawionej do paragonu.

Dokument stuzy do wprowadzenia korekty faktury wystawionej do paragonu.

Wybieramy odbiorce.

-
s Wybierz dokument FAKT_FORM / znaleziono: 1

st [aktywne =] | F11 Data: {wszystkie dokumenty

F12 Forma pfat.: ]<wszystkie>

F5 Magazyn;]<wszystkie> j F10 Kantrahent iDCJMIl{ spzo.o. ] % i
=

<&t Kontrahent <¥! Brutto

|DOMIX spz 0.0.

CtlData T S Nr dokumentu

W 2011-11-10 FVKLA1/

F2, Enter OK |Esc Bez wyboru | FA4 Drukuj| F7 Szczegaly | Ctrl+F8 Ustawienia |

89.Lista faktur do paragonu

Wybieramy i akceptujemy F2Z Enter OK  dokument faktury ktérego dotyczy
korekta. Otrzymamy formularz faktury korygujacej z pozycjami towardw. Pozycje
towarow majg podang podwdjnie w dwach liniach ilo$¢ towaru. Edytujemy pozycje ktorg
chcemy skorygowaé. Operacja korekty wyglada identycznie jak w przypadku faktury
korygujacej odbiorcow. Patrz punkt 2.2.4.

(C) INSOFT sp. z o.0. www.insoft.com.pl Strona 49



2.10.Faktura pro-forma

Wystawienia faktury pro-formy przebiega podobnie jak w przypadku zwyktej faktury.

Zapisz Rezygnacjia Cennik Karlz | Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport

€ PC-Market 70/ permarket] ZADMING : L W' e e RS Al [E=
Dostawcy ‘ Qdbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Punkty
X S X P =F W" =
VAT i -, -
Hia did w gk AL I

Alarm  Baza Wyjédie

FRR/11 |
NOWY DOKUMENT: FAKTURA PRO FORMA nr FPF/11/1
Odbiorca: |Firma POLO e | Magazyn: Mag nr 1 )
ul.Krakowska, 34-567 Krakow Data wystawienia: |2011-1117 -
NIP: 345-56-78-345
Data sprzedazy:  |2011-11-17 *
Termin platnogci- |0 /|201-11-17 »
Forma pratnosci: | gotdwhka &
Poziom sprzedazy: | ceny detaliczne ® Nr dokumentu:
A | LP‘ Nazwa I llogé 1 Cena netto 1 VAT % ‘Warmér’. natln!()ena det neld Rabat % I
Ustawia my czy 1 BAKALLANDNVASA MAKOWA 8 10,000 9.26 8% 92,60 926 0.00
faktura ma 2 CIAST FLORIAN W CZEK MLE 10,000 £l 23% 7230 0,00 0,00
zarezerwowac = —
towar na Aktualny rabat: 0,00 (YCtri+F6 Razem netto: 164,90
magazynie Rezerwacja (blokada stanow towarowyh): | NIE i Razem VAT: 2404
pOprZeZ blOkadQ Faktura sprzedazy: Razem brutto: 188.94
F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+F3, F3 Etykietz | Shift+F3 Etykiety | Shift+F4 Cennik |F5 Asortyment F7 Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny |F10 Sortuj| Ctri+E Eksport EDI| Ctrl+l Inwi
===

Wybieramy i akceptujemy odbiorce. Nastepnie wprowadzamy towary. Mozemy ustawic

blokade (rezerwacje)towaru na magazynie. Zapisujemy dokument F2 Zapis

Il 568l chcemy ustawié aby blokada (rezerwacja) towardw byta standardowym

ustawieniem w dokumencie proformy, mozemy zmieni¢ ustawienie parametru

w konfiguracji parametrow programu: "Kontrola/Konfiguracja/ Parametry/Przegladanie,

edycja" - zaktadka sprzedaz - parametr "Faktura pro-forma rezerwuje towar" na TAK.

Fakture pro-forma mozemy "wciggnac¢" poézniej na dokument zwyktej faktury sprzedazy

wybierajac opcje na fakturze <nowy dokument>. Zaznaczamy fakture pro-forma.

e _ .
. Wybierz rodzaj dokumentu ﬁ

™ dokument magazynowy

™ obrdt ppakowaniami (informacyjnie)

" faktura zaliczkowa

F2, Enter Dalej  Esc Rezygnaca |
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Zaznaczamy na liscie faktury pro-forma, do ktdrych chcemy wystawi¢ wtasciwg fakture
sprzedazy i akceptujemy F2. Enter OK

-
s Wciagnij dokument na fakture odbiorcy

F5 Magazyn: | <wszystkies> =] | F10 Kontrahent [Firma POLO | 5]

F6 Aktywne / usunigte:l aktywne 'I F11 Data: wszystkie dokumenty _!

StrlData © S Nr dokumentu €t Kontrahent i Brutto | “¥! Rezerwar
F2011-11-17 |[FPEAIA Firma POLD ' '

<«

| v
F2, Enter OK | Esc Anuluj| F4 Drukuj | Ins Zaznacz wszystko | Del Odznacz wszystko | F7 Szeze |

Akceptujemy skopiowanie pozycji ha dokument faktury i zapisujemy fakture F2 Zapis
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